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Forord

Redovisningskonsultens arbete dr mycket viktigt f6r det svenska niringslivet. En hog
kvalitet pa redovisningen dr en forutsittning bade som beslutsunderlag i féretagens
affirsutveckling och som underlag for intressenternas bedomning, som t ex beslut om
finansiering eller foretagets kreditrating. En branschstandard fér redovisningsuppdrag
ir dirfor en viktig plattform for arbetet som redovisningskonsult, och det dr dven mot
denna bakgrund som Srf konsulterna har utvecklat Rex — Svensk standard f6r redovis-
ningsuppdrag som fran 2018 ersitter den tidigare Reko-standarden.

Teknikutvecklingen har paverkat genom att dagens redovisningsmiljo oftast 4r moln-
baserad och involverar kunderna i hogre grad. Arbetsuppgifterna har forskjutits mot
ett dkat helhetsansvar fér kundens ekonomiadministration och rddgivning for affirs-
utveckling. Den avskaffade revisionsplikten frdn 2010 har dven medfért att det idag
ir en mindre del av aktiebolagen som har revision, och detta har inneburit att redovis-

ningskonsulten allt oftare ir foretagens huvudsakliga ekonomiska radgivare.

Rex utgdr en dvergripande metodik som ir limplig for alla redovisningskonsulter och
obligatorisk fér Srf Auktoriserade Redovisningskonsulter och deras medarbetare pd Srf
anslutna byrder att tillimpa i sitt arbete. Syftet dr att redovisningen och de utférda
yjdnsterna ska ha hog kvalitet enligt konceptet "7zt frin borjan”. Rex har dven en bred
forankring genom att baseras pa Nordic principles for accounting services, vilket 4r en
gemensam plattform for redovisningskonsulter som ingar i Nordic Accountant Federa-
tion, NAF, som omfattar mer 4n 15 000 Auktoriserade Redovisningskonsulter i Sverige,
Norge och Finland.

Standardens fokus har lagts pé att utforma en standard som stddjer arbetet i praktiken
och ger utrymme f6r de olikheter som finns inom uppdragen, istillet for att formatera
uppdragen efter ett standardiserat synsitt. Stor vikt har 4dven lagts pd att utveckla olika
rapportformat som kan ge ckad kundnytta och samtidigt tydliggora redovisningskon-
sultens medverkan som kvalitetsreferens och ridgivare sivil i den l6pande verksamhe-
ten som vid sirskilda beslutssituationer.

Rex-standarden har utvecklats av Srf konsulternas branschansvarig for redovisning Lali
Borjesson i samverkan med Srf Rex-gruppens medlemmar Mikael Carlson, Anders
Berndker och Marie Bergenulf samt Srf konsulternas kvalitetsenhet. Mélsittningen 4r
act ge ett praktiske stod till arbetet, same att skapa hog kundnytta for niringslivet och en
tydlig profilering av yrkesrollen i samhillet.

Stockholm den 7 december 2021

Mikael Carlson
Ordférande i Srf Rex-grupp
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Inledning

Rex — Svensk standard for redovisningsuppdrag dr en metodik som ska tillimpas av
Auktoriserade Redovisningskonsulter och deras medarbetare i sin yrkesutévning. Stan-
darden fokuserar enbart pa hur sjilva arbetet ska utféras och innehaller inte nigra redo-
visningsregler. Syftet med att tillimpa standarden ir act skapa en hog kvalitet pa utfort
arbete, samt en rapportering som ir tydlig och anpassad till uppdragsgivarens behov, for
att kunna utgdra ett bra beslutsunderlag i uppdragsgivarens verksamhet.

Standarden 4r uppbyggd enligt ett processtyrt synsitt med bérjan i grundliggande
principer fér ansvar och organisation, som foljs av de olika stegen i arbetsprocessen i
den ordning dessa normalt uppstar. De grundliggande principerna som beskrivs avser

utgdra en referensram for:

a. Auktoriserade Redovisningskonsulter som utfér redovisningsuppdrag och 6vriga
nirliggande uppdrag och

b. medarbetare som arbetar pa ett redovisningsforetag med Auktoriserade Redovis-
ningskonsulter och som deltar i redovisningsuppdrag och 6vriga nirliggande upp-

drag.

Forutom att vara en referensram for hur arbetet ska utféras ir standarden iven ett
uttryck for niringsliv och andra intressenter avseende vad som kan férvintas av en
Auktoriserad Redovisningskonsults yrkesutdvning och ansvar.

For att trygga kvaliteten pa tjinsterna ska dven den som dr Auktoriserad Redovisnings-
konsult genomga den vidareutbildning och den kvalitetsuppfoljning som féreskrivs av
Stf konsulterna, samt folja branschorganisationens stadgar och yrkesetiska regler. En
redovisningskonsult ska utféra sitt arbete med integritet och vara objektiv i sina still-
ningstaganden, samt verka for att uppdragsgivarens behov tillgodoses inom ramen for
lagar och regler.

Det 4r inte méjligt att utarbeta en standard som ger uttryck for god yrkessed for redovis-
ningstjanster som kan tillimpas 6verallt och som ticker alla situationer och omstindig-
heter som en redovisningskonsult kan méta i ett redovisningsuppdrag. En viktig ansats
vid tillimpningen av standarden ir dirfor relevans och visentlighet.

Redovisningskonsulter ska betrakta standarden som grundliggande principer som de
ska folja nir de utfor ett redovisningsuppdrag. Exakt vilka atgirder som maste vidtas
for att tjinsterna ska utmirkas av hog kvalitet och motsvara kraven i det enskilda fallet
midste limnas till varje enskild redovisningskonsult att professionellt bedéma.

© Srf konsulterna 9



Inledning

Definition av redovisningsuppdrag

Med ett redovisningsuppdrag avses i denna standard ett uppdrag dir ett redovisnings-
foretag bitrider en uppdragsgivare med ekonomiadministrativa tjinster och ridgivning.
Standarden uttrycker ett forhéllningssitt som redovisningskonsulten ska folja. Vilka
direkta dtgirder som krivs for att folja standarden i ett enskilt uppdrag dr upp till redo-
visningskonsulten att bedéma.

Uppdraget kan ha olika inrikening:

a. Redovisningsuppdrag: redovisningskonsulten bitrider vid bokféring av affarshindel-
ser, avstimningar, skatteredovisning, kund-/leverantorsreskontra, betalningar och

l8pande rapportering av foretagets resultat och stillning.

b. Bokslutsuppdrag: redovisningskonsulten bitrider vid upprittandet av bokslut for en
avgrinsad period av rikenskapséret (periodbokslut), eller for hela rikenskapsiret
som underlag for arsbokslut/arsredovisning.

c. Arsboksluts-lirsredovisningsuppdrag: redovisningskonsulten bitrider vid upprittande
av arsbokslut eller arsredovisning utifrin ect firdigstille bokslut.

d. Inkomstdeklarationer och skatteridgivningsuppdrag: redovisningskonsulten bitrider
vid upprittande av inkomstdeklarationer och ridgivning avseende foretagets beskatt-
ning.

e. Ridgivningsuppdrag: redovisningskonsulten bitrider vid arbete med analyser av
nyckeltal och kassafldden, budgetar och prognoser samt 6vrig radgivning kring fore-
tagets affirsbeslut.

f.  Ovriga nirliggande tjinster som t ex:
* ldneserviceuppdrag
* koncernredovisning och
* insourcinguppdrag.

Ett uppdrag ska utféras med omsorg och pa ett sidant sitt att tillimpliga lagar och reg-
ler kan foljas. Redovisningskonsultens arbete med rikenskapsinformationen ska inne-
fatta sidana rimlighetsbedémningar att den i allt visentligt blir fullstindig och korrekt

behandlad.

Ett viktigt syfte med arbetet dr att ge uppdragsgivaren ett bra beslutsunderlag i sin
verksamhet. Rapportering ska ske enligt 6verenskommelsen i uppdragsavtalet och vara
anpassad efter uppdragsgivarens 6nskemal och behov.

10 © Srf konsulterna



Inledning

Nordiska principer

Standarden baseras pa grundliggande principer fér hur en redovisningskonsult ska for-
halla sig till olika situationer for att utfora sitt arbete med hog kvalitet. Principerna
har tagits fram av Nordic Accountant Federation (NAF) som 4r en sammanslutning
av de ledande branschorganisationerna i Sverige, Norge och Finland med ca 15 000
Auktoriserade Redovisningskonsulter som medlemmar. Dessa grundliggande principer
(Nordic principles for accounting services) utgér riktlinjer for redovisningsféretag och
redovisningskonsulter for att tillhandahalla redovisningstjinster av hog kvalitet.

Principerna avseende del 1 anger redovisningsforetagets riktlinjer for att kunna anta
och utféra redovisningsuppdrag och del 2 anger riktlinjer for genomférande av enskilda
redovisningsuppdrag.

Anvindningen av ett redovisningsforetag ger uppdragsgivaren hog kvalitet pd redovis-
ningstjinsterna, dock minskar inte sidant bitride uppdragsgivarens ansvar for sin egen

redovisning.

SALK - Svensk standard fér Auktoriserade Lonekonsulter baseras pA motsvarande prin-
ciper som har anpassats till kraven for 16nekonsulter.

Del 1 Redovisningsforetaget

1.1 Interna kontrollforfaranden (Rex 200-serien)

Redovisningsforetaget ska ha nédvindiga rutiner och riktlinjer fér att kunna kontrol-
lera arbetsprocessen och hantera risker, for att sikerstilla att utfore arbete 6verensstim-
mer med uppdragsavtalet och tillimpliga lagar och regler, samt for att kunna utfora sina
uppdrag i uppdragsgivarens bista intresse.

1.2 Kapacitet och kompetens (Rex 100-serien)

Redovisningsforetaget ska ha tillricklig kapacitet och kompetens for att kunna utfora
sina uppdrag i enlighet med uppdragsavtalet och tillimpliga lagar och regler, samr i
uppdragsgivarens bista intresse.

1.3 Sekretess (Rex 100-serien)

Redovisningsforetaget ska sikerstilla sekretess och tillfredsstillande skydd av informa-
tion om sina uppdragsgivare, sivida inte annat foreskrivs i lagbaserade krav eller fram-
gir enligt avtal med uppdragsgivaren.

1.4 Ansvarsforsikring (Rex 100-serien)

Redovisningsforetaget ska bedoma och uppfylla sina forsikringsbehov i syfte att minska
risken f6r att genom brister i sitt arbete férorsaka sina uppdragsgivare ekonomisk skada.

© Srf konsulterna n



Inledning

Del 2 Redovisningsuppdraget
2.1 Uppdragsavtal (Rex 300-serien)

Redovisningsforetaget ska ingé ett skriftligt uppdragsavtal med alla uppdragsgivare och
for alla uppdrag. Uppdragsavtalet ska undertecknas av bdde redovisningsféretaget och
uppdragsgivaren.

Uppdragsavtalet ska ange vilka tjinster redovisningsféretaget har dtagit sig att tillhan-
dahalla samt de rapporter och den information som redovisningsforetaget ska uppritta
for uppdragsgivarens rikning.

2.2 Uppdragets utforande (Rex 400- och 500-serien)

Redovisningsforetaget ska utfora sina uppdrag i enlighet med uppdragsavtalet och till-
limpliga lagar och regler, samt i uppdragsgivarens bista intresse.

2.3 Forstd uppdragsgivarens verksambhet (Rex 300-serien)

Redovisningsforetaget ska skaffa nédvindig kunskap om uppdragsgivarens verksam-
het och affirsprocess for att kunna genomfora redovisningsuppdraget i enlighet med
uppdragsavtalet och tillimpliga lagar och regler, samt i uppdragsgivarens bista intresse.

2.4 Rapportering till uppdragsgivaren (Rex 600-serien)
Redovisningsforetaget ska rapportera till uppdragsgivaren i enlighet med uppdragsavta-

let. Rapporteringen ska kommenteras vid behov for att 6ka uppdragsgivarens forstielse.

Oavsett vad som framgar av uppdragsavtalet ska redovisningsforetaget alltid rapportera
till uppdragsgivaren om avvikelser sker frin uppdragsavtalet, vid brott mot tillimpliga
lagar och regler, eller om en visentlig brist uppticks i uppdragsgivarens redovisning.

2.5 Kvalitetssiikring (Rex 200-serien)

Redovisningsforetaget ska genomfora intern kvalitetssikring av de utforda tjdnsterna,
inklusive rapportering till uppdragsgivaren samt rapporter och information som utarbe-
tats for uppdragsgivarens rikning.

2.6 Dokumentation (Rex 200-serien)

Redovisningsforetaget ska dokumentera de utforda redovisningstjinsterna pa ett sitt
som ir tillrickligt for att kunna visa att uppdraget har utforts i enlighet med uppdrags-
avtalet och tillimpliga lagar och regler.

12 © Srf konsulterna



Regelverk och

tillampningsanvisningar

Regelverket formuleras enligt ett processtyrt synsitt genom att arbetet delas in i olika

faser frin malsittningar och ansvar till avslut av ett uppdrag. Under nedanstiende

avsnitt redovisas de olika regler som innehdller den standard som foreskrivs tillsammans

med tillimpningsanvisningar och i férekommande fall exempel och hinvisningar.

1.

Malsattningar och ansvar

Syftet med denna del av regelverket ir att beskriva mélsittningen med redovisningskon-

sultens arbete samt de generella principer som ska beaktas nir ett redovisningsuppdrag

utférs. Detta styrs av foljande regler:

o

o

o

[¢]

o

[¢]

Rex 110 Mil och generella principer

Rex 115 Redovisningsforetagets ansvar

Rex 120 Redovisningskonsultens ansvar

Rex 130 Redovisningskonsultens tystnadsplike

Rex 140 Redovisningskvalitet

Rex 150 Skyldighet att ta hinsyn till lagar och regler
Rex 160 Uppdrag i digital och automatiserad miljo

Regler och tillimpning inom detta omride framgir av respektive regel samt avsnittet

som helhet.

© Srf konsulterna
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 110 Mal och generella principer

1. Redovisningskonsulten ska i sin yrkesutovning verka for att skapa en hog kvalitet
i redovisningen och rapporteringen, samt genom sitt arbete bidra till ett bra besluts-
underlag i uppdragsgivarens verksamhet.

2. Redovisningskonsulten ska iaktta god redovisningssed, god yrkessed for redovis-
ningsuppdrag uttryckt genom standarden och de yrkesetiska regler som styr redovis-
ningskonsultens professionella ansvar, enligt vad som foljer av medlemskapet i Srf kon-

sulterna.

3. Redovisningskonsulten ska planera och genomféra uppdraget med integritet och pd
ett professionellt sitt med utgdngspunkt i uppdragsgivarens behov.

4. Redovisningskonsulten ska i sitt arbete bara ata sig uppdrag och utféra arbete som
ryms inom det egna kompetensomridet, eller dir nodvindig kompetens och resurser
kan anskaffas.

5. Ansvarsfordelningen mellan parterna samt uppdragets omfattning ska beskrivas i ett
uppdragsavtal.

6. Redovisningskonsulten ska vara proaktiv i sitt férhillningssitt. Med detta avses att
ha kunskap om uppdragsgivarens behov och utifran dessa komma med forslag pa dcgir-
der som ir till nytta for uppdragsgivaren i dennes verksamhet.

7. Rapportering till uppdragsgivaren syftar till att utgdra ett bra beslutsunderlag i upp-
dragsgivarens verksamhet. Med rapportering avses t ex resultat- och balansrapporter

och/eller annan sammanstilld ekonomisk information om uppdragsgivarens verksam-

het.

Vad som utgér ett bra beslutsunderlag i olika situationer och vid olika tidpunkter kan
skilja sig mellan olika uppdrag. Rapporteringen ska dirfor anpassas till respektive upp-
drag och stimmas av med uppdragsgivaren.

8. En redovisningskonsult fir i sitt arbete aldrig frimja handlingar som strider mot
lagar och regler, och arbetet ska utforas med yrkesmissig objektivitet. Detta innebir att
redovisningskonsulten ska vara saklig och att det inte fir finnas intressekonflikter med
uppdragsgivaren.

9. Uppdragsgivaren ska upplysas om sitt sjilvstindiga ansvar for foretagets redovisning
och de rapporter som baseras pa denna, dven d4 redovisningskonsultens bitride ir lingt-
giende.

14 © Srf konsulterna



1. Malsittningar och ansvar

Tillampningsanvisningar 110

Ett uppdrag ska utforas i enlighet med de yrkesetiska regler som har faststillts av Srf
konsulterna.

Ett redovisningsuppdrag som utfors enligt standarden ska ha som mélsittning att uppnd
en tydlig ansvarsférdelning, ligre risk i uppdraget, proaktivitet fran redovisningskon-
sultens sida och en god kontakt mellan parterna.

Forhéllningssittet till uppdragsgivaren ska priglas av integritet, vilket innebir att redo-
visningskonsulten baserat pa sin yrkesmissiga kunskap och kunskap om verksamheten
ska formulera sin egen uppfattning i viktiga frigor, oberoende av uppdragsgivarens upp-
fattning.

© Srf konsulterna 15



Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 115 Redovisningsféretagets ansvar

1. Redovisningsforetagets ledning ska skapa forutsittningar for en god arbetsmiljé och
foretagskultur som mojliggor och medverkar till act alla medarbetare kan uppfylla kra-
ven och mélsittningarna i denna standard.

2. En ansvarig person ska utses fér varje uppdrag. Denne ska organisera och fordela
arbetet till berérda medarbetare, samt se till att dessa 4r vil insatta i uppdragets omfatt-
ning och tidplan. Uppdragsgivaren ska informeras om vem som ir ansvarig fér uppdra-
get pa redovisningsforetaget, samt om sddan uppdragsansvarig ersitts eller kompletteras
med annan medarbetare som fir detta uppdragsansvar.

3. Redovisningsforetaget ska ha tydliga rutiner f6r vem som har rict att teckna och upp-
datera uppdragsavtal med uppdragsgivaren.

4. Redovisningsforetagets ledning ansvarar for och ska tydliggéra medarbetarens tyst-
nadsplikt for att sikerstilla att information om uppdragsgivaren och dennes verksamhet
inte sprids till utomstaende.

5. Rutiner ska finnas for redovisningsforetagets visentliga arbetsprocesser och hur redo-
visningskonsulten ska arbeta for att skapa hog kvalitet i uppdragsgivarens redovisning.

6. Rutiner ska finnas for redovisningsforetagets egen dokumentation, samt hur denna
ska arkiveras hos redovisningsforetaget. Dokumentationen ska arkiveras i 10 ar, vilket
foljer av preskriptionstiden enligt preskriptionslagen.

7. Redovisningsféretaget ska ha en kvalitetsansvarig person som ansvarar for intern kva-
litetssikring (se @ven Rex 230 Intern kvalitetssikring).

8. En ansvarsforsikring som ir anpassad till verksamheten och de tjinster som utfors
ska finnas.
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1. Malsittningar och ansvar

Tillampningsanvisningar 115

For varje uppdrag ska en uppdragsansvarig person utses. Denne 4r ansvarig for att med-
arbetarna pa uppdraget tillimpar de faststillda rutinerna. Delegeringen av arbetsupp-
gifter till medarbetare ska ske pa ett sitt som sikerstiller att arbetet utférs med omsorg
och av personer med den kompetens som uppgiften kriver. I delegeringen ingir att
informera medarbetarna om vilket arbete de ska utféra och vad mélet med uppdraget
ir. En overgripande bild av uppdragsgivarens verksamhet ska formedlas, si att medar-
betarna kan sitta olika frigestillningar i rdtt sammanhang. Det leder till 6kad kvalitet i
uppdragen och effektivitet i utférandet med minskad risk for fel. Varje uppdrag bor, dir
det dr mojligt, ha minst tvd personer knutna till sig s3 att kontinuitet och kunskapséver-
foring i uppdraget kan sikerstillas.

Rutiner ska finnas f6r vem som har ritt att teckna uppdragsavtal med uppdragsgiva-
ren. I normalfallet 4r detta redovisningsforetagets firmatecknare, eller den som utses till
uppdragsansvarig och didrmed har s k stillningsfullmakt. Om annan medarbetare ska
ges sidan behérighet bor ledningen uppritta fullmakter som tydliggor ritten att teckna
uppdragsavtal med uppdragsgivare dir medarbetaren inte har eget kundansvar.

Att bistd en uppdragsgivare med redovisningstjinster och radgivning avseende dennes
verksamhet ir ett fortroendeuppdrag som kriver att uppdragsgivaren kan forlita sig pa
att information om verksamheten inte sprids till utomstaende eller obehériga. Det ir
darfor visentligt att alla medarbetare 4r vil medvetna om sin tystnadsplike. En sddan
sekretess ska tydliggora att tystnadsplikten giller dven efter anstillningens upphérande.

Det ir vikeigt att byrans medarbetare arbetar pa ett enhetligt sitt och med fokus pa
att skapa hog kvalitet bide pa utfort arbete och i uppdragsgivarens redovisning. For att
uppna detta méste tydliga rutiner finnas for viktiga arbetsprocesser som t ex:

* inhimta kundkinnedom

* uppdatering av uppdragsavtal

* arsplanering av arbetet

* rapportering av visentliga hindelser och

* omprovning av uppdrag,.

Den dokumentation som redovisningskonsulten upprittar for de olika uppdragen till-
hér redovisningsforetaget och ska arkiveras enligt faststillda rutiner, for att t ex utgdra
underlag for intern kvalitetssikring och dokumentation i hindelse av tvist kring utfért

arbete. Dokumentationen ska sparas hos redovisningsféretaget i 10 ar, vilket motsvarar
preskriptionstiden enligt preskriptionslagen.

Om utforandet av uppdragen brister i relation till lagar och regler eller verenskommel-
sen i uppdragsavtalen kan redovisningsforetaget bli skyldigt att ersitta uppdragsgivaren
for den skada som uppdragsgivaren lidit. Det dr didrfor visentligt att redovisningsfore-
tagets ledning fortldpande héller sig informerad om vilken typ av arbetsuppgifter som
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

utfrs for de olika uppdragsgivarna och kontrollerar att den ansvarsforsikring som finns
for yrkesutdvningen ticker in de omridden som arbetet och ridgivningen avser. For
arbete som ligger utanfér sidana omrdden som ticks av den ordinarie ansvarsforsik-
ringen behéver en tilliggsforsikring tecknas.
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1. Malsittningar och ansvar

Rex 120 Redovisningskonsultens ansvar

1. Redovisningskonsulten ska i sin yrkesutovning agera med omsorg och noggrannhet,
samt pd ett sidant sitt att tillimpliga lagar och regler kan foljas.

2. Redovisningskonsulten har ett utférandeansvar mot uppdragsgivaren. Detta innebir
att de arbetsuppgifter som redovisningsforetaget har pitagit sig enligt uppdragsavtalet
ska planeras och utforas enligt standarden.

3. Redovisningskonsulten ska lopande vara uppdaterad pa tillimpliga lagar och regler
som paverkar uppdragets utforande, samt bér informera uppdragsgivaren om viktiga
forindringar av dessa lagar och regler.

4. Redovisningskonsulten ska identifiera och reagera pd undermaligt material frin upp-
dragsgivaren. Om det finns vésentliga brister i materialet ska redovisningskonsulten
kontakta uppdragsgivaren for att begira in kompletteringar.

5. Redovisningskonsulten ska verka for att uppdragsgivarens behov tillgodoses inom
ramen for lagar och regler i varje enskilt uppdrag. Uppdragsgivarens intresse ska st i
centrum utan att redovisningskonsulten forlorar sin integritet och yrkesmissiga objek-
tivitet, eller i vrigt dsidosdtter sina yrkesetiska skyldigheter. For att kunna uppné detta
ska en redovisningskonsult vara aktiv i kontakten med uppdragsgivaren och anpassa sin
kommunikation till uppdragsgivarens behov.
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Tillampningsanvisningar 120

Redovisningskonsulten ska vara vil insatt i gillande lagar och regler, samt vara uppda-
terad inom omriden som berdr uppdragsgivarens verksamhet. Det dr viktigt att redovis-
ningskonsulten inte agerar utanfér sitt kompetensomrade, samt har regelbunden kon-
takt med uppdragsgivaren for att kunna uppna kundnyrtta i arbetet.

Standarden uttrycker ett forhallningssitt som redovisningskonsulten ska tillimpa. Hur
detta verfors till varje enskilt uppdrag dr upp till redovisningskonsulten att bestimma.
Eftersom redovisningskonsulten alltid ska utféra sitt arbete enligt standarden har upp-
dragsgivaren ritt att forvinta sig att redovisningskonsultens arbete hiller hog kvalitet.

For att kunna leverera ett bra beslutsunderlag till uppdragsgivaren ir det vikeigt act
redovisningskonsulten agerar utifrin uppdragsgivarens perspektiv och ir proaktiv i sin
roll som uppdragsgivarens radgivare. Redovisningskonsulten behover dirfor skaffa sig
sddana kunskaper om uppdragsgivarens bransch och verksamhet som 4r nédvindiga for
att kunna f3 en vergripande kunskap om verksamhetens kritiska framgingsfaktorer
och risker.

Redovisningskonsulten behéver i sitt arbete ha tillging till effektiva verktyg och arbets-
metoder for att analysera och presentera uppdragsgivarens redovisning. Det ir viktigt
att redovisningskonsulten skaffar sig goda kunskaper om anvinda programvarors funk-
tionalitet och inbyggda antaganden.

Redovisningskonsulten ansvarar for att utforandet av arbetet f6ljer tillimpliga lagar och
regler, Rex och de principer som har verenskommits i uppdragsavtalet. Om redovis-
ningskonsulten brister i sitt utférandeansvar kan redovisningsforetaget bli skyldigt att
ersitta uppdragsgivaren for den skada som uppdragsgivaren lidit. Det dr dirfor visent-
ligt att det finns en ansvarsforsikring som omfattar redovisningskonsultens arbete.
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1. Malsittningar och ansvar

Rex 130 Redovisningskonsultens tystnadsplikt

1. Redovisningskonsulten ska garantera uppdragsgivaren sekretess avseende informa-
tion som kommer redovisningskonsulten till del nir uppdraget utfors.

2. Undantag frin tystnadsplikten kan ske genom 6verenskommelse med uppdragsgiva-
ren, samt for sddan information som begirs av redovisningskonsulten om det foljer av

lag eller myndighetsbeslut.

3. Undantag fran tystnadsplikten giller for situationer som féljer av redovisningskon-
sultens professionella skyldigheter, sisom t ex den obligatoriska kvalitetsuppféljningen
frin Srf konsulterna.

4. Om information limnas till utomstiende med stéd av lag eller myndighetsbeslut
ska redovisningskonsulten informera uppdragsgivaren om vilken information som har

limnats.

5. Sirskilda regler giller enligt lagen om atgirder mot penningtvitt och finansiering av
terrorism dir en skyldighet finns att anmila misstanke om regelbrott.

6. Redovisningskonsulten fir inte utnyttja information som erhdllits i uppdraget p3 ett
sitt som ir till formén for redovisningskonsulten sjilv eller till skada eller nytta for

annan.

7. Redovisningskonsulten har tystnadsplikt dven efter uppdragets avslut.
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Tillampningsanvisningar 130

Redovisningskonsultens uppdrag och arbete f6r uppdragsgivaren ska priglas av fortro-
ende. Det innebir att tystnadsplikten ir en viktig férutsittning for parternas informa-
tionsutbyte. Det ir inte enbart den uppdragsansvarige redovisningskonsulten som har
sddan tystnadsplike, utan alla medarbetare samt underkonsulter som kommer i kontakt
med information om uppdragsgivaren och dennes verksamhet har samma ansvar. Tyst-
nadsplikten avser frimst en sekretess mot utomstiende och omfattar ddrfér normalt
inte sekretess mellan redovisningsforetagets medarbetare, t ex vid fragestillningar for
ett kundféretag som stims av med annan medarbetare.

Tystnadsplikten omfattar all information om uppdragsgivaren och dennes verksamhet
som redovisningskonsulten och redovisningsforetagets medarbetare samt underkonsul-
ter kan komma i kontakt med som foljd av uppdraget.

Tystnadsplikten innebir 4ven att ansvara for att information om uppdraget eller om
uppdragsgivaren behandlas med sekretess dven vid transport av informationen, eller nir
arbetet utfors utanfér redovisningsforetaget, t ex i medarbetarens bostad.

Tystnadsplikten kan upphivas genom 6verenskommelser med uppdragsgivaren, och
sirskilda utomstaende kan utses som godkinda mottagare av information.

Tystnadsplikten giller mot utomstdende, vilket avser alla som uppdragsgivaren inte
uttryckligen givit rite att ta del av information. Det finns dock sirskilda grupper som
kan kriva fortydliganden enligt nedan.

Styrelse och dgare

Styrelseledaméter samt vd ir registrerade foretridare for uppdragsgivaren och har i den
rollen rict till inblick i foretagets ekonomi. Detta forhéllande innebir att redovisnings-
konsulten inte behdver uppritthilla sin tystnadsplikt mot dessa. Styrelsesuppleanter
betraktas som ersittare till ordinarie ledaméter och har ritt till information forst nir de

intritt som ledamoter.

Agare som inte samtidigt ir styrelseledaméter har dock inte nigon utpekad position att
foretrida bolaget om detta inte framgar av uppdragsavtalet. Det innebir att dgare som
inte samtidigt 4r styrelseledamot ska betraktas som utomstiende och dirmed inte har
rite till information.

Revisor

En vald revisor har en sirstillning jimfort med andra utomstiende genom att vara
utsedd av dgarna. Det ir foretagsledningens uppgift och ansvar att limna information
till den valde revisorn.
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1. Malsittningar och ansvar

En forutsittning for att redovisningskonsulten ska kunna svara pa frigor och limna
information till revisorn ir att detta har dverenskommits med uppdragsgivaren. Detta
kan ske i uppdragsavtalet eller pa annat sitt.

Andra uppdragstagare

Uppdragsgivaren kan dven anlita andra uppdragstagare, som t ex andra redovisnings-
foretag, lonekonsulter, advokater m m. Om inte nigot annat framgar av uppdragsavtalet
eller pa annat sitt har redovisningskonsulten tystnadsplikt mot dessa, dven om redovis-
ningskonsulten kidnner till att uppdragsgivaren samarbetar med dessa.

Bankkontakter och andra kreditgivare

Uppdragsgivarens bankkontakt och andra kreditgivare dr naturliga samarbetsparter for
uppdragsgivaren, men det medfor inte nigon ritt till information frin redovisnings-
konsulten om detta inte framgar av uppdragsavtalet eller pd annat sitt.

Myndighetsbeslur

Redovisningskonsultens tystnadsplikt innefattar att inte limna ut vare sig muntliga
eller skriftliga uppgifter till utomstiende. Tystnadsplikten giller dven i samband med
forundersékning i brottmal. Polis och dklagare kan dock fa tillging till uppgifter genom
att anvinda tvingsmedel i form av beslag eller husrannsakan. De kan dven begira hos
domstol att vittnesforhor hélls med redovisningskonsulten under ed. Sadana atgirder
omfattas inte av tystnadsplikten. Redovisningskonsulten bor dirfér om sddan begiran
om information uppstdr kontakta jurist for att bedéma sin tystnadsplike i den aktuella
situationen.

Tystnadsplikten giller dven upplysningar till Skatteverket. Redovisningskonsulten har
inte rite att pd eget initiativ och utan samtycke frin uppdragsgivaren, svara pé frigor
eller limna information till Skatteverket. Konsulten bér i sddana situationer alltid hin-
visa till sin tystnadsplikt och overldta till uppdragsgivaren att besluta vilka uppgifter
eller handlingar som ska limnas ut.

Penningtvitt och finansiering av terrorism

Vid misstanke om att en uppdragsgivare har utfort en argird som kan utgdra pen-
ningtvitt eller finansiering av terrorism ir redovisningskonsulten skyldig enligt lag att
anmila detta till Finanspolisen. I samband med detta rider dock forbud mot att infor-
mera uppdragsgivaren om att sidan anmilan har gjorts.

Likvidator

En sirskild situation som kan nimnas dr om uppdragsgivaren forsicts i likvidation. I ett
sadant fall tar likvidatorn 6ver flera av styrelsens uppgifter. Eftersom likvidatorn trider
in i styrelsens stille fir denne samma ritt att ta del av information som rér féretaget som

styrelsen tidigare hade.
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Professionell skyldighet

En Auktoriserad Redovisningskonsult som 4r medlem i Srf konsulterna stir under
tillsyn. Detta innefattar krav pa att genomga féreskriven kvalitetsuppfoljning. Detta
utgor en professionell skyldighet som dr undantagen frin tystnadsplikten. Motsvarande
undantag giller t ex dven vid drenden som Srf konsulternas disciplinnimnd hanterar
samt vid forsikringsirenden.
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1. Malsittningar och ansvar

Rex 140 Redovisningskvalitet
1. Lagar, regler och god redovisningssed ska alltid foljas i ett redovisningsuppdrag,.

2. Redovisningskonsulten ska i sitt arbete utgd frin uppdragsplaneringen och uppdrags-
givarens behov. Redovisningssystem och rutiner ska vara upplagda si att tillimpliga
lagar och regler kan féljas, samt att uppdragsgivarens behov kan tillgodoses. Detta ger
forutsdteningar fér hog redovisningskvalitet och ett effektivt utférande av uppdraget.

3. Redovisningskonsultens arbete med rikenskapsinformationen ska innefatta sidana
rimlighetsbedémningar att den i allt visentligt blir fullstindig och korrekt behandlad.

4. Nir periodens resultat- och balansrikningar presenteras, bor visentliga inkomster
och utgifter periodiseras. Utférandet ska ske enligt éverenskommelse med uppdrags-
givaren och dokumenteras i uppdragsavtalet.

5. Nir rikenskapsaret avslutas och resultat- och balansrikningar presenteras, ska visent-
liga inkomster och utgifter periodiseras i enlighet med fastlagda redovisningsprinciper.
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Tillampningsanvisningar 140

Grundliggande vid bedémning av redovisningskvalitet dr att redovisningen i allt
visentligt uppfyller de tillimpliga lagar, regler och normer som finns inom redovis-
ningsomradet. Detta utgor teknisk kvalitet, vilket innebir att redovisningen ir fri frin
visentliga felaktigheter och brister. Redovisningskonsulten méste dirfor ha god kun-
skap om regler och normering som giller l6pande under aret respektive som ska tillim-
pas nir rikenskapsaret avslutas med ett drsbokslut eller en arsredovisning.

En viktig uppgift for redovisningskonsulten ir att uppritta redovisningen s att upp-
dragsgivaren upplever en hog kvalitet, t ex genom att vara aktiv vid utformningen av
kontoplaner och rapporter, for att sitta informationskvaliteten i fokus. Uppdragsgivarens
behov fir dock aldrig innebira att redovisningskonsulten gor avkall pa den tekniska
kvaliteten — redovisningen ska alltid upprittas enligt de tillimpliga lagar och regler som

finns inom redovisningsomradet.

For att uppné bade hég teknisk kvalitet och hog informationskvalitet i redovisningen
och rapporteringen maste redovisningskonsulten forstd verksamheten och uppdragsgi-
varens behov. Detta innebir att frutsittningarna méste utformas i samradd med upp-
dragsgivaren och ingd i redovisningskonsultens planering som en grund for viktiga
beslut som t ex kan avse:

* klassificering, for att besluta hur en affirshindelse ska redovisas

* virdering, for att bestimma vilket belopp en post ska tas upp till i redovisningen

* nyttjandeperiod, for att bedéma hur linge en tillging ska anvindas i verksamheten
* periodisering, for att férdela en kostnad eller intikt pé ritt period

* rapportformat, vilket kan avse val av detaljeringsgrad och format (text/grafik) och

* specialrapporter, vilket kan avse analys av nyckeltal, kassafldden eller konkurrent-
jamforelser.

Lagar ochregler Redovisning Skatt Associationsratt
Tex BFL, ARL TexIL, ML Tex ABL, Lag om HB

Teknisk kvalitet

Redovisningskvalitet

Uppdragsgivarens behov Rapportochanalys | :
T ex projekt, nyckeltal Informationskvalitet
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1. Malsittningar och ansvar

Bilden visar att redovisningskvaliteten i ett uppdrag paverkas av en mingd olika fakto-
rer. Utgdngspunkten ir de lagar och regler som ir tillimpliga. Dirutdver kan komplet-
terande rapporter och information behévas for att uppfylla uppdragsgivarens behov av
att kunna anvinda redovisningen som beslutsunderlag i verksamheten.

En uppdragsgivare har under vissa forutsittningar méjlighet att bokféra enligt kon-
tantmetoden. En sddan redovisning fungerar sillan bra som beslutsunderlag i verksam-
heten, men i de fall det ir forenligt med god redovisningssed anses denna redovisning
uppnd god redovisningskvalitet. I dessa fall kan redovisningskonsulten behova utforma
andra kompletterande rapporter for att beakta uppdragsgivarens behov av beslutsunder-
lag, t ex sidoordnade sammanstillningar som visar resultat och stillning med hinsyn
till kommande kinda affirshindelser.

Redovisningskonsulten méste dven vara uppmirksam p3 vilken rapportering som kan
behévas i olika situationer for att uppfylla lagar och regler dven ur andra perspektiv. Ett
exempel ir skyldigheten enligt aktiebolagslagen att uppritta kontrollbalansrikning nir
registrerat eget kapital dr férbrukat till mer dn 50 %, vilket kan medféra behov av en
snabb rapportering som ir upprittad for detta syfte.
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Rex 150 Skyldighet att ta hansyn till lagar och regler

1. Det dr uppdragsgivarens ansvar att se till att foretagets verksamhet bedrivs enligt
gillande lagar och regler. Ansvaret for att férebygga och uppticka overtridelser vilar
saledes pd uppdragsgivaren.

2. En redovisningskonsult ska utféra uppdraget enligt tillimpliga lagar och regler,
sasom bokféringslagen och édrsredovisningslagen, samt med beaktande av god redovis-
ningssed. Arbetet ska utforas med integritet och yrkesmissig objektivitet.

3. En redovisningskonsult ska ha kinnedom om &vriga lagar och regler som ryms inom
yrkesrollens normala kompetensomride, och som ir tillimpliga for uppdragsgivarens
verksamhet.

4. En redovisningskonsult ir inte och kan inte goras ansvarig for att forebygga 6vertri-
delser av lagar och regler gillande uppdragsgivarens verksamhet.

5. Redovisningskonsulten ska aldrig medverka i uppdrag dir det kan konstateras eller
misstinkas att uppdragsgivaren upprepat och/eller medvetet begdr lagvertridelser. Om
redovisningskonsulten vid utférandet av sitt redovisningsuppdrag konstaterar visentliga
felaktigheter, oegentligheter eller andra dvertridelser av lagar och regler i uppdrags-
givarens verksamhet ska uppdraget omprévas, och om rittelse inte sker, ska uppdraget

avslutas.
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1. Malsittningar och ansvar

Tillampningsanvisningar 150

For att kunna planera och utféra uppdraget behover redovisningskonsulten skaffa sig en
god kinnedom och kunskap om de lagar och regler som ir tillimpliga f6r utférandet av
uppdraget. Exempel ir:

* Bokféringslagen

e Arsredovisningslagen

* Aktiebolagslagen

* Inkomstskattelagen

* Mervirdesskattelagen

o Skatteforfarandelagen

* Dataskyddsforordningen GDPR samt

* Lagen om 4tgirder mot penningtvitt och finansiering av terrorism.

Dessutom miste redovisningskonsulten ha kunskap om normgivning frin Bokférings-

nimnden och andra normgivare.

Utdver ovan kan uppdragsgivarens verksamhet dven omfattas av andra regelverk, t ex
avseende verksamhetsspecifika tillstdnd. En redovisningskonsult kan dock inte forvin-
tas kiinna till alla lagar och regler som giller fér uppdragsgivarens verksamhet. Det dr
alltid uppdragsgivaren som har ansvaret fér att se till att verksamheten bedrivs utifrin
de lagar och regler som giller for dennes verksamhet.
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Rex 160 Uppdrag i digital och automatiserad milj6é

1. Uppdrag som utférs i digital och automatiserad miljo kriver goda kunskaper om pro-
cessen och programverktygen for att kunna medverka till hog kvalitet i redovisningen
och att rapporteringen utgér ett bra beslutsunderlag for uppdragsgivaren.

2. Redovisningskonsulten behéver tillging till en dvergripande systemdokumentation
for att fa en forstaelse for dataflodet och for att kunna bedéma kvaliteten i automatiskt
behandlad information.

3. Redovisningskonsulten ska utforma rimlighetskontroller for att analysera precisionen
och risken fér fel i redovisningsprocessens olika delar, t ex utfall av upplagda autobok-
ningar och konsekvensen vid automatisk tolkning av affirshindelser.

4. Redovisningskonsulten bér regelbundet utvirdera forutsiteningarna ate effektivisera
och oka kvaliteten i uppdragsgivarens redovisningsprocess genom digitalisering och

automation.

5. Redovisningskonsultens egen bearbetning, kompletteringar och rittelser i digital
milj6 ska dokumenteras. Detta kan t ex ske genom att exportera SIE-filer frdn redovis-

ningen som arkiveras hos redovisningsforetaget.
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1. Malsittningar och ansvar

Tillampningsanvisningar 160

Teknikutvecklingen innebir att allt flera processer kan digitaliseras och dirmed auto-
matiseras. Grunddata kan scannas eller dverforas digitalt for att sedan tolkas mot fore-
tagets kontoplan och sammanstillas till firdiga rapporter. Kvaliteten pd redovisningen
kommer i en siddan miljd att bero pa en kombination av programvarans funktionalitet

och hur olika parametrar har stilles in for att reagera pd indata eller periodbyte.

I en sddan miljo dr det viktigt att redovisningskonsulten har kunskap om hur data han-
teras i olika steg i processen for att bedoma om lagar och regler uppfylls samt om rap-
porterna som sammanstills automatiskt visar en rittvisande bild av foretagets resultat
och stillning. Behovet av sddan kunskap omfattar flera delar i processen, som t ex:

* attestering av inldsta affirshindelser

* precisionen i tolkningen mot kontoplanen
o ecffekten av forindringar av kontoplanen

* precisionen i upplagda autobokningar och

* rapporthanteringen enligt valt K-regelverk.

Redovisningskonsulten har normalt dven erfarenhet frin bade flera olika typer av fore-
tag och flera olika programvaror, vilket innebir att redovisningskonsulten blir en viktig
radgivare avseende vilka typer av 16sningar som kan vara limpliga och mest effektiva for
det aktuella kundféretaget.

De flesta moderna redovisningsprogram ir molnbaserade och innehiller ofta alla typer
av moduler som ingdr i processen. Detta innebir att redovisningskonsulten genom att
anvinda programvarans systemdokumentation kan fa en sidan 6verblick som krivs.

I molnbaserade programvaror finns inte data lagrat hos redovisningsforetaget, vilket
innebir att redovisningskonsultens egen dokumentation méste arkiveras som en kopia
av den molnbaserade databasen. En limplig l6sning kan dirfor vara att utdver egna
underlag och noteringar exportera och lagra en SIE-fil som innehaller alla registreringar,
och som dven kan anvindas for att vid behov skriva ut register dver alla transaktioner
samt alla rapporter. Limpligt SIE-format dr dirfor SIE4 eller SIE5, som dven innehéller
reskontrainformation.
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2. Byrarutiner, dokumentation och
kvalitetssdkring

Syftet med denna del av regelverket ir att beskriva uppbyggnaden av limpliga byréruti-
ner for organisation av redovisningsverksamheten pa ett sddant sitt att hog kvalitet och
kundnytta kan uppnds. Detta styrs av f6ljande regler:

o Rex 210 Byrarutiner

o Rex 220 Redovisningskonsultens dokumentation

o Rex 230 Intern kvalitetssikring

Regler och tillimpning inom detta omrade framgir av respektive regel samt avsnittet
som helhet.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 210 Byrarutiner

1. Redovisningsforetaget och dess medarbetare ska tillimpa riktlinjer och rutiner som
medfor att verksamheten bedrivs pa ett sikert och effektivt sitt samt enligt kraven i
standarden.

2. Skriftliga rutiner ska alltid finnas for omriden dir tillimpliga lagar och regler kriver
skriftliga rutiner.

3. Ovriga riktlinjer och rutiner ska anpassas till redovisningsforetagets verksamhet och
vid behov dokumenteras. Riktlinjer och rutiner ska omfatta féljande omriden for hur

uppdrag:

e antas

* omprovas

e utfors

* rapporteras

¢ dokumenteras och

e avslutas.

Rutinernas syfte ir att bidra till att kraven i standarden uppfylls, och att arbetet utfors

pa ett sddant sitt som skapar hog kvalitet i redovisningen och uppfyller redovisnings-
foretagets behov.

4. Redovisningsforetaget ska ha riktlinjer och rutiner for medarbetarnas kompetensut-
veckling och vidareutbildning, for att kunna utfora uppdrag av hog kvalitet och enligt
uppdragsgivarens behov.

5. Rutiner ska finnas for sikerhetskopiering av kunddata samt information och system
som krivs for att sikerstilla redovisningsforetagets Iopande verksamhet.

6. De riktlinjer och rutiner som tillimpas ska utvirderas vid behov for att faststilla att

de ir relevanta och indamalsenliga.
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2. Byrérutiner, dokumentation och kvalitetssikring

Tillampningsanvisningar 210

Redovisningsforetagets malsittning ska vara att leverera hog redovisningskvalitet och
bra beslutsunderlag till sina uppdragsgivare. For att uppné detta krivs riktlinjer och
rutiner som skapar forutsittningar f6r hog kvalitet pd det utforda arbetet. Riktlinjerna
och rutinerna ska omfatta hela processen, och det ir viktigt att redovisningskonsulten
identifierar det enskilda uppdragets behov och risker for fel. Genom sddan framférhall-
ning skapas hog kvalitet i arbetet och i hela redovisningsverksamheten.

For att redovisningsverksamheten ska fungera pé ett bra sitt dr det viktigt att byréns
rutiner ir tydliga och uttalade, s att alla medarbetare har tillging till de gemensamma
principer som styr verksamheten och arbetet med de enskilda uppdragen. Detta innebir
att skriftlighet i manga fall dr en fordel, och det dr dirfér ofta limpligt att tillimpa
skriftliga rutiner pa viktiga omréiden.

Den primira méilsittningen i standarden ar ATT de uttalade kraven har uppfyllts, dvs att:

* antagning har skett enligt gillande krav

* det finns uppdragsavtal

* uppdragen utfors enligt upprittad planering
* det finns dokumentation

* rimlighetsbedémningar har utforts

* overenskommen rapportering har skett och

* avslut av uppdrag har skett enligt faststillda rutiner.

Om dessa krav har uppfyllts anses standardens malsittning uppfylld, genom att den
produkt som redovisningskonsulten levererar baseras pa de arbetssitt och motsvarar den

kravnivd som standarden anser utgéra hdg kvalitet p& den utforda redovisningstjinsten.

HUR instruktionerna for det arbete som har utférts dr utformade bedéms som under-
ordnat. Det uttrycks dven genom att anpassning ska ske till redovisningsforetagets
behov och komplexitet. Det finns siledes inte nagon absolut referens i form av antal
anstillda pd byrdn, antal kunder, antal medarbetare per uppdrag eller liknande som
grund for ett skriftlighetskrav for byrarutinerna, utan detta ska anpassas till behoven i
den miljs som uppdragen utfrs.

En fordel med skriftliga rutiner dr atc det ger uttryck for en enhetlig tolkning av vad
som giller inom ett visst omride. Detta kan vara av sirskilt virde i ett redovisnings-
foretag med manga medarbetare, vid hog personalomsittning och dir flera medarbetare
arbetar med olika delar av samma uppdrag,.

Det finns dock vissa omraden i standarden som alltid har ett krav pa skrifiliga rutiner.
Standarden férutsitter att lagar och regler ska uppfyllas enligt Rex 150 Skyldighet att ta
hinsyn till lagar och regler. T ex innebir lagen om dtgirder mot penningtvitt och finan-

siering av terrorism ett krav pa skriftliga rutiner inom detta omride.

© Srf konsulterna 35



Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 220 Redovisningskonsultens dokumentation
1. Foljande ska alltid ingd i redovisningskonsultens dokumentation:

* underlag for antagande och omprévning av uppdraget

aktuellt registreringsbevis eller motsvarande och

* uppdragsavtal med eventuella bilagor.

2. Av redovisningskonsultens dokumentation ska det vara méjligt att f6lja att uppdraget
har utférts enligt uppdragsavtalet, samt att fi underlag for intern kvalitetssikring av
redovisningskonsultens arbete.

3. Dokumentationen ska vara ett sparbart underlag till visentliga poster och forhil-
landen, och kan arkiveras som utskrift eller i digital form med egen dtkomst under hela
arkiveringstiden.

Flera underlag som ingdr i redovisningskonsultens dokumentation uppstir automatiskt
i det 18pande arbetet och kan tas fram som underlag vid behov for att forklara en post
eller ett férhillande. For sidana underlag 4r dokumentationskraven uppfyllda utan
ytterligare kompletteringar.

4. Dokumentationen ska kunna aterge och forklara visentliga avstimningar, kontroller
och analyser som har gjorts samt visentliga fragestillningar som tagits upp med upp-
dragsgivaren.

5. Dokumentationen ska anpassas till uppdragets komplexitet och omfattning och
utformas sa att den uppfyller kravet pd éverlimningsbart skick. Med detta avses att den
ska vara tillrickligt uttdémmande, informativ och 6verskidlig s att en annan redovis-
ningskonsult kan f6rsta och f6lja hur uppdraget har utforts.

6. Den dokumentation redovisningskonsulten upprittar ska arkiveras hos redovisnings-
foretaget i 10 dr, vilket dr preskriptionstiden enligt preskriptionslagen.
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2. Byrérutiner, dokumentation och kvalitetssikring

Tillampningsanvisningar 220

Redovisningskonsulten ska uppritta och bevara en dokumentation éver hur uppdraget
har utférts. Innehdll och omfattning varierar med den inriktning och omfattning som

uppdraget har.

Redovisningskonsultens dokumentation ir en viktig del av uppdraget och ska vara 6ver-
skadlig utan att dverarbetas. Varje uppdrag har sina egna unika krav pd dokumentation,
och dirfér krivs individuell anpassning. Grundprincipen ir att en annan redovisnings-
konsult som inte kinner till uppdraget ska kunna folja och f6rsta hur arbetet har utférts,
och genom dokumentationen kunna f6rstd, férklara och folja upp olika poster. Detta ir
enligt standarden éverlimningsbart skick.

Innehallet i dokumentationen bér styras av relevans och visentlighet. Detta innebir att
redovisningskonsultens dokumentation beroende pi situationen kan innehélla:

* viktiga forhallanden i uppdragsgivarens verksamhet som paverkar redovisningen

* begiran om visentliga kompletteringar inklusive svar frin uppdragsgivaren

* uppmirksammade felaktigheter/brister med limnade forslag pa rittelser/komplet-
teringar

* kontroller och rimlighetsbedomningar

* rapporter under aret med kommentarer

* rapport avseende visentliga hindelser

* avstimning av visentliga balans- och resultatposter

* bokslutsbilagor och specifikationer

* drsbokslut/arsredovisning

* upprittade inkomst- och skattedeklarationer

* rapport om arsbokslutet eller drsredovisningen

 anteckningar vid anlitande av specialister och vriga tjinsteanteckningar samt

e fullmakter.

Redovisningskonsultens dokumentation ska sparas hos redovisningsféretaget i 10 4r,
vilket motsvarar preskriptionstiden i skadestindsirenden.

Vid arkivering av dokumentation i molnet, t ex underlag eller rimlighetskontroller som
upprittas i den anvinda programvarans egen funktionalitet, ska dtkomst finnas under
hela arkiveringstiden (10 ar). Om dtkomst inte kan sikerstillas méiste overforing ske
till annan lagring som garanterar redovisningsforetagets och redovisningskonsultens
sjilvstindiga dtkomst. Detta giller dven for skattedeklarationer som upprittats i Skatte-
verkets system.
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Rex 230 Intern kvalitetssakring

1. Milsittningen med den interna kvalitetssikringen 4r att redovisningsforetaget och
dess personal stimmer av att utfort arbete foljer kraven i denna standard.

2. Rikdlinjer och rutiner for intern kvalitetssikring ska finnas for hela redovisningsfore-
taget och for enskilda redovisningsuppdrag. Omfattningen av riktlinjerna och rutinerna
ska anpassas till redovisningsforetagets och de enskilda redovisningsuppdragens behov
och komplexitet.

3. Redovisningsforetaget ska ha en kvalitetsansvarig person som ansvarar for intern
kvalitetssikring. Uppféljning av byrirutinerna bor ske regelbundet i syfte atct sikerstilla
att redovisningsverksamheten och alla uppdrag utférs enligt uppdragsavtalen och enligt
kraven i standarden.
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2. Byrérutiner, dokumentation och kvalitetssikring

Tillampningsanvisningar 230

Redovisningstjdnsterna ska utféras med hdg kvalitet och det ska vara mojligt att folja
upp och kontrollera arbetet, bade for redovisningsverksamheten i stort och for det

enskilda uppdraget.

Ett aktivt arbete med intern kvalitetssikring minskar riskerna i redovisningsforetagets
verksamhet och ir dven viktigt for resursanvindning och effektivitet. Mélsittningen ir
att redovisningsverksamhetens riktlinjer och rutiner ska medf6ra att utfort arbete héller
hég kvalitet, blir rdtt frén borjan och att redovisningsverksamheten bedrivs i enlighet
med kraven i standarden.

Kvalitetssikring av redovisningsverksambeten

Malsittningen med redovisningsforetagets rutiner dr att verksamheten bedrivs effektivt
och att dvergripande krav i standarden uppfylls, avseende t ex:

* organisation och bemanning

* antagande och omprévning av uppdrag

* planering av verksamheten

* hanteringen av uppdragsavtal och

o tystnadsplikt.

Syftet med den interna kvalitetssikringen av redovisningsverksamheten ir att siker-
stilla att de grundliggande principerna for verksamheten och dess byrarutiner kan upp-
fyllas. Om uppféljningen visar att brister finns kan bade byrirutinerna och utférandet

behéva dndras for att uppfylla kraven i standarden och skapa hég kvalitet i redovis-
ningsforetagets arbetsprocess.

Kvalitetssikring av enskilda uppdrag

De byrarutiner som tillimpas for enskilda uppdrag har som mélsittning att det l6pande
arbetet inom olika omraden ska bedrivas i enlighet med uppdragsavtalet och kraven i
standarden. Detta kan avse omriden som t ex:

* planering av enskilda uppdrag

* omriden som kriver sirskild uppmarksamhet

* utférda rimlighetsbedomningar

* hanteringen av felaktigheter och

* rapportering till uppdragsgivaren.

Den uppdragsansvarige redovisningskonsulten ir ansvarig for att anpassa arbetsmetodi-
ken till det enskilda uppdraget utifrin uppdragets forutsittningar.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Uppfoljning

Intern kvalitetssikring av byrarutiner bor ske regelbundet, limpligen en ging per ar,
och kan t ex ske genom att anvinda checklistor som finns pA Mina sidor pa srfkonsult.se
under Mina verktyg/Mallar/Rex Byrastdd.
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3. Antagande och omproévning av uppdrag

Syftet med denna del av regelverket ir att ligga fast standarder for och ge vigledning
om antagande och omprévning av uppdrag samt utformningen av uppdragsavtalen.
Detta styrs av foljande regler:

o Rex 310 Antagande av uppdrag

o Rex 315 Omprovning av uppdrag

o Rex 320 Kunskap om uppdragsgivarens verksamhet

o Rex 330 Uppdragsavtal

Regler och tillimpning inom detta omrade framgar av respektive regel samt avsnittet
som helhet.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 310 Antagande av uppdrag

1. En redovisningskonsult ska bara anta ett redovisningsuppdrag nir kunskapen om
uppdragsforhallandena visar att tillimpliga lagar och regler samt relevanta yrkesetiska
krav kommer att kunna uppfyllas.

2. En forutsitening for att anta ett uppdrag dr att nddvindiga resurser i form av den
kompetens och tid som uppdraget kriver finns eller kan skaffas.

3. Redovisningskonsulten ska utféra och dokumentera de kontroller som lagen om
dtgidrder mot penningtvitt och finansiering av terrorism kriver.

4. Redovisningskonsulten ska dokumentera sin analys och bedémning infér beslut om
att anta ett uppdrag.

42 © Srf konsulterna



3. Antagande och omprévning av uppdrag

Tillampningsanvisningar 310

En redovisningskonsult forvintas genomfora sina uppdrag med hég kvalitet. En forut-
sittning for att kunna uppfylla uppdragsgivarens férvintningar r att uppdraget ryms
inom redovisningskonsultens kompetensomréde, och att uppdragsgivaren kan forvin-
tas medverka till att uppfylla de krav som stills enligt standarden. Vid antagande av nya
uppdrag ska dirfor redovisningskonsulten utvirdera de grundliggande forutsittning-
arna enligt nedan.

Kunskap om verksambeten

Att skaffa sig kunskap om verksamheten 4r centralt for att kunna utféra uppdraget pa
bista sitt. Viktiga forutsittningar och frigor som kan behdva beaktas ir t ex:

* att uppdragsgivarens behov kommer att kunna tillgodoses pa ett effektivt sitt
e att tillimpliga lagar och regler kan féljas nir uppdraget utfors

o att innehall, struktur och utveckling i tidigare arsbokslut/drsredovisningar analyse-
rats och

* att inget tyder pd att samarbetet medfér problem eller att utfort arbete inte ska bli

fullgott.

Se dven Rex 320 Kunskap om uppdragsgivarens verksambet.

Kundkéinnedom

Sidrskilda regler giller enligt lagen om &tgirder mot penningtvitt och finansiering av
terrorism. Dessa regler syftar till att redovisningskonsulten ska inhimta kunskap om
affirsforbindelsens art och syfte, samt skaffa sig en kunskap om uppdragsgivarens verk-
samhet. I kraven ingdr bl a att identifiera och dokumentera vem som ir den egentliga
uppdragsgivaren genom att faststilla uppdragsgivarens identitet och vem som ir den
verkliga huvudmannen och 4dgaren till kundféretaget. Dokumentation av identitetskon-
troller kan t ex ske genom att anteckna ID-handlingens nummer och giltighetstid, eller
genom att anvinda en tillforlitlig digital legitimation.

Resursplanering

Redovisningskonsulten ska s& langt som mojligt agera f6r uppdragsgivarens bista. For
att uppnd detta méste redovisningsforetaget ha tillging till personal som ir limplig
for att arbeta med uppdraget, och dessa miste ha kompetens och tillginglig tid for att
genomfora uppdraget.

Forhdllande till uppdragsgivaren

Redovisningskonsulten fir inte gora avkall pa de yrkesetiska kraven om integritet och
yrkesmissig objektivitet. Redovisningskonsulten kan arbeta med ett féretag som drivs
av en familjemedlem, en god vin eller dir redovisningskonsulten har ekonomiska intres-
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

sen. I sidana situationer stills sirskilda krav pd att kunna vara objektiv och uppritthilla

en hg integritet i alla situationer.

Arbetsmoment vid antagande av nytr uppdrag

Metodiken vid antagande av ett nytt uppdrag ir viktig for sdvil effektiviteten som kva-

liteten i det kommande arbetet. De moment som bér ingd i antagandet av nya uppdrag

framgdr av nedanstiende upprikning:

44

kontroll av registreringsbevis for att bekrifta behérighet att féretrida kundforetaget

kontroll samt dokumentation av verklig huvudman och PEP (Person i politiskt utsatt
stillning)

dokumentation av utférd ID-kontroll av foretridare

information om verksamheten, t ex branschdata, hemsida, senaste rsredovisning
kontroll av F-skatt

kontroll av moms- och arbetsgivarregistrering

analys samt dokumentation av riskniva fr penningtvitt i uppdragsgivarens verk-
samhet

val av uppdragsansvarig medarbetare
uppritta uppdragsavtal for att definiera arbetsuppgifter och ansvarsférdelning
uppritta personuppgiftsbitridesavtal for hantering av personuppgifter och

uppdragsplanering i den omfattning som krivs for att utfora dverenskommet arbete
enligt uppdragsavtalet.
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3. Antagande och omprévning av uppdrag

Rex 315 Omprévning av uppdrag

1. En redovisningskonsult ska bara behilla ett redovisningsuppdrag nir kunskapen om
uppdragsforhallandena visar att tillimpliga lagar och regler samt relevanta yrkesetiska
krav kommer att kunna uppfyllas.

2. En forutsittning for att behilla ett uppdrag ir att nddvindiga resurser i form av den
kompetens och tid som uppdraget kriver finns eller kan skaffas.

3. Redovisningskonsulten ska ldpande och minst en ging per ir utvirdera de grund-
liggande forutsittningarna for att behalla uppdraget. Om négot visentligt forhallande
indras under uppdragets ging ska redovisningskonsulten ompréva uppdraget for att
bedéma om forindringar och rittelser kan ske si att uppdraget dven fortsittningsvis
kan behallas. Om redovisningskonsulten bedémer att visentliga krav inte kan uppfyllas
ska uppdraget avslutas.

4. Redovisningskonsulten ska dokumentera sin analys och bedémning infor beslut om
act behilla eller avsluta ett uppdrag.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 315

Arbetet med alla uppdrag som finns pi redovisningsféretaget maste uppfylla kraven
i standarden, vilket i praktiken innebir att dven befintliga uppdrag méste omprovas
mot kraven med viss regelbundenhet. Denna omprévning kan i princip omfatta samma
frigestillningar som vid antagande av ett nytt uppdrag. Ett limplige tillfille dr vid
utvirdering av uppdragsavtalet som bor ske drligen.

En redovisningskonsult kan aldrig forhélla sig passiv eller okritisk till de felaktigheter
och brister som redovisningskonsulten uppticker i ett befintligt redovisningsuppdrag,.
Det ingdr i en redovisningskonsults arbetsuppgifter att verka for att vigleda uppdrags-
givaren sd att lagar och regler inom redovisningsomradet efterfoljs. Det kan t ex vara s3
att det saknas verifikationer eller att befintliga verifikationer inte uppfyller bokférings-
lagens krav, att redovisningen visar orimliga kassasaldon och/eller bruttovinster, eller att
det forekommer ovanliga transaktioner dir redovisningskonsulten inte har fétt tillfreds-
stillande forklaring.

Om en redovisningskonsult uppticker brister och/eller felaktigheter i redovisningen ska
dessa kommuniceras till uppdragsgivaren utan dréjsmal. Om felaktigheten eller bris-
ten ir visentlig och forklaringen uteblir eller felaktigheten/bristen kvarstar ska redovis-
ningskonsulten omprova uppdraget.

Omprévningen av ett uppdrag ska dokumenteras.

For vissa uppdrag kan problem uppstd under arbetets ging, t ex att kontakten med upp-
dragsgivaren férsimras, att leveransplaner inte kan uppfyllas eller att uppdragsgivaren
medvetet eller upprepat bryter mot lagar och regler. I en sidan situation méaste uppdra-
get omprévas omedelbart och om redovisningskonsulten bedomer att visentliga krav i
denna prévning inte kan uppfyllas ska uppdraget avslutas.
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3. Antagande och omprévning av uppdrag

Rex 320 Kunskap om uppdragsgivarens verksamhet

1. Redovisningskonsultens kunskap om ett uppdrag inkluderar en allmin kunskap om
den bransch som uppdragsgivaren verkar i samt en mer specifik kunskap om dennes
verksamhet.

2. En redovisningskonsult ska ha eller kunna skaffa sig tillricklig kunskap om upp-
dragsgivarens verksamhet och dgarforhillanden for att kunna identifiera och férstd de
hindelser, transaktioner och férhillanden som kan ha en betydande paverkan pa upp-
dragsgivarens redovisning.

3. Redovisningskonsulten ska ansvara for att de som arbetar med uppdraget har eller
skaffar sig tillricklig kunskap om uppdragsgivarens verksamhet s3 att de kan utfora sina
arbetsuppgifter.

4. Nir uppdraget har antagits och under tiden det fortldper ska redovisningskonsulten
kontinuerligt uppdatera sin information om verksamheten och branschen.
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Tillampningsanvisningar 320

Redovisningskonsulten behéver skaffa kunskap om uppdragsgivarens verksamhet for
att kunna utféra sitt uppdrag pé ett effektivt sitt och leverera kundnytta. Kunskapen
anvinds i hela processen fran beslutet att acceptera ett nytt uppdrag och i planeringen,
genom utfdrandet och vilken typ av rapporter som uppdragsgivaren behdver. Kunskap
om verksamheten ir nédvindig for att kunna utféra rimlighetsbeddmningar och agera
proaktivt, samt for att kunna rimlighetsbedoma intikter och kostnader.

Omfattningen av denna kunskap paverkas av uppdragets inriktning och komplexitet.
En sidan kunskap ir viktig for att rimlighetsbedoma frigor som t ex:

* irnivdn pa visentliga poster och ekonomiska samband rimlig?

o forekommer rérelsefrimmande poster?

God kunskap om uppdragsgivarens verksamhet krivs dven for att redovisningskonsul-
ten ska kunna:

* identifiera omraden som kriver sirskild uppmirksamhet samt

* planera och utféra redovisningsuppdraget effektivt och indamalsenligt.

Denna kunskap ir viktig for att kunna vara radgivare i olika frigor som rér uppdrags-
givarens verksamhet. Milsittningen ér alltid att uppna en hog kundnytta.

Branschen

Olika branscher har olika sirdrag som paverkar verksamheten. Redovisningskonsulten
kan dirfor behova skaffa sig grundliggande kunskaper om t ex:

* sisongsvariationer, hur varierar verksamheten under &ret?

* komplicerade regelverk, t ex hur ska mervirdesskartt i byggverksamhet hanteras?

Firetagsledning och dgare

Foretagsledningens kunskap om och respekt for lagar och regler dr en viktig faktor
som redovisningskonsulten behéver skaffa sig kinnedom om. Déliga kunskaper eller lig
respekt pa dessa omraden gor att risken for felaktigheter i redovisningen 6kar visentligt.
Det ir ocksd viktigt att sitta sig in i dgarforhallandet eftersom olika dgare kan ha olika

forvintningar och krav pd verksamheten.

Att kinna till foretagsledningens dvergripande strategier och mal underldttar ocksa
redovisningskonsultens arbete eftersom det da ir ldttare att bedéma vilken information
som foretagsledningen behover for att kunna ta vilgrundade beslut och kunna agera i

tid.
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3. Antagande och omprévning av uppdrag

Foretagets verksambet

Hir ryms alla omraden som rér foretagets verksamhet — t ex varor och tjinster, markna-
der och kunder, leverantérer, varulager, kostnader m m. Aven kunskap om viktiga avtal
som foretaget har med andra parter och hur dessa paverkar redovisningen ir visent
lig f6r redovisningskonsultens arbete. Om kunden ir starkt beroende av vissa kunder
eller leverantérer ir det limpligt att diskutera med uppdragsgivaren vad som hinder om
nagon av dessa fir ekonomiska problem.

Dessa frigestillningar avser forhallanden som forindras och det dr darfér nédvindigt
att redovisningskonsulten 18pande uppdaterar sina kunskaper inom dessa omriden.

Foretagets ekonomiska struktur

Kunskap om uppdragsgivarens ekonomiska struktur ir viktig for att redovisningskon-
sulten ska kunna bedoma foretagets utveckling, samt for att kunna ge rdd som forbitt-
rar den framtida verksamheten, dvs for att kunna vara proaktiv. Hur kan lonsamheten
mitas och vilka nyckeltal kan vara relevanta for just detta foretag? Hur utvecklas fore-
taget jimfort med branschen?

Det ir dven viktigt att bedoma vilken utvecklingsfas foretaget befinner sig i eller ir
pa vig mot, t ex om fdretaget ir nystartat eller om verksamheten ir pa en stabil niva.
Resursbehovet kan vara mycket olika fér ett féretag som ir i kraftig expansion, jimfort
med ett foretag med etablerad position i en mogen bransch.

Lagar och regler

Lagar och regler férindras over tiden. Normgivning, som t ex Bokforingsnimndens
normering, kan fa stor inverkan pa foretagets redovisning och rapportering. Uppdrags-
givaren har ett sjilvstindigt ansvar for att se till att lagar och regler foljs, och redovis-
ningskonsulten ska ha eller skaffa sig nédvindig kompetens och kunskap om de lagar
och regler som giller fér de uppdrag som har antagits. En proaktiv konsult har hir dven
en stor potential for ridgivningsinsatser, sirskilt inom regelverken for redovisning och
beskattning, samt i frigor som ror finansiering och ekonomistyrning.

Vissa foretag arbetar ocksé i branscher som paverkas av sirskilda lagar och regler som ar
viktiga att uppmirksamma. For att minska risken for fel ar det dirfor viktigt att redo-
visningskonsulten inte arbetar utanfor sitt kompetensomride nir olika delar av uppdra-
get utfors.
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Rex 330 Uppdragsavtal

1. Nir ett redovisningsforetag har antagit ett uppdrag ska villkoren fér uppdragets utfo-
rande definieras i samrad med uppdragsgivaren. Uppdragsavtalet ska vara skriftligt och
omfatta féljande omraden:

* identifiering av parterna

* uppdragets omfattning

 ansvarsfordelning

* rapportering och

* principer for arvodesberikning.

2. Uppdragsavtalet ska upprittas och presenteras for uppdragsgivaren innan arbetet
pabérjas.

3. Uppdragsavtalet ska undertecknas eller pd annat sitt skriftligen bekriftas av bada
parter for att klargora vad som har 6verenskommits mellan parterna som underlag for
det arbete som ska utféras. Uppdragsavtalet bér innehélla allminna villkor som reglerar
omraden som ir generella och giller om nigot annat inte framgar av uppdragsavtalet.

4. Ett uppdragsavtal omfattar enbart de parter som beskrivs i avtalet. Om arbete ska
utforas for 6vriga foretag eller personer som ir nirstiende till uppdragsgivaren ska detta
regleras i sirskilda bilagor till uppdragsavtalet eller i egna uppdragsavtal.

5. Uppdragsgivaren ska upplysas om sitt sjilvstindiga ansvar for redovisningens inne-
hall och fullstindighet och att detta inte piverkas av redovisningskonsultens utférande-
ansvar, dven nir redovisningskonsultens bitride 4r lingtgiende.

6. Redovisningskonsulten behéver inte uppritta ett nytt uppdragsavtal for varje nytt
rikenskapsér. Foljande forhillanden kan kriva uppdatering av uppdragsavtalet:

* uppdragsgivarens verksamhet har dndrats visentligt till karaktir eller storlek
» forindringar i foretagsledningen eller i styrelsen, eller

 arbetsuppgifter har tillkommit utéver vad som tidigare angivits.
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Tillampningsanvisningar 330

Uppdragsavtalet utgdr grunden for forhallandet till uppdragsgivaren. Hir framgér vad
parterna har éverenskommit om uppdragets omfattning, rapportering, arbetsférdelning
och arvodering.

Att ha detaljerade uppdragsbeskrivningar underldttar f6r bide uppdragsgivaren och
redovisningskonsulten, och det 4r ldttare att fora en diskussion om det uppstéir missfor-
stind om vad uppdraget ska omfatta.

Uppdragsavtalet 4r en grundliggande forutsicening for att arbetet ska uppfylla kraven i
standarden, och ska finnas pa samtliga uppdrag.

Syfte

Uppdragsavtalets syfte ir att skapa forutsiceningar for att parterna ska ha samma syn pd
vad som ska utféras. Det kan uttryckas som att:

* ritt tjdnster levereras
o rice tid for leverans till uppdragsgivaren bestims
e ritt pris och faktureringsmodell fér uppdraget fastslds och

* ansvarsfordelningen mellan parterna ir tydlig.

Tvister mellan parter beror ofta pa férvintningsgap eller missférstand. Genom ett tyd-
ligt uppdragsavtal framgar vad uppdraget innehaller och innebir, leveranstider, pris
m m. Dirigenom kan risken for tvister minimeras. Vidare idr det littare att planera
uppdragen om alla férutsittningar, mal och krav dr verenskomna och tydliga.

Uppdragsavtalet ska inte enbart ses som en reglering av parternas férhillanden. Ect lika
viktigt syfte dr att sjdlva upprittandet av avtalet innebir en analys av och diskussion
om uppdragsgivarens behov av olika former av rapportering och radgivning, samt att
redovisningskonsulten kan tydliggéra vilken bredd av tjinster som kan erbjudas till
uppdragsgivaren.

Undertecknande

Det uppdragsavtal som upprittas mellan uppdragsgivaren och redovisningsforetaget
ska undertecknas eller skriftligen bekriftas av bada parter. Detta sker limpligen genom
att redovisningskonsulten skriver under avtalet och sedan éversinder det till uppdrags-
givaren, som skriver under eller pa annat sitc skriftligen bekriftar avtalets innehill,
t ex genom ett mejl eller digital signatur som medfor att dverenskommelsen dr sparbart

bekriftad.

Det bér framga av redovisningsforetagets rutiner vem som har behérighet att under-
teckna uppdragsavtal. Fér uppdragsgivaren ska pa motsvarande sitt en firmatecknare
eller pa annat sitt behérig person underteckna eller skriftligen bekrifta avtalet.
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Tidpunkt

For att forhallandet mellan parterna ska vara tydligt ska uppdragsavtalet upprittas
innan arbetet paborjas.

Uppdragsavtalets innehdll

Stf konsulterna har tagit fram mallar f6r uppdragsavtal som finns pd Mina sidor pd
srfkonsult.se under Mina verktyg/Mallar/Rex Byrdstod. Det finns dock inget standar-
diserat format for uppdragsavtal, vilket innebir att utformningen kan behéva anpassas.
Uppdragsavtalet ska alltid omfatta féljande omriden:

Parterna Beskriver vem som dr uppdragsgivare och uppdragstagare, samt
eventuellt utsedda kontaktpersoner.

Omfattning Beskriver vilka tjinster som ska utforas av redovisningsforetaget
samt kan ange tidpunkten for leverans av material och rappor-
ter mellan parterna. Denna punkt ir dven viktig for att tydlig-
gora vad som inte ingér i uppdraget.

Ansvarsfordelning Beskriver hur parterna har fordelat ansvaret for det Sverens-
komna arbetet mellan sig dir s krivs for att tydliggora utfo-
randet, med en upplysning om att uppdragsgivaren alltid ir
sjalvstindigt ansvarig for redovisningens innehill och fullstin-
dighet, samt att redovisningskonsulten ansvarar for att arbetet
utfors i enlighet med kraven i standarden.

Rapportering Beskriver frekvens och format for rapportering till uppdrags-
givaren, samt vilka personer som ska vara mottagare av rappor-
terna.

Arvodesberikning Beskriver hur redovisningsforetaget ska debitera uppdrags-

givaren, t ex fast pris eller [6pande rikning, prislista, villkor for
prisindringar m m.

De olika uppdrag som en redovisningskonsult dtar sig kan variera i omfattning. I min-
dre omfattande eller enklare uppdrag ir det tillrickligt med en kort beskrivning av upp-
draget, och for storre eller mer komplexa uppdrag krivs en mer detaljerad beskrivning
av arbetsinnehéll och malsittningar.

En viktig punkt att reglera dr ansvarsfordelningen. Uppdragsgivaren ska alltid upplysas
om sitt ansvar for redovisningen i uppdragsavtalet. Samtidigt har redovisningsforetaget
ett utforandeansvar mot uppdragsgivaren, som innebir ett ansvar for att genomféra de
tjdnster som framgdr av uppdragsavtalet, i rict tid samt pa ett sddant site ate tillimpliga
lagar och regler samt god redovisningssed foljs.

Vissa rapporter ska vid sirskilda tidpunkter limnas till myndigheter som Bolagsverket
och Skatteverket, eller till kreditgivare. Detta stiller krav pd att det tydligt framgar nir

52 © Srf konsulterna



3. Antagande och omprévning av uppdrag

uppdragsgivaren ska limna materialet till redovisningskonsulten, s3 att denne i sin tur
kan rapportera i ritt tid. Dessa tidpunkter blir dirfér en viktig del av uppdragsavtalet.

Principen for berikningen av arvodet ir en annan viktig del av éverenskommelsen i
uppdragsavtalet. Information som bor framga 4r fakeureringsrutiner, betalningsvillkor
samt eventuella principer for prisforindringar, t ex genom index eller hinvisning till
gillande timprislista.

Uppdateringar av avtalet

Redovisningskonsulten ska regelbundet utvirdera om det finns visentliga omstindig-
heter som kriver att villkoren dndras, t ex om verksamheten dndrats till karakeir och
storlek, med foljd att uppdragets omfattning eller ansvarsfordelning kan komma att
forandras.

En arlig genomging av uppdragsavtalet med uppdragsgivaren ger redovisningskonsul-
ten mojlighet att diskutera om uppdragsgivaren ir ndjd med konsultens arbete och de
tjdnster som levereras. Ett sitt att uppdatera delar av avtalet utan att skriva om hela upp-
dragsavtalet kan vara att hidnvisa till en bilaga som behandlar aktuella omridden. D4 kan
bilagan uppdateras vid behov utan att grundstrukturen for uppdragsavtalet forindras.

Andringar och tilligg i befintliga avtal ska alltid framga av uppdragsavtalet.

Allméinna villkor

Ett uppdragsavtal bér innehilla allminna villkor fér genomférande av ett redovisnings-
uppdrag. Dessa villkor reglerar omraden som ir generella och giller om inte ndgot annat
framgr av uppdragsbrevet. Stf konsulterna har tagit fram firdiga forslag till allminna
villkor. Om dessa anvinds med hinvisning till Stf konsulterna fir de inte redigeras.

Personuppgifter

Alla redovisningsuppdrag innebir att redovisningsféretaget kommer i kontakt med och
behandlar personuppgifter. Reglerna enligt Dataskyddsférordningen GDPR stiller d&
krav pa att det finns ett avtal som beskriver hur personuppgifter behandlas. Srf konsul-
terna har dirfor tagit fram en mall for ett sddant personuppgiftsbitridesavtal som ska
biliggas alla uppdragsavtal, om inte information om behandlingen av personuppgifter
redan ingdr i uppdragsavtalet eller befintliga bilagor. Mallen finns pad Mina sidor pd
srfkonsult.se under Mina verktyg/Mallar/Rex Byrdstod.

Motsvarande innehill

Ett uppdragsavtal som uppfyller kraven i standarden kan anvindas utan att uttrycklig
hinvisning sker till Rex. Det innebir att uppdrag enligt Rex kan utféras dven baserat pa
tidigare uppdragsavtal med motsvarande innehall och principer.
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4. Planering

Syftet med denna del av regelverket ir att ligga fast standarder for och ge vigledning
om planering av redovisningsverksamheten och enskilda uppdrag. Detta styrs av fol-
jande regler:

o Rex 410 Planering av redovisningsverksamheten

o Rex 420 Planering av enskilt redovisningsuppdrag

o Rex 430 Omréiden som kriver sirskild uppmirksamhet

o Rex 435 Rimlighetsbedémningar

o Rex 440 Hantering av felaktigheter i redovisningen

Regler och tillimpning inom detta omrdde framgir av respektive regel samt avsnittet
som helhet.
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Rex 410 Planering av redovisningsverksamheten

1. Verksamheten ska vara vil organiserad och ha rutiner som ger forutsittningar for ett
effektivt och kvalitetssikrat arbete som skapar hég kvalitet pd redovisningen och ett bra
beslutsunderlag i uppdragsgivarens verksamhet.

2. Verksamheten ska ha en indamailsenlig bemanning, vilket innebir att redovisnings-
foretaget ska ha eller kunna skaffa nédvindiga resurser i form av tid och kompetens for
de uppdrag som ska utforas.

3. Ansvars- och arbetsfrdelningen ska planeras, sa att alla uppdrag har en uppdrags-
ansvarig redovisningskonsult med ritt kompetensprofil fér uppdragsgivarens behov.

4. Redovisningsverksamhetens planering ska dokumenteras i sidan omfattning som
krivs for att kunna utfora det samlade arbetet enligt redovisningsforetagets uppdrags-
avtal med sina kunder.

5. Planeringen ska uppdateras minst en ging per &r om inte en versyn initieras tidigare
pa grund av forindringar i redovisningsverksamheten. I samband med att planeringen
uppdateras bor samtal genomféras med berdrda medarbetare for att folja upp utveck-
lingen och eventuella behov i enskilda uppdrag.
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4. Planering

Tillampningsanvisningar 410

Redovisningsverksamheten maste vara vil organiserad for att skapa hég kvalitet i upp-
dragen, si att arbetet kan planeras och att ritt resurser finns tillgingliga vid réte tillfil-
len. Planeringen ska uppdateras drligen, eller vid visentliga férindringar i redovisnings-
foretagets verksamhet.

Planeringen av redovisningsverksamheten beror pd verksamhetens storlek och omfatt-
ning samt vilken typ av uppdrag och bemanning man har pd redovisningsféretaget. Ett
stort redovisningsforetag med manga uppdrag och medarbetare behover en mer omfat-
tande och detaljerad planering for att fi en dverblick 6ver om man har ritt antal och
kompetens pd sina medarbetare for att utféra uppdragen i tid och med hog kvalitet,
samt for att kunna bedéma om man har méjlighet att ta in fler uppdrag.

Redovisningsforetagets totala planering och verksamhet har sin utgingspunkt i plane-
ringen av de enskilda uppdragen. Varje uppdrag ska ha en utsedd uppdragsansvarig som
leder och férdelar de olika arbetsmoment som ska genomféras enligt de individuella
uppdragsavtalen.

Redovisningsforetaget miste ha eller kunna skaffa kapacitet for den arbetsvolym som
hanteras och som stddjer den inriktning och de behov som finns. Det innebir att upp-
drag utanfér kompetensomradet eller som inte ryms inom befintliga resurser bara kan

antas om sidan kompetens och resurser kan anskaffas infor arbetets utforande.

Stf konsulterna har tagit fram mallar for planeringen av redovisningsverksamheten som
finns p& Mina sidor p4 srfkonsult.se under Mina verktyg/Mallar/Rex Byrastod.
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Rex 420 Planering av enskilt redovisningsuppdrag

1. Redovisningskonsulten ska planera arbetet s att uppdragen kan utféras pa ett effek-
tivt och indamalsenligt sict. Planeringen ska ta sin utgdngspunkt i uppdragsavtalen och
ha uppdragsgivarens behov i fokus.

2. Planeringen av ett uppdrag ska innehilla en beskrivning av uppdraget, hur det ska
utféras, nir det ska rapporteras och till vem. Planeringen ska vara si utforlig att en
annan redovisningskonsult ska forstd vad som ska goras, nir det ska vara klart och hur

det ska rapporteras.

3. Redovisningskonsulten ska diskutera med uppdragsgivaren om redovisningsprinci-
per och valméjligheter, som med utgdngspunke i tillimpliga lagar och regler samt god
redovisningssed, paverkar hur uppdraget kommer att utféras och rapporteras.

4. De principer som faststills ska lopande utvirderas och vid behov uppdateras. Redo-
visningskonsulten ska dven foresla limpliga forindringar f6r uppdragsgivaren.

5.1 planeringen ingdr att identifiera omrdden i uppdragen som kriver sirskild upp-
mirksamhet och utforma limpliga rimlighetskontroller.

6. Planeringen utdver uppdragsavtalen ska dokumenteras i sidan omfattning som krivs

for att kunna utfdra det arbete som &verenskommits.

7. Forindringar av uppdragsgivarens verksamhet eller andra forutsittningar for upp-
draget kan komma att medfora att uppdraget dndras. Planeringen ska da ses éver och
i forekommande fall indras. Planeringen ska dock ses éver minst en ging per ar. For-
indringar i planeringen kan dven medféra ett behov av att uppdatera uppdragsavtalet.

8. System och rutiner ska vara upplagda utifrin uppdragsgivarens behov, si att redo-
visningskonsulten kan utféra sitt arbete med hog kvalitet och pé ett professionellt sitt.
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Tillampningsanvisningar 420

En viktig mélsittning med redovisningskonsultens arbete ir att det ska bidra till att
uppdragsgivaren far ett bra beslutsunderlag. For att detta mél ska uppnds méste redovis-
ningskonsulten planera uppdraget utifrdn uppdragsgivarens behov, vilket i sin tur for-
utsitter en kunskap om uppdragsgivarens verksamhet och viktiga faktorer som paverkar
utvecklingen. En god planering ligger dirmed grunden till ett genomférande av upp-
draget som ir till nytta i uppdragsgivarens verksamhet och utveckling.

Planeringen av uppdraget ska anpassas till uppdragsgivarens behov, t ex att dterspegla
verksamheten pd ett bra sitt genom att kontoplanen anpassas eller att man viljer att
arbeta med resultatenheter och/eller projektredovisning.

En god planering underlittar fordelningen av arbetsuppgifter till medarbetare och sam-
ordningen av arbetsuppgifter som ska utféras av specialister eller andra. Planeringen bor
ocksd omfatta rutiner for hur kvalitet och kontinuitet i ett uppdrag kan uppnas, vilket
okar sdvil nyttan som tryggheten fér uppdragsgivaren.

Exempel pé en struktur kan vara att dela in uppdragets rikenskapsar i olika faser som
innehiller olika aktiviteter enligt ett forutbestimt schema for de akeiviteter som ingdr i
uppdraget.

Redovisningskonsulten ska utfora uppdraget utifrin dverenskommelsen i uppdragsav-
talet och uppdragsgivarens behov. En grundliggande forutsittning dr dirfor act redo-
visningskonsulten inhimtar en sddan kunskap om uppdragsgivarens verksamhet, s3 att
arbetet kan planeras pa ett effektivt sitt. Redovisningskonsulten bér diskutera verksam-
hetens behov med uppdragsgivaren, och utifrin detta foresld limpliga principer for att
rapporteringen ska ge nddvindig och 6nskad information till uppdragsgivaren.

Redovisningskonsulten bér skaffa sig kunskap om verksamhetens karaktir och upp-
dragsgivarens behov, och foresld en limplig uppbyggnad av redovisning och rapporte-
ring. Detta kan paverka ett flertal val av redovisningsprinciper och metodik, som t ex:

* utformning och uppliggning av strukcur fér rapporter

o referens for utvecklingen i form av budget eller foregdende period

* anvindningen av fast bruttovinstprocent for preliminir lagerredovisning

* anvindningen av automatbokningar f6r avskrivningar, upplupen semesterlén m m

* val av limplig redovisningsnorm (t ex BFNs normering)

* nyttjandeperiod och restvirde for anliggningstillgingar

* beloppsgrinser for lopande periodiseringar och

* val av redovisningsmetod och vinstavrikning f6r pigdende arbeten.

Upprikningen ir inte fullstindig, utan syftar frimst till act illustrera frigestillningar
som bér diskuteras infor planeringen av uppdragets utférande. Notera att visentliga
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forhallanden som péverkar verksamheten kan forindras och dirfor dven kan kriva for-
indrade principer.

Srf konsulterna har tagit fram mallar for planeringen av enskilda redovisningsuppdrag
som finns pa Mina sidor pa srfkonsult.se under Mina verktyg/Mallar/Rex Byristod.
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Rex 430 Omraden som kréver sérskild
uppmarksamhet
1. Med omraden i redovisningen som kriver sirskild uppmirksamhet avses de delar av

redovisningen dir risken for fel 4r stor eller omrdden som kriver att specifika kunskaper
inhimtas.

2. De omraden som har identifierats att kriva sirskild uppmirksamhet ska dokumen-
teras.

3. Redovisningskonsulten ska f6r omrdden som kriver sirskild uppmirksamhet foresld
att rutiner infors for att kunna motverka risken for fel inom dessa omraden.

4. Redovisningskonsulten ska utveckla limpliga rimlighetsbeddmningar for act kunna
uppticka fel pa sidana omraden som har ékad risk for fel.

5. Redovisningskonsulten ska uppmirksamma uppdragsgivaren pa identifierade atgir-
der som denne kan vidta for att undvika fel, samt act det dr uppdragsgivarens ansvar att
forekommande fel atgirdas.
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Tillampningsanvisningar 430

En redovisningskonsult ska skaffa tillrickliga kunskaper om verksamheten for att forstd

vilka riskomraden det finns i varje uppdrag. Utifrdn sin kunskap om uppdragsgivarens

verksamhet kan redovisningskonsulten bedéma vilka omriden som kommer att kriva

sirskild uppmirksamhet i uppdraget for att férsoka uppticka och forhindra att fel upp-

star i redovisningen.

Exempel pa indikationer pd omridden som kriver sirskild uppmirksamhet kan vara:

uppdragsgivarens verksamhet styrs av komplicerade regelverk, t ex inom momsomra-

det

foretaget arbetar med import och export
foretaget bedriver handel med begagnade varor
verksamheten paverkas av komplicerade avtal

foretaget verkar under stark press, exempelvis ur ldnsamhets- eller likviditetssyn-

punkt

foretaget hanterar kontanter i stérre omfattning
foretaget har varulager som ir svért att virdera
komplicerade transaktioner genomfors eller

verksamheten har ojimna sdsonger som kriver stor mingd tillfilligt anstilld perso-
nal.

Stf konsulterna har tagit fram mallar fr bade identifiering av omriden som kan kriva

sirskild uppmirksamhet och fér bedémning av risker for penningtvitt som finns pa

Mina sidor pa srfkonsult.se under Mina verktyg/Mallar/Rex Byristod.
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4. Planering

Rex 435 Rimlighetsbedémningar

1. Redovisningskonsulten ska planera vilka rimlighetsbedomningar som 4r limpliga for

bedémningen av redovisningen.

2. Syftet med rimlighetsbedomningar ir att analysera redovisningens kvalitet, for att
identifiera att den inte innehaller visentliga felaktigheter och brister som kriver kom-
pletteringar eller ytterligare bearbetning. En referens till visentlighet kan dirvid vara

visentlighetsprincipen enligt arsredovisningslagen.

3. Planerade rimlighetsbeddmningar ska dokumenteras och ingé i redovisningskonsul-

tens arbetsplanering.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 435

Redovisningskonsulten ska verka for att redovisningen och rapporteringen inte innehél-
ler visentliga felaktigheter. For att uppné detta ska rimlighetsbedomningar planeras
och genomféras. Dessa ska anpassas till behoven i det enskilda uppdraget och definieras
redan under planeringsfasen.

Vissa typer av beddmningar kan dock vara limpliga i alla typer av uppdrag, och dessa
kan delas in i foljande kategorier:

* Regelbaserade bedomningar

Ar utgiende mervirdesskatt rimlig i forhallande till omsittningen?

Ar sociala avgifter rimliga i forhallande till [snesumman?
Ar avdragen skatt rimlig i férhallande till 16ner och forméner?

Ar samtliga lonerelaterade kostnader (pension, léneskatt, bonus m m) bokforda?

*  God redovisningssed

Foljer redovisningen konsekvent vald normering?
Ar nyttjandeperioder och restvirden rimliga for anliggningstillgangar?

— Har periodiseringar av visentliga poster gjorts enligt vald normering?
— Ar klassificeringen av visentliga poster ritt och konsekvent?

* Logiska samband

— Ar bruttovinsten rimlig, och dven varulagret/intikterna?

— Hur ir forhillandet mellan kontantférsiljning och forsiljning mot fakcura?

— Ar resultatrikningens poster rimliga (jimfort mot t ex foregiende ar och lik-
nande foretag)?

— Ar balansrikningens poster rimliga (jimfort med t ex féregiende period och
omsittning)?

— Ar omsittningen per anstilld rimlig (jimfort med tidigare perioder och liknande
foretag)?

— Okar varulagret utan att omsittningen dkar, vilket kan medféra inkuransrisker?

De uppriknade situationerna under respektive kategori 4r enbart exempel pa analyser.
Upprikningen ir inte fullstindig, men kan utgéra en indikation pé vilken typ av ana-
lyser som redovisningskonsulten kan genomféra for att bedoma kvaliteten i redovis-
ningen.

De rimlighetsbedémningar och kontroller som sker behover inte alltid utformas av
redovisningskonsulten sjilv. Mdnga redovisningssystem innehéller automatiska avstim-
ningar av viktiga samband, och da ricker det att redovisningskonsulten kontrollerar att
inga avvikelser finns.
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4. Planering

Rex 440 Hantering av felaktigheter i redovisningen

1. Felaktigheter i redovisningen kan vara av olika slag — oegentligheter eller fel. Skillna-
den mellan dessa ir:

*  Oegentlighet ir en felaktighet i redovisningen som ir resultatet av en medveten och
avsiktlig handling.

o Fel dr en felaktighet i redovisningen som inte ir avsiktlig.

2. Redovisningskonsulten ska vara aktiv och uppmirksam for att kunna uppticka och
undvika felaktigheter i redovisningen. Upptickrta visentliga felaktigheter ska dokumen-
teras och snarast kommuniceras skriftligt till uppdragsgivaren.

3. Redovisningskonsulten ska upplysa uppdragsgivaren om att foretagsledningen har ett
sjalvstindigt ansvar for sin redovisning och rapportering, dven dd redovisningskonsul-
tens bitride 4r lingtgiende.

4. Det ingdr i redovisningskonsultens uppdrag att verka for att forhindra felaktighe-
ter i redovisningen. En redovisningskonsult ska darfor skaffa sig tillrickliga kunskaper
om foretaget och dess verksamhet, f6r att t ex kunna rimlighetsbedéma kostnader och

intikter i rérelsen och reagera pd ovintade uppgifter och avvikelser.

5. Limnade svar och fortydliganden frin uppdragsgivaren ska méjliggdra rittelser av
de eventuellt felaktiga posterna i redovisningen. Om det trots fortydliganden kvarstar
visentliga felaktigheter i redovisningen, ska redovisningskonsulten ompréva uppdraget
och om rittelse inte kan ske avsluta uppdraget.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 440

Felaktigheter i redovisningen kan bero pi oavsiktliga misstag eller medvetna oegent-
ligheter. Exempel pd oavsiktliga misstag kan vara registrering av en affirshindelse pd
fel konto utan avsikt. Exempel pd oegentligheter kan vara att dokument forfalskas eller
indras, eller att effekterna av transaktionerna medvetet redovisas pd ett felaktigt sitt
eller utelimnas.

Om felet beror pa ett misstag och beloppet ir stort kan det vara enkelt att uppticka
detta genom rimlighetsbedomningar. Felaktigheter som dr medvetna och avsiktliga, dvs
oegentligheter, dr ofta svdrare att uppticka eftersom den som har agerat oegentligt har
for avsike att det inte ska upptickas.

Redovisningskonsulten ska verka for att redovisningen inte innehaller visentliga felak-
tigheter. Detta innebir att redovisningskonsulten méiste kommunicera och dokumen-
tera felaktigheter som uppticks vid uppdragets utforande och verka for att rittelser sker.
Det ir dven viktigt act ha ett sunt matt av skepsis och att ha tita kontakter med upp-
dragsgivaren kring eventuella frigestillningar och oklarheter i ett uppdrag,.

For att uppnd detta maste redovisningskonsulten tillimpa rutiner for kontroller och
rimlighetsbedomningar under uppdragets utférande. Redovisningskonsulten behdver
dirfor vara medveten om olika férhillanden sivil i redovisningen som i foretagets verk-
samhet som kan tyda pé att felaktigheter forekommer eller litt kan uppstd. Exempel pd
sddana indikatorer ir:

* orimliga kassasaldon, t ex ovanligt hoga eller negativa kassasaldon

* orimlig niva for bruttovinsten

* bristfillig information i verifikationer eller avsaknad av underlag

* ovanliga transaktioner som inte har nigon tillfredsstillande forklaring och

* fragor frin redovisningskonsulten som uppdragsgivaren inte svarar pa.
Redovisningskonsulten maste vara aktiv och uppmirksam pd ovanliga transaktioner
och ta kontakt med uppdragsgivaren for att soka en férklaring. Det dr sedan upp till

redovisningskonsultens professionella bedomning och kunskap om verksamheten att
utvirdera det bakomliggande forhallandet och de svar som uppdragsgivaren har limnat.

Fel dr kostsamma for verksamheten, bdde genom att de kan leda till fel beslutsunderlag
och genom att resurser krivs for att ricta felen. Det dr dirfor limpligt att 1dpande dis-
kutera med uppdragsgivaren for att pa ett proaktive sitt bidra till att forhindra ate fel
uppstar.

Om redovisningskonsulten har bitritt med redovisningen utan att kommunicera de fel-
aktigheter som uppticks till uppdragsgivaren, samt verka for att rittelser sker, kan detta
medféra ansvar for redovisningskonsulten.

66 © Srf konsulterna



5. Utférande

Syftet med denna del av regelverket ir att ligga fast standarder for och ge vigledning

om utforandet av uppdrag. Detta styrs av foljande regler:

(o]

(o]

[¢]

o

Rex 510 Lopande redovisningsuppdrag

Rex 520 Deklarationsuppdrag — skatter, avgifter och moms
Rex 530 Betalningsuppdrag

Rex 535 Loneserviceuppdrag

Rex 540 Bokslutsuppdrag

Rex 550 Arsboksluts- eller drsredovisningsuppdrag
Rex 560 Deklarationsuppdrag — inkomst

Rex 565 Lopande radgivning

Rex 570 Sirskilda radgivningsuppdrag

Rex 575 Budget och prognos

Rex 580 Nyckeltal och kassafléden

Rex 590 Insourcinguppdrag

Rex 595 Anvindning av annans arbete

Regler och tillimpning inom detta omrade framgir av respektive regel samt avsnittet

som helhet.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 510 Lépande redovisningsuppdrag

1. En redovisningskonsult ska utféra sitt arbete med omsorg, enligt 6verenskommelsen
i uppdragsavtalet och enligt god redovisningssed, samt ha goda kunskaper om funktio-
ner och méjligheter i de programvaror som anvinds i arbetet.

2. Redovisningskonsulten ska planera uppdraget och tillimpa sddana rutiner som krivs
for att redovisningen ska kunna upprittas effektivt och med hég kvalitet.

3. Uppdragsgivaren ska informeras om sitt ansvar att limna material s& att redovis-

ningskonsulten kan utféra sitt uppdrag i enlighet med uppdragsavtalet.

4. Affirshindelser ska konteras konsekvent och registreras i enlighet med en kontoplan
som ir anpassad till uppdragsgivarens verksamhet.

5. Redovisningskonsulten ska verka for att redovisningen stims av regelbundet, i syfte
att kunna 6verblicka verksamhetens f6rlopp, stillning och resultat, samt att utgora ett
bra beslutsunderlag i uppdragsgivarens verksamhet.

6. Rimlighetsbeddmningar ska utféras och avvikelser ska dokumenteras, samt vid
behov rapporteras till uppdragsgivaren med begiran om kompletteringar eller for beslut
om atgirder. Visentliga hindelser ska alltid rapporteras skriftligt till uppdragsgivaren.

7. Om redovisningskonsulten befarar eller uppticker att visentliga felaktigheter fore-
kommer, ska detta dokumenteras och uppdragsgivaren snarast kontaktas for att utreda

forhillandet.

Om det i brist pa, eller trots, fortydliganden fortfarande kvarstdr visentliga felaktighe-
ter i redovisningen ska redovisningskonsulten ompréva uppdraget.

8. Uppdragsgivaren ska informeras om de rittelser och kompletteringar som redovis-
ningskonsulten utfér, och som visentligt paverkar informationen i tidigare utford rap-
portering.

9. Affirshindelser som saknar komplett underlag bor registreras pa ett OBS-konto.
Redovisningskonsulten ska verka for att OBS-kontot nollstills [opande, genom att kon-
takta uppdragsgivaren med begiran om nédvindiga kompletteringar.
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5. Utforande

Tillampningsanvisningar 510

En tydlig kommunikation mellan parterna dr avgorande for uppdragets kvalitet och
kundnytta. Detta kriver att redovisningskonsulten ir uppmirksam pa uppdragsgiva-
rens onskemal och ir tydlig i sin kommunikation.

Av uppdragsavtalet bor rutiner for leverans av savil fysiskt som digitalt material framg3.
Dirigenom kan redovisningskonsulten paverka nir materialet ska limnas, samt att det
ir fullstindigt. Det 4r en fordel for bada parter att eventuella oklarheter utreds sa snart
som mojligt.

Uppldggningen av redovisningen ska planeras utifrin uppdragsgivarens verksamhet for
att kunna rapportera den ekonomiska utvecklingen p3 ett bra sitt. Det innebir att redo-
visningskonsulten kan behdva diskutera kraven pa rapporteringen redan under plane-
ringsfasen. T ex kan utformningen av kontoplanen behéva anpassas genom uppdelning
pa resultatenheter och projekt.

Redovisningskonsulten bor vid behov informera uppdragsgivaren om de krav som stills
pa en verifikation enligt lagar och regler (t ex bokféringslagen och mervirdesskatte-
lagen). Dirigenom minskar behovet av kompletteringar och arbetet kan utféras mera
effektivt.

En rutin bér finnas for att registrera att materialet har tagits emot, och nir materialet

limnas tillbaka, for att klargora nir ansvaret f6r materialet dvergar mellan parterna.

Periodiseringar, uppskattningar och antaganden

Redovisningskonsulten ska verka for att redovisningen ger ett bra beslutsunderlag i upp-
dragsgivarens verksamhet, enligt de krav pd redovisningskvalitet som framgir av Rex
140 Redovisningskvalitet samt de principer for periodisering som har verenskommits
med uppdragsgivaren.

Redovisningskonsulten bér vid planeringen av uppdraget och i samrad med uppdrags-
givaren, med beaktande av god redovisningssed, komma 6verens om beloppsgrinser for
periodiseringar. Redovisningskonsulten bér dven diskutera med uppdragsgivaren om
periodisering av visentliga poster ska ske genom automatbokningar, for att skapa en bra
bild av verksamhetens resultat och stillning.

For att kunna folja verksamhetens resultat, stillning och utveckling méste affarshindel-
ser konteras konsekvent och i enlighet med kontoplanen. Vid automatiserad inlisning
och tolkning av affirshindelser dr det dirfor viktigt att redovisningskonsulten utfor
l8pande rimlighetskontroller av registreringsprocessen.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Flera omraden som péverkar den l6pande redovisningen och rapporteringen kriver att
uppskattningar gors av olika poster. Exempel pd poster som kan behéva bestimmas
genom uppskattningar ir:

* nyttjandeperiod for anliggningstillgingar

* inkurans i varulager

* osikra kundfordringar

* upplupna intikter och kostnader

o aktiveringar av kostnader och

 firdigstillandegrad av pagiende arbeten.

For dessa poster kan redovisningskonsulten bidra till bedémningen genom att med sin

erfarenhet och kunskap om regelverken diskutera olika berikningsmetoder med upp-
dragsgivaren.

Det ir uppdragsgivaren som har ansvaret for de uppskattningar som ska anvindas i
redovisningen. Redovisningskonsulten ska dock alltid ta del av hur uppskattningen
beriknats samt géra en rimlighetsbeddmning av paverkan pa redovisningen.

Anvéindning av OBS-konto

Om underlag till en affirshindelse saknas eller dr bristfillig bor den registreras pa
ett OBS-konto. Transaktionen behéver korrigeras si snart som mojligt, for att kunna
stimma av redovisningen och overblicka verksamhetens férlopp, stillning och resultat.
Redovisningskonsulten méste dirfor efter registrering kontakta uppdragsgivaren for att
utreda vad de transaktioner som forts pa OBS-konto avser. Redovisningskonsulten ska
verka for att saldon pA OBS-konton nollstills l6pande.

Rittelser

Rittelser och kompletteringar som redovisningskonsulten upprittar i efterhand i upp-
dragsgivarens redovisning, och som visentligt paverkar informationen i tidigare utford
rapportering, ska kommuniceras till uppdragsgivaren med information om posten och
dess inverkan pa foretagets resultat och stillning.
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5. Utforande

Rex 520 Deklarationsuppdrag - skatter, avgifter
och moms

1. Nir en redovisningskonsult bitrdder med att uppritta deklaration av skatter, avgifter
och moms ska en bedomning goras av underlagets kvalitet, samt rimligheten i de upp-
gifter som limnats.

2. Det ir uppdragsgivaren som ansvarar for foretagets skattedeklarationer, dven nir
redovisningskonsultens bitride 4r lingtgiende.

3. Rimlighetsbedémningar ska utféras och avvikelser ska dokumenteras, samt vid
behov rapporteras till uppdragsgivaren med begiran om kompletteringar eller for beslut
om atgirder. Visentliga hindelser ska alltid rapporteras skriftligt till uppdragsgivaren.

4. Finns det anledning att anta att underlaget ir visentligen felaktigt eller ofullstindigt,
ska uppdragsgivaren snarast upplysas om detta. Informationen ska vara skriftlig och
innehilla en uppmaning att ritta och/eller komplettera uppgifterna.

5. Redovisningskonsulten ska spara en kopia av deklarationer och rapporter samt all
visentlig information och korrespondens dir medverkan vid rapporteringen har skett.

6. En redovisningskonsult har tystnadsplikt och kan saledes inte underritta Skatteverket
om eventuella felaktigheter som uppticks vid en kontroll av underlaget till en inlimnad
deklaration. I dessa fall ska redovisningskonsulten istillet uppmana uppdragsgivaren att
limna en rittelse till Skatteverket. Rittelsen kan upprittas av redovisningskonsulten i
samrdd med uppdragsgivaren.

7. Om uppdragsgivaren inte rittar eller kompletterar bristande eller felaktiga uppgifter,
trots uppmaningen om detta, ska redovisningskonsulten ompréva uppdraget.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 520

For dessa deklarationer finns flera omraden som kriver sirskild uppmirksamhet vid
rapporteringen, t ex redovisning av mervirdesskatt vid forsiljning av begagnade varor
eller import, verksamheter som ingér i byggsektorn eller differentierade sociala avgifter.
For arbete med dessa deklarationer 4r planeringsfasen och rutiner for att undvika felak-
tigheter i skatteredovisningen dirfor sirskile viktiga.

Redovisningskonsulten ska géra rimlighetsbedomningar av olika poster vid upprittan-
det av redovisningen. For deklaration av skatter, avgifter och moms finns flera relationer
som bér ingd i sidana bedémningar, t ex:

* mervirdesskatt i relation till omsittningen och
* sociala avgifter och skatter i relation till [oner.
Avsikten med sidana rimlighetsbedémningar ir att verka for att felaktigheter och bris-

ter undviks. Rimlighetsbedémningar ir sirskilt viktiga om redovisningskonsulten inte
medverkar vid redovisningen utan enbart med att uppritta deklarationen.

Felaktigheter gillande mervirdesskatt, arbetsgivaravgifter, avdragna skatter, och andra
skatter for foretaget ska alltid ritcas sd snart det kan ske. Redovisningskonsulten bor
ocksd upplysa uppdragsgivaren om de méjliga konsekvenserna av att inte redovisa skat-
ter och avgifter i ritt tid. Det kan t ex leda till:

 forseningsavgifter och skattetilligg och

 personligt betalningsansvar.

Deklaration av skatter, avgifter och moms kan limnas digitalt eller pa papper. Oavsett
hur den [imnas ir det alltid uppdragsgivaren som ansvarar for de limnade uppgifterna.

Redovisningskonsulten ska ha en kopia av inlimnade deklarationer for respektive
period, for att kunna ha egen atkomst till limnade uppgifter under hela lagringstiden
for den egna dokumentationen (10 &r).
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5. Utforande

Rex 530 Betalningsuppdrag

1. Ett betalningsuppdrag innebir att redovisningskonsulten sjilvstindigt kan genom-
fora betalningar for uppdragsgivarens rikning.

2. Av uppdragsavtalet eller annan av uppdragsgivaren skriftligt bekriftad instruktion
ska framga vilka typer av betalningar som ingr i uppdraget, information om behérig-
het, 6verenskomna attestrutiner och eventuella beloppsmissiga begrinsningar.

3. Rimlighetsbedémningar av underlag f6r utbetalningar ska utféras och avvikelser
ska dokumenteras, samt vid behov rapporteras till uppdragsgivaren med begiran om
kompletteringar eller for beslut om atgirder. Visentliga hindelser ska alltid rapporteras
skriftlige till uppdragsgivaren.

4. Uppdragsgivaren ska fore betalning ha attesterat de underlag som ligger till grund
for betalningarna. Verkstillande av betalningar bor, s lingt det kan ske, utforas av tva

personer i férening.

5. Om en betalning ska genomféras utan att underlaget dr attesterat i dverenskommen
ordning, ska redovisningskonsulten férsikra sig om att uppdraget har limnats av behs-
rig firmatecknare innan betalningen utfors, samt dokumentera pa vilket sict behorighe-
ten har kontrollerats.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 530

Ett betalningsuppdrag innebir att redovisningskonsulten sjilvstindigt kan genomfora
betalningar fér uppdragsgivarens rikning pa foljande sitt:

* redovisningskonsulten har atkomst till uppdragsgivarens bankkonton eller fullmake
att skicka betalningsuppdrag som banken genomfér och

* redovisningskonsulten utfor betalningen med stdd av sin dtkomst eller fullmakt.

Ett uppdrag som bestar av att redovisningskonsulten bitrider med att ta fram betal-
ningsférslag och betalningsfiler, men dir uppdragsgivaren sjilv utfor betalningen, ir
inte ett betalningsuppdrag. Ett betalningsuppdrag innebir istillet att det 4r redovis-
ningskonsulten som sjilvstindigt utfor betalningarna for uppdragsgivarens rikning.

Hur betalningsuppdraget ska utféras ska utformas i samrad med respektive uppdrags-
givare for att ritt mottagare ska fi ritc betalning i ritt tid. Sidana instruktioner kan
omfatta t ex:

* uppliggning/indring av mottagare av [oner

* uppliggning/indring av leverantor

* rimlighetsbeddmningar av betalningsunderlaget
e attest och beloppsgrinser och

* bekriftelse till uppdragsgivaren pa utférd betalning/6verféring.

Attest vid utbetalning

Uppdragsgivaren ska attestera de underlag som ligger till grund for utbetalningen, si att
denna inte kan ifrdgasittas i efterhand. Attesten kan t ex ske genom digital attest, sig-
natur eller godkdnnande via mejl frin uppdragsgivaren. Syftet dr att utgdra en sparbar
bekriftelse pd att uppdragsgivaren har godkint posten.

Ovanliga betalningsuppdrag

Redovisningskonsulten bor alltid vara sirskilt uppmirksam p4 ovanliga betalningar och
dverforingar for att sikerstilla transaktionens riktighet. Vid betalningstyper som inte ir
klart definierade i uppdragsavtalet ska sirskild bekriftelse inhimtas fére utférandet och
vid ovanliga betalningsuppdrag pa visentliga belopp bor dven betalningen bekriftas via
en personlig kontakt med uppdragsgivaren. Vid tveksamheter avseende underlag eller
instruktioner och innehavaren av mottagande konto bér betalningen eller éverféringen
inte utforas.
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5. Utforande

Rex 535 Loneserviceuppdrag

1. Det éverenskomna bitridet med ett 16neserviceuppdrag ska dokumenteras i ett upp-
dragsavtal. Av uppdragsavtalet ska framgd omfattningen av redovisningskonsultens
arbetsuppgifter, samt att uppdragsgivaren ir ytterst ansvarig for att Iéneunderlagen ir
korrekta.

2. Loneserviceuppdrag 4r en uppdragstyp som kriver specialistkompetens och redovis-
ningskonsulten ska dirfor ha eller kunna skaffa aktuella kunskaper med sirskild inrike
ning p4 foljande omraden:

* lagstiftning inom l6neomradet och
* for uppdraget aktuella avtal mellan arbetsmarknadens parter.
3. En redovisningskonsult kan bitrida med att ta fram I6neunderlag med berikning av

periodens l6ner och formaner samt eventuella avdrag och skatteredovisning. Uppdrags-
givaren ska attestera de uppgifter som ligger till grund fér periodens loneberedning.

4. Rimlighetsbedomningar av underlag for [oner och ersittningar ska utforas och avvi-
kelser ska dokumenteras, samt vid behov rapporteras till uppdragsgivaren med begiran
om kompletteringar eller for beslut om atgirder. Visentliga hindelser ska alltid rappor-
teras skriftligt till uppdragsgivaren.

5. Om uppdraget dven omfattar utbetalning av l8ner, ska denna del av uppdraget utfo-
ras enligt de standarder och den vigledning som framgar av Rex 530 Betalningsuppdrag.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 535

Med ett loneserviceuppdrag enligt Rex avses enklare 16nehantering med tydliga forut-
sittningar. Det ir viktigt att redovisningskonsulten noga analyserar forutsittningarna
for att utféra uppdraget innan det antas. Fel som uppstar kan fa lingtgiende konse-
kvenser fér bade uppdragsgivaren och dennes anstillda.

Den I6neservice en redovisningskonsult utfér omfattar normalt berikning och redo-
visning av de ersittningar som uppdragsgivarens personal ska erhalla till foljd av sin
anstillning som t ex:

* I8ner och férméaner

* semesterloner

* avdrag for frinvaro och

* reserikningar.

Utbetalningar av loner méste ske vid fasta tidpunkter och tilliter inte forseningar da
sddana har stor negativ inverkan pd uppdragsgivarens personal. Arbetet bor utforas
enligt tydliga rutiner, som t ex:

* behérighet att dndra fasta data, t ex ménadslon

* upplidggning av nya anstillda

* utbetalning av rérliga Ionedelar och

* sckretess avseende uppgifter gillande enskilda anstillda, t ex lnelistor.

Extern rapportering

Uppdragsgivaren har enligt sina gillande kollektivavtal skyldighet att uppritta olika
typer av extern rapportering baserat pa I6neunderlagen. Om denna rapportering ingdr i
redovisningskonsultens uppdrag ska det framga av uppdragsavtalet. Sidan extern rap-
portering kan variera i komplexitet och omfattning och t ex avse:

* avtalsrapportering (pension, forsikringar)

* rapportering till Férsikringskassan eller

* arlig/ménatlig statistik.

SALK — Svensk standard for Auktoriserade Lonekonsulter

For mer information om uppdrag inom loneadministration hinvisas till den bransch-
standard som giller f6r Auktoriserade Lénekonsulter, SALK, som har tagits fram av Srf
konsulterna.
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5. Utforande

Rex 540 Bokslutsuppdrag

1. Redovisningskonsulten ska planera arbetet med bokslutet sa att rapportering till upp-
dragsgivaren och upprittande av efterfoljande arsbokslut/arsredovisning kan ske enligt
uppdragsavtalet och god redovisningssed.

2. En redovisningskonsult ska kontrollera vilka redovisningsprinciper som har tillim-
pats i foregiende bokslut. En bedémning ska ske om redovisningsprinciperna fortfa-
rande ir tillimpliga.

3. En redovisningskonsult ska verka for att samtliga konton i resultat- och balansrik-
ningarna ir virderade och klassificerade enligt tillimpliga lagar och regler samt vald

normgivning.

4. For visentliga poster i balansrikningen ska redovisningskonsulten se till att underlag
finns, samt verka for att uppdragsgivaren skaffar externa bekriftelser. Saknas externa
bekriftelser for visentliga balansposter ska redovisningskonsulten géra en egen rimlig-
hetsbedomning av posten.

5. En redovisningskonsult ska rimlighetsbedéma resultatrikningen och balansrik-
ningen. Stora och/eller oviintade avvikelser ska dokumenteras och rapporteras till upp-
dragsgivaren. Visentliga avvikelser ska alltid rapporteras skriftligt till uppdragsgivaren.

6.1 samband med upprittandet av bokslutet ska redovisningskonsulten informera om
tillimpliga alternativa redovisningsregler, mojligheter till och konsekvenser av skatte-
missiga dispositioner.

7. Uppdragsgivaren ska informeras om de rittelser och kompletteringar som redovis-
ningskonsulten gér i uppdragsgivarens redovisning, och som visentligt paverkar infor-
mationen i tidigare utford rapportering.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 540

For balansposter dir en extern bekriftelse inte kan inhdmtas ska redovisningskonsulten,
sd lingt det kan ske, forvissa sig om att dessa poster ar rimliga. I de fall externa bekrif-
telser inte kan inhidmtas for visentliga balansposter ska redovisningskonsulten gora en
egen berikning och/eller rimlighetsbedémning av posten.

Redovisningskonsulten ska rimlighetsbedéma posterna i resultatrikningen for att upp-
mirksamma stora eller ovintade avvikelser jimfort med t ex féregiende ar eller upprit-
tad budget. Beddmningen kan omfatta bruttovinstkontroller och analyser med hjilp av
t ex nyckeltal, jimforelse med utfall for tidigare &r, forvintat resultat, budget och/eller
motsvarande uppgifter for andra foretag av jimforlig storlek och i samma bransch.

Alla visentliga rittelser och kompletteringar som redovisningskonsulten gor i uppdrags-
givarens redovisning ska kommuniceras till uppdragsgivaren i syfte att informera om
hur dessa péaverkar foretagets resultat och stillning.

Det kan vara en fordel att presentera en preliminir version av bokslutet f6r uppdrags-
givaren, for att informera uppdragsgivaren om resultat och stillning, samt tillimpliga
alternativa redovisningsregler och méjligheten till och konsekvenser av skattemissiga
dispositioner.
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5. Utforande

Rex 550 Arsboksluts- eller arsredovisningsuppdrag

1. Redovisningskonsulten ska planera arbetet med drsbokslutet/drsredovisningen sa att
rapportering till uppdragsgivaren kan ske enligt uppdragsavtalet och god redovisnings-
sed, samt i ritt tid.

2. En redovisningskonsult ska verka for att tillgingar och skulder redovisas enligt de
principer som beslutats, enligt tillimpliga lagar och regler och god redovisningssed,
samt verka for att drsbokslut/arsredovisningar 4r formellt och materiellt riktiga.

3. Redovisningskonsulten ska i sitt arbete med det formella arsbokslut/den formella ars-
redovisning genomfdra en rimlighetsbedomning av alla visentliga poster i resultat- och
balansrikningen, samt verka for att de underlag som behévs finns. Visentliga avvikelser
och fragestillningar ska dokumenteras och rapporteras skriftlige till uppdragsgivaren.

4. Redovisningskonsulten ska verka for att information om redovisningsprinciper samt
dvriga noter och tilliggsupplysningar enligt vald normering finns medtagna.

5. Redovisningskonsulten ska ha en kopia av det/den slutliga arsbokslutet/arsredovis-

ningen i sin dokumentation.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 550

Redovisningskonsulten ska verka for att drsbokslutet/drsredovisningen dr formellr och
materiellt riktigt. Detta innebir att innehallet uppfyller kraven i lagar och regler, och att
rsbokslutet/drsredovisningen kompletteras med tilliggsupplysningar dir s& behovs for
att sammantaget ge en rittvisande bild av foretagets resultat och stillning.

I arbetet dr det dirfor viktigt att redovisningskonsulten verkar for att:

* posterna i arsbokslutet/arsredovisningen ir ritt klassificerade och

* drsbokslutet/arsredovisningen dr uppstilld enligt vald redovisningsnorm med de till-
liggsupplysningar och den ovriga information som ska finnas, samt ger en rittvi-
sande bild enligt arsredovisningslagen.

Innehdll och utformning av arsbokslutet/arsredovisningen bér planeras tillsammans
med uppdragsgivaren.

Redovisningskonsulten ska rimlighetsbedéma posterna i resultat- och balansrikningen
och analysera stora eller oviintade avvikelser jimfort med foregiende ar. Visentliga avvi-

kelser ska dokumenteras och kommuniceras till uppdragsgivaren.
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5. Utforande

Rex 560 Deklarationsuppdrag - inkomst

1. Av uppdragsavtalet ska framgd omfattningen av redovisningskonsultens bitride med
upprittandet av inkomstdeklarationen, samt att uppdragsgivaren ir ytterst ansvarig for
act underlagen ir korrekra.

2. Nir en redovisningskonsult bitrider med att uppritta inkomstdeklaration, ska alltid
underlagets kvalitet samt rimligheten i de uppgifter som limnats bedomas.

3. Det ir uppdragsgivaren som ansvarar for foretagets inkomstdeklarationer, dven nir
redovisningskonsultens bitride ir laingtgdende.

4. Finns det anledning att anta att underlaget ir visentligen felaktigt eller ofullstindigt,
ska uppdragsgivaren snarast upplysas om detta. Informationen ska vara skriftlig och
innehélla en uppmaning till uppdragsgivaren att ritta och/eller komplettera uppgif-

terna.

5. Vid osikerhet om vad som ir gillande ritt, ska uppdragsgivaren upplysas om detta,
och redovisningskonsulten ska verka for att uppdragsgivaren gor ett ppet yrkande.

6. Rimlighetsbedémningar ska utféras och avvikelser ska dokumenteras, samt vid
behov rapporteras till uppdragsgivaren med begiran om kompletteringar eller for beslut
om atgirder. Visentliga hindelser ska alltid rapporteras skriftligt till uppdragsgivaren.

7. Om redovisningskonsulten uppticker brister eller felaktigheter i en inlimnad dekla-
ration, ska bristen eller felet dokumenteras och kommuniceras till uppdragsgivaren.
I dessa fall ska redovisningskonsulten uppmana uppdragsgivaren att limna en rittelse
till Skatteverket. Rittelsen kan upprittas av redovisningskonsulten i samrdd med upp-
dragsgivaren.

8. Redovisningskonsulten ska spara kopia av deklarationer och rapporter samt all
visentlig information och korrespondens dir medverkan till rapporteringen har skett.

9. Om uppdragsgivaren inte rittar patalade fel eller kompletterar ofullstindiga uppgif-
ter ska redovisningskonsulten ompréva uppdraget.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 560

Bitridet kan avse flera typer av arbetsuppgifter frin att enbart uppritta inkomstdekla-
rationen till att limna raddgivning avseende planering av foretagets beskattning. Grins-
dragningen mellan dessa olika typer av tjinster ir viktig och maste utga fran redovis-
ningskonsultens kompetensprofil och erfarenhet av skatteplanering.

P4 flera omraden finns det sirskilda skatteregler som kriver justeringar i inkomstde-
klarationen jimfért med vad som redovisats i arsbokslutet/arsredovisningen. Detta bor
kontrolleras genom att rutiner utarbetas for att identifiera nddvindiga justeringsposter.
En limplig rutin 4r att dven géra en avstimning mot foregiende ars inkomstdeklaration
for att identifiera vilka poster som fordes in dir.

Redovisningskonsulten ska alltid vid bitride med att uppritta inkomstdeklarationen
bedéma underlagets kvalitet. I detta ligger dven att gora rimlighetsbedomningar av niva
och inbérdes relationer for olika poster. Det 4r dven limpligt att gora en jaimforelse med

motsvarande post foregdende ar.

Redovisningskonsulten bér upplysa uppdragsgivaren om mojligheterna till resultatreg-
lering enligt gillande lagstiftning, samt konsekvenserna av att utnyttja dessa, t ex rinte-
tilligg pd avsatt periodiseringsfond samt kravet att dterfora periodiseringsfonder efter
visst antal ar.

Skattesystemet kan innehalla flera omraden och bedomningsmoment dir ricesliget eller
hanteringen av enskilda poster r osikert. I dessa situationer ska redovisningskonsulten
verka for att uppdragsgivaren gor ett 6ppet yrkande i inkomstdeklarationen om hur den
osikra posten har deklarerats, for att undvika merkostnader i form av t ex skartetilligg.
Detta kan t ex avse:

* dgarforindringar

* koncernbidrag

o forlustavdrag

e aktiefillan eller

o fastighetsfillan.

Uppdragsgivaren har ett sjilvstindigt ansvar for de uppgifter som limnas i inkomst-
deklarationen. Detta frintar dock inte redovisningskonsulten ansvaret for det bitride

som har limnats. En viktig faktor dr dirfér att redovisningskonsulten inte utfér skatte-

radgivning utanfor sitt kompetensomrade utan stimmer av med en specialist.

Om redovisningskonsulten befarar eller uppticker felaktigheter eller brister i materialet
ska uppdragsgivaren omedelbart upplysas om detta innan arbetet slutférs. Om upp-
dragsgivaren inte genomfér eller limnar underlag for nédvindiga rittelser och komplet-
teringar ska redovisningskonsulten éverviga att inte uppritta inkomstdeklarationen och
omprova uppdraget.
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5. Utforande

Rex 565 Lépande radgivning

1. Med I6pande radgivning avses sidan radgivning som ir en del av det 16pande arbetet
enligt uppdragsavtalet.

2. Redovisningskonsulten ska skaffa sig évergripande kunskap om uppdragsgivarens
verksamhet for att kunna forstd de visentliga férhallanden som paverkar intikter, kost-
nader och likviditet.

3. Redovisningskonsulten forvintas vara proaktiv i sitt forhillande till uppdragsgivaren.
Det innebir att som en del av det I6pande arbetet verka for att forbéttra lonsamhet och
likviditet samt minska riskerna i uppdragsgivarens verksamhet som en del av uppdra-
gets utférande.

4. Redovisningskonsulten bor I6pande diskutera verksamhetens och uppdragsgivarens
malsittningar samt verka for att en planering upprittas som leder mot uppsatta mal.

5. Redovisningskonsulten bor analysera potentiella riskomriden och verka f6r att dessa
foljs upp l6pande samt i fsrekommande fall foresla limpliga atgirder for att motverka de
konsekvenser som kan intriffa.

6. Visentliga rid ska dokumenteras.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 565

Redovisningskonsulten dr en av uppdragsgivarens viktigaste ridgivare. Férutsittning-
arna for proaktivitet och paverkan for act skapa mervirden f6r uppdragsgivaren baseras
pa viktiga faktorer som redovisningskonsultens kompetens inom ekonomi, erfarenhet
frin flera olika typer av foretag och situationer samt att yrkesrollen inte begrinsas av
javsregler eller krav pa oberoende, utan tvirtom forvintas ta initiativ och vara proaktiv.

Redovisningskonsultens proaktivitet och initiativ pd dessa omraden skapar kundnytta
och uppvisar stort engagemang for verksamheten. Ett sidant engagemang utgor dven en
grund for langsiktiga och starka kundrelationer.

Forslag pd vanliga arbetsomraden for 16pande radgivning framgar enligt nedan. Upp-
rikningen ir inte fullstindig utan avser enbart att visa olika exempel som kan ingd i en
proaktiv arbetsinsats vid utférandet av uppdraget.

Analys av ekonomiska nyckeltal och kassafloden

Uppdragsgivarens verksamhet kan effektivt foljas genom att analysera viktiga nyckeltal
for 16nsamhet och finansiell balans, t ex bruttovinstmarginal, vinstmarginal, soliditet
och betalningsférméiga. Genom att folja trenden for sidana nyckeltal kan utvecklingen i
verksamheten foljas och behov av atgirder identifieras for att skapa forbittringar.

Ett annat viktigt omradde ir att analysera och styra verksamhetens betalningsfléden,
vilket kan ske genom att uppritta kassaflodesanalyser. Genom att simulera forindringar
i underlaget till dessa olika typer av analyser kan limpliga atgirder identifieras som
redovisningskonsulten kan diskutera med uppdragsgivaren.

Stf konsulterna har tagit fram mallar fr denna typ av analyser och simulering som
finns p& Mina sidor p4 srfkonsult.se under Mina verktyg/Mallar/Rex Byrastod.

Ekonomisk planering

En viktig del av kundféretagens utveckling ir att planera den kommande verksamhe-
ten sd att uppstillda mél kan uppnés samt att identifierade affirsméjligheter och ris-
ker kan hanteras pd ett bra sitt. Detta ir ett omrdde dir redovisningskonsulten dr en
mycket viktig resurs genom sin kunskap om ekonomiska samband och erfarenhet av
olika affirsklimat. En bra ekonomisk planering forutsitter dven effektiva verktyg for
budgets och prognoser dir olika scenarios for utvecklingen av resultat och likviditet kan
sammanstillas och simuleras, samt presenteras pa ett tydligt sitt.

Srf konsulterna har tagit fram mallar for denna typ av finansiella planering och simu-
lering som finns pd Mina sidor pa srfkonsult.se under Mina verktyg/Mallar/Rex Byra-
stod.
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5. Utforande

Analys av kostnader

Utvecklingen av visentliga kostnader i verksamheten har stor inverkan pa savil 16nsam-
het som likviditet. Det ar darfér viktigt att utforma en kontoplan med dimensioner som
gor att olika typer av kostnader kan foljas 16pande, samt dven jimforas med tidigare
perioder samt totalt ackumulerat. Genom att bevaka trenden for visentliga kostnader
kan redovisningskonsulten tidigt signalera var dtgirder bér sittas in for att forbittra
lI6nsamhet och likviditet.

Analysen av dessa kostnader kan dven omfatta den bakomliggande processen, vilket
innebir att inte bara trenden utan den visentliga nyttan med kostnaden kan diskuteras
med uppdragsgivaren.

Analys av pris och volym

Sambandet mellan pris och volym kan ibland ha &verraskande dimensioner. T ex méste
ett féretag som har 20 % marginal 6ka volymen med 25 % om man gor en prissink-
ning pa 4 %. Omvint kan samma foretag forlora 9 % av sina kunder efter en prisékning
med 2 % utan att [dnsamheten férsimras. Dessa samband ir en viktig del av redovis-
ningskonsultens dialog med uppdragsgivaren kring fragor om prissittning, kapacitet
och konkurrensprofil. Utan redovisningskonsultens medverkan pa dessa omriden finns
risk for att uppdragsgivaren fattar fel beslut som kan paverka verksamheten for en ling

tid framover.

Stf konsulterna har tagit fram mallar f6r denna typ av analyser och simulering som
finns p& Mina sidor pé srfkonsult.se under Mina verktyg/Mallar/Rex Byrastod.

Jiamforelse mot konkurrenter

For att styra ett foretag behdvs kunskap om vad som ir rimliga virden och normala
trender for branschen. Detta sker genom att jimféra verksamheten mot andra féretag
som arbetar inom samma bransch och kallas f6r benchmarking.

Stf konsulterna har tagit fram sddan aktuell statistik f6r olika branscher som finns pd
Mina sidor pa Srfkonsult.se under Mina verktyg/Analysverktyg/Srf Analysverktyg.
Genom att ta fram sidana referensvirden kan redovisningskonsulten tillsammans med
uppdragsgivaren sitta upp rimliga mélsittningar samt bedéma pé vilka omriden verk-
samheten kan forbittras samt hur mycket.

Analys av dgarens loneuttag

Den 16n dgaren tar ut piverkar flera viktiga omriden som t ex underlag f6r utdelning,
sjuklén och intjinad pension. P4 flera av dessa omraden finns regler om brytpunkter
som det ir viktigt att ha som referens for vilken lon som bér tas ut. Sddana diskussio-
ner dr en viktig del av redovisningskonsultens information till uppdragsgivaren for att

denne ska ta ut ritt nivd pd 16n — se dven nedan om lonevixling.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Analys av finansieringsalternativ

Uppdragsgivarens finansiering kan ske pa olika sitt och paverkas av savil vad som
ska finansieras som verksamhetens ekonomi. Det ir t ex vanligt att leasa personbilar
pga reglerna om momsavdrag samt att denna finansieringsform 4ven ger méjlighet att
utnyttja den leasade tillgingen som sin egen sikerhet.

Om verksamheten har egen likviditet kan denna utnyttjas men om extern finansiering
krivs finns ofta flera alternativ att utvirdera: ska ett nytt lin tas upp eller ska dgarna
skjuta till medel? Ar finansieringen lingfristig eller ska checkkrediten utnyttjas tillfillige
till priset av nigot hogre rinta inklusive limitavgift? Ar finansieringsbehovet sisongs-
bundet? Finns utrymme fér nya lan eller krivs belaning av fakturor till hgre kostnad
for att skapa likviditet? Frigorna ir manga och de val som gors kan piverka uppdrags-
givaren under ling tid framdt, sd detta dr ett viktigt omréade for redovisningskonsultens
radgivning. Det dr viktigt att skaffa sig en god kunskap om uppdragsgivarens verksam-
het for att kunna medverka till en diskussion som ger ritt val i den aktuella situationen.

Analys av finansieringskostnader

Kostnaden fér olika typer av finansiering kan variera stort och dirmed paverka upp-
dragsgivarens 16nsamhet. Samtidigt har redovisningskonsulten ofta erfarenhet frin
mdnga typer av finansiering som anvinds av olika kunder. Sidan erfarenhet innebir
att uppdragsgivaren kan bidra med kunskap om bide vilken typ av finansiering som
ir bist fér uppdragsgivarens behov samt vilken finansiering som ir billigast, t ex vilken
bank som erbjuder ligst rinta eller vilket leasingféretag som har bist erbjudande for den

investering som ska finansieras.

Utdver sin erfarenhet har dven redovisningskonsulten mojlighet att analysera vilken
rinta som ir motiverad fér uppdragsgivarens kreditvirdighet genom olika analysverk-
tyg som finns pd Mina sidor pd Srfkonsult.se under Mina verktyg/Analysverkcyg/Srf
Rinteanalys.

Analys av lonsambet med hjilp av affiirssystemet

Uppdragsgivarens verksamhet kan omfatta en mingd olika produkter, kundkatego-
rier, marknader eller siljkanaler. Genom att anpassa kontoplanen till dessa delar kan
en lopande analys goras av vilka delar av verksamheten som dr mest 1onsamma, kriver
mest finansiering, har den mest positiva trenden eller omvint inte bidrar till [énsamhe-
ten pa avsett sitt. Kunskap pd dessa omrdden krivs for att styra verksamheten och fatta
ritt beslut om hur verksamhetens resurser ska fordelas. En sidan 6vergripande analys
av verksamheten dr ddrf6r en naturlig del av att vara proaktiv i kundrelationen och ett

viktigt omride for redovisningskonsultens radgivning till uppdragsgivaren.
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5. Utforande

Analys av alternativa leverantorer

I redovisningskonsultens arbete med olika uppdragsgivare skapas en stor kunskap om
vilka olika alternativ som finns inom olika omriden. Vilken leverantdr ir bist och bil-
ligast for inkop av t ex byggmaterial, fastighetsunderhill, IT-utrustning, programvaror,
mébler, kontorsmaterial, stidtjinster, tillfillig bemanning m m?

Genom denna erfarenhetsbank kan uppdragsgivaren fa viktig hjilp att vilja leverantorer
som kan losa de behov som uppdragsgivaren har pé ett bra sitt, och genom att folja
verksamheten nira kan redovisningskonsulten utnyttja sin erfarenhet till act vara pro-
aktiv kring uppdragsgivarens olika behov pa dessa omraden.

Analys av forsikringsskydd for tillgingar

Om uppdragsgivarens verksamhet har visentliga anliggningstillgangar som t ex maski-
ner och inventarier, fastigheter eller fordon ir det visentligt att dessa ir forsikrade s3 att
uppdragsgivaren fir ersittning om tillgingarna skulle bli stulna eller férstoras genom
brand eller olyckshindelse. Utan sddant skydd kan hela verksamhetens fortsatta drift
dventyras om tillgingarna skulle forstéras. En viktig del av redovisningskonsultens rad-
givning innebir dirfor att verka for att ett relevant forsikringsskydd finns for sidana
hindelser, inte bara for att ersitta den forlorade tillgdngen utan dven for eventuella kost-
nader som foljer av driftsstorningar eller driftsstopp.

Vid denna analys ir det inte bara kostnaden fér forsikringen som ir viktig att analysera
utan det dr kombinationen av forsikringens omfattning och ersittningsnivé vid skada
som mdste jimforas med kostnaden. En god idé ir att be mer 4n en forsikringsridgivare
limna ett forslag for att f underlag for ritt beslut, och dven hir kan redovisningskon-
sultens kunskap om olika forsikringsleverantdrer vara en viktig del av ridgivningen till
uppdragsgivaren.

Analys av forsikringsskydd for sjukdom och arbetsskada

Utover tillgdngar i verksamheten kan problem uppstd om igare eller nyckelpersoner
drabbas av olyckshindelse eller sjukdom. Det idr dérfor viktigt att dven analysera beho-
vet av forsikringar som ticker sidana hindelser, samt sjukvardsforsikringar som kan ge
fortur till undersskningar och vird. Genom redovisningskonsultens breda kontakt med
flera olika uppdragsgivare skapas ofta kontakenit med forsikringsgivare och referenser
frin andra kundféretag som kan anvindas fér att diskutera dessa frigor med uppdrags-

givaren.

Lineviixling och formdner

Det ir inte ovanligt att bide dgare och anstillda anvinder och erbjuds olika typer av
formaner som ett alternativ till 16n. Det kan vara friga om vanligt férekommande for-
maéner som bil eller bostad, men 4dven olika typer av sjukvardsforsikringar eller utbild-
ningar. P4 dessa omraden kan det finnas flera kostnader 4n det som direkt vixlas mot

© Srf konsulterna 87



Regelverk och tillimpningsanvisningar

16n, t ex bilkostnader som tillkommer utéver formansvirdet, och det dr da vikeigt att
gora en noggrann analys av konsekvensen av att erbjuda olika forméaner eftersom det
kan fa effekter som paverkar under ling tid.

Notera att det dven kan ske omvind lonevixling, dvs att man avstdr férménen for att
istillet vilja att ta ut 16n och betala for den tidigare forménen sjilv. En sddan forindring
kan innebira att l6neunderlaget for utdelning eller sjukpenninggrundande inkomst
okar och ger en totalt sett bittre situation. Hir dr det viktigt att redovisningskonsulten
tar initiativ till en diskussion s att uppdragsgivaren fir den bista l6sningen.
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Rex 570 Sarskilda radgivningsuppdrag

1. Med denna typ av ridgivningsuppdrag avses radgivning, som inte dr en del av det
l6pande arbetet och som kan kriva att uppdragsavtalet uppdateras eller att ett nytt upp-
dragsavtal upprittas for denna typ av radgivning.

2. En forutsittning for all ridgivning ir att redovisningskonsulten har kompetens
inom det omréade som radgivningen avser. Det innebir att redovisningskonsulten méste
utvirdera frigestillningen mot den egna kunskapen inom det aktuella omrédet.

3. En férutsittning for ridgivningen ir en tydlig uppdragsdefinition. Redovisningskon-
sulten bor dirfér innan uppdraget antas noga diskutera férutsittningar och mélsitt-
ningar for uppdraget med uppdragsgivaren.

4. Forutsittningarna for uppdraget och rapporteringen ska beskrivas i ett uppdrags-
avtal. Redovisningskonsulten ska dven i uppdragsavtalet informera uppdragsgivaren om
dennes sjilvstindiga ansvar for de beslut som fattas pa grundval av ridgivningen.

5. Rimlighetsbedémningar av underlag och slutsatser ska utforas och avvikelser ska
dokumenteras, samt vid behov rapporteras till uppdragsgivaren med begiran om kom-
pletteringar eller for beslut om atgirder. Visentliga hindelser och fragestillningar ska
alltid rapporteras skriftligt till uppdragsgivaren.

6. Visentliga limnade rdd ska dokumenteras. Det 4r dven limpligt att spara de olika
killor for information som inhimrtats.

7. Ett radgivningsuppdrag bor bara antas om det arbete som ska utforas omfattas av
redovisningsforetagets ansvarsforsikring, eller om sddant forsikringsskydd kan skaffas
innan uppdraget genomfors.
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Det kan uppsta sirskilda situationer som kriver radgivning som inte omfattas av ett
redan tecknat uppdragsavtal. Ridgivning om frigor som ingir i den l6pande verksam-
heten omfattas av det ordinarie uppdragsavtalet och ingar inte i vad som avses hir.
Exempel pd ridgivningsuppdrag som normalt ligger utanfor det I6pande uppdraget kan

vara:
* generationsskiften

* uppdrag som likvidator

* fusioner och omstruktureringar

* bitride vid foretagsoverlatelser

 foretagsbesikeningar (due diligence) vid overlatelser

o fastighetsdverlitelser och

* ombud eller sakkunnig i ritestvister.

En viktig malsittning for redovisningskonsulten dr att ge uppdragsgivaren ett bra

beslutsunderlag. Redovisningskonsulten méste gora en professionell bedémning av sina
forutsittningar att agera som radgivare eller om specialistkunskaper krivs.

Det ir viktigt att uppdragsgivaren och redovisningskonsulten diskuterar férutsittning-
arna och faststiller mélen med uppdraget. Férst nir redovisningskonsulten vet vad som
ska uppnds kan planeringen utformas f6r att uppnd mélen. Det kan t ex vara frigan om
att bygga upp ett visst kapital, att férbereda uppdragsgivarens foretag for en kommande
forsiljning eller att medverka vid en omstrukeurering.

Uppdraget kan dven omfatta att hinvisa till andra ridgivare som verkar utanfor redovis-
ningskonsultens eget kompetensomrade. De faktiska besluten och vad som genomforts
ir alltid uppdragsgivarens ansvar. Detta frintar dock inte redovisningskonsulten ansvar
for de rdd som limnats.

Om radgivningen ir bristfillig eller felaktig, och uppdragsgivaren drabbas av ekono-
misk skada genom att f6lja raden, kan uppdragsgivaren rikta ersittningsansprik mot
redovisningskonsulten. Det dr dirfor viktigt att redovisningskonsulten kontrollerar att
den befintliga ansvarsforsikringen omfattar det arbete som rddgivningen utgor.
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Rex 575 Budget och prognos

1. Det 6verenskomna bitridet med budgetar och prognoser ska dokumenteras i ett upp-

dragsavtal.

2. Det ir uppdragsgivaren som ska tillhandahilla underlaget for budget- och prognos-
arbetet, samt ansvarar fr de beddmningar som gors om den framtida utvecklingen.

3. I redovisningskonsultens roll ingir att med god kunskap om verksamheten kunna
bedéma rimligheten i uppgifterna som ligger till grund for budgeten.

4. Rimlighetsbedomningar av underlag och berikningar ska utforas och avvikelser ska
dokumenteras, samt vid behov rapporteras till uppdragsgivaren med begiran om kom-
pletteringar eller for beslut om dtgirder. Visentliga hindelser och frigestillningar ska
alltid rapporteras skriftligt till uppdragsgivaren.

5. Redovisningskonsulten ska dokumentera vilket killmaterial som anvints, de vikti-
gaste antagandena samt omfattningen av sitt arbete. Det ska framgd av uppdragsavtalet
att redovisningskonsulten inte tar ansvar for de framtidsbedémningar som budgeten ir
baserad pa utan att arbetet bestdr i att sammanstilla information och bedémningar frin
uppdragsgivaren eller annan killa.

© Srf konsulterna 91



Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 575

En redovisningskonsult bér kunna medverka till en strukturerad och effektiv process
for att berikna och uppritta budget och prognos f6r den kommande utvecklingen.

Redovisningskonsultens medverkan syftar till att skapa forutsictningar for ett effek-
tivt budgetarbete. Redovisningskonsulten bér dirfér ha goda kunskaper om metodiken
bakom att uppritta en budget. Det dr dock viktigt att notera att det 4r uppdragsgivaren
som har ansvar fér de bedémningar som gors om den framtida utvecklingen, samt dven
for den slutliga budgeten. En vilgrundad budget bygger dirfor pa ett samarbete mellan
uppdragsgivaren och redovisningskonsulten.
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Rex 580 Nyckeltal och kassafléden

1. En redovisningskonsult kan uppritta en analys innehallande relevanta nyckeltal samt
analys av foretagets kassaflode i samband med upprittandet av arsbokslut/arsredovis-
ningar eller i sin rddgivning for att ge en 6kad kunskap om uppdragsgivarens ekono-
miska resultat och stillning.

2. En redovisningskonsult kan dven uppritta en analys innehillande relevanta nyckeltal
samt analys av foretagets kassaflode i samband med den I6pande rapporteringen for att
ge uppdragsgivaren en 6kad kunskap om den I3pande utvecklingen.

3. Rimlighetsbedémningar av underlag och berikningar ska utféras och avvikelser
ska dokumenteras, samt vid behov rapporteras till uppdragsgivaren med begiran om
kompletteringar eller for beslut om dtgirder. Visentliga avvikelser ska alltid rapporteras
skriftligt till uppdragsgivaren.

4. Redovisningskonsulten bor kommentera visentliga poster och trender i utvecklingen
som framgir av nyckeltals- och kassaflddesanalysen till uppdragsgivaren.
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En viktig del av ett redovisningsuppdrag ir att uppritta och sammanstilla ekonomisk
information av hég kvalitet som kan anvindas i foretagets rapportering och uppdrags-
givarens beslutsfattande. Redovisningskonsulten bor dirfor komplettera rapporteringen
med sddan information som ger féretaget mojligheter att analysera sin ekonomiska posi-
tion och utveckling.

Ett bra sdtt att gora detta dr att analysera utvecklingen av viktiga nyckeltal och diskutera
dessa med uppdragsgivaren. Ytterligare ett syfte med nyckeltal 4r att rimlighetsbedoma
att rapporterna innehéller virden som ir rimliga. Bruttovinsten ger t ex en indikation
pa om virderingen av varulagret ir rimlig, och kundfordringars andel av omsittningen
visar om kapitalbindningen i kundfordringar stimmer med den angivna kredittiden till
kunder.

Redovisningskonsulten 4r en av foretagets viktigaste ridgivare och forvintas vara pro-
aktiv. Det dr darfér en naturlig del av uppdraget att ta initiativ till att analysera foreta-
gets ekonomiska stillning och trender. Genom att vilja ut ett antal viktiga nyckeltal och
studera dessa over tiden kan redovisningskonsulten félja utvecklingen och dven féra en
dialog med foretaget om risker och méjligheter i verksamheten.

Foretagets tillging till likvida medel 4r en av de viktigaste faktorerna bakom olika
beslut som paverkar verksamhetens utveckling. Detta giller bidde for expansion och for
dcgirder i krisligen. Analys av foretagets forméiga att generera likviditet och hur den
anvinds i foretaget dr dirfor en mycket viktig del av redovisningskonsultens analys och
radgivning.

For att analysera foretagets likviditet sker berikningar och analys av kassaflodet.
Utvecklingen av kassaflédet dr viktig som underlag for uppdragsgivarens beslutsfat-
tande och dirmed dven ett viktigt omrade f6r redovisningskonsultens proaktiva arbete.
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Rex 590 Insourcinguppdrag

1. Ett insourcinguppdrag innebir att arbetet ska planeras och genomféras ute hos upp-
dragsgivaren, enligt dennes rutiner, samt i dennes arbetsmiljé och ekonomisystem.

2. Redovisningskonsulten ska inhimta och underhilla sina kunskaper om uppdrags-
givarens arbetsmiljo, rutiner och dataprogram sd att uppdraget kan utforas enligt stan-
darden. Detta kan innebira behov av att utbilda sig inom system och rutiner som ir
unika f6r det specifika uppdraget.

3. Uppdragets genomférande ska planeras utifrin uppdragsgivarens processer. Detta
innebir att redovisningskonsulten méste planera och utfora sitt arbete med hinsyn till
andra processer hos uppdragsgivaren som paverkar eller ir beroende av uppdragets utfs-
rande.

4. Redovisningskonsulten bor kontinuerligt stimma av sitt arbete med uppdragsgiva-
ren, med anpassning till arbetssituationen, uppdragets art, utveckling och lingd.

5. Redovisningskonsulten ska dokumentera sitt arbete med hinsyn till de forutsitce

ningar som rdder hos uppdragsgivaren. Dokumentation i dessa uppdrag ska bestd av

foljande delar:

* underlag f6r antagande och omprévning av uppdraget

* registreringsbevis eller motsvarande

* uppdragsavtal och eventuella bilagor

* uppdragsplanering

* utférda rimlighetsbeddmningar och

* egna tjinsteanteckningar 6ver utfort arbete, limnade rad och visentliga diskussio-
ner.

Redovisningskonsultens egen dokumentation ska finnas hos redovisningsforetaget.

6. Uppdragsavtalet bor dven tydliggdra vilka nédvindiga resurser och arbetsverktyg
som ska tillhandahillas av uppdragsgivaren, samt 6vrig information som t ex behérig-
heter avseende tilltride till uppdragsgivarens lokaler.
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Vissa typer av uppdrag innebir att redovisningskonsulten arbetar hos uppdragsgivaren
som en del av uppdragsgivarens ekonomifunktion. I dessa uppdrag ir redovisningskon-
sulten en resurs i uppdragsgivarens egna system och miljd, som hyrs in (insourcing) for
att utfdra de arbetsuppgifter som definieras i uppdragsavtalet. Det innebir att rutiner
och kontroller som krivs for uppdraget maste utgd frin uppdragsgivarens egen miljo.
Redovisningskonsulten maste dirfor inhimta kunskaper om vilka rutiner som finns
hos uppdragsgivaren, och kan direfter vid behov limna férslag till forbittringar och
kompletteringar.

I dessa uppdrag sker utférandet hos uppdragsgivaren, och i vissa fall fir inte redovis-
ningskonsulten ta med nigon dokumentation tillbaka till redovisningsféretaget. Detta
maste beaktas i bade planeringen och utférandet av uppdraget. Uppdraget kan ha olika
karaktir beroende pd om det avser t ex en bemanning under viss begrinsad tid pga
anstillds sjukdom eller en mera omfattande l6pande tjinst som t ex ekonomichef att
hyra.

Uppdragsavtalet

Uppdragsavtalet behover tydliggéra arbetsférdelningen mellan redovisningskonsulten
och annan ekonomipersonal hos uppdragsgivaren. Av arbetsbeskrivningen bér framg3
att nddvindiga resurser i form av IT-stdd och andra arbetsverktyg ska tillhandahillas
redovisningskonsulten av uppdragsgivaren. Det bér dven framgd att uppdraget ska utfo-
ras i uppdragsgivarens lokaler, samt om redovisningskonsulten har ritt till nycklar och
koder for att komma in i de lokaler dir arbetet ska utforas.

Planering

Nir arbetet huvudsakligen ska utféras hos uppdragsgivaren som ett insourcinguppdrag
krivs att planeringen synkroniseras med uppdragsgivarens dvriga verksamhet i hogre
utstrickning dn inom ett vanligt uppdrag. Det innebir att arbetsplaneringen méste
upprittas tillsammans med uppdragsgivaren, samt att [6pande avstimningar med upp-
dragsgivarens ovriga planering och ekonomipersonal ska ske, t ex med ansvariga for
l6nehantering eller betalningar. I dessa situationer ir det viktigt att de olika ansvars-
omradena definieras tydligt och att rutiner och tidplanering finns for interna leveranser
av material, som t ex avstimningar och l6nelistor som ska ingd i redovisningen. Plane-
ringen av uppdraget kan dven framgi av uppdragsavtalet.

Dolkumentation

Vid dessa uppdrag finns huvuddelen av dokumentationen hos uppdragsgivaren. Den
egna dokumentation som redovisningskonsulten alltid ska ha enligt punke 5 ska dock
alltid finnas hos redovisningsféretaget som underlag for planeringen av arbetet och den
interna kvalitetssikringen.
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Det ir dven viktige att diskutera det egna behovet av dokumentation med uppdrags-
givaren, och eventuella begrinsningar i redovisningskonsultens ritt att kopiera mate-
rial f6r egen rikning bor framga av uppdragsavtalet. Dokumentationen kommer hir
i stor utstrickning att baseras p& mejl, tjinsteanteckningar och checklistor 6ver utfort
arbete. Den egna dokumentationen ska finnas hos redovisningskonsulten f6r att kunna
ha dtkomst utan att behova kontakta uppdragsgivaren.
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Rex 595 Anvdandning av annans arbete

Specialist

1. Om fragestillningar i ett uppdrag gir utdver redovisningskonsultens eget kom-
petensomride, eller det av annat skil bedéms nodvindigt, ska dessa frigestillningar

vidarebefordras till en specialist vars professionella kompetens bedéms som limplig for
uppdraget. Uppdraget till specialisten ska vara klart definierat.

2. Nir en specialist anlitas ska uppdragsgivaren informeras om och godkinna detta
for att redovisningskonsulten inte ska bryta mot tystnadsplikten. Sadan information
krivs dven for att redovisningskonsulten ska fi uppdragsgivarens godkidnnande om den
merkostnad som specialistens arbete kan medféra om detta inte ir reglerat i uppdrags-
avtalet.

3. Nir redovisningskonsulten avgdr behovet av att anvinda en specialist i arbetet ska
hinsyn tas till:

* om posten har visentlig betydelse for redovisningen och

* risken for felaktigheter med hinsyn till fragestillningens karaktir och komplexitet.

4. Det forvintas inte av redovisningskonsulten att kunna bedoma kvaliteten pé arbetet
som utforts, men att efter en genomgang med specialisten kunna bedéma om arbetet
som utforts ligger i linje med uppdragsbeskrivningen.

5. Redovisningskonsulten ska dokumentera hur specialistens arbete har anvints och
paverkat redovisningen.

Annat redovisningsforetag

6. Redovisningskonsulten ska bedéma kvaliteten i redovisningen innan arbete som
utforts av ett annat redovisningsféretag anvinds, for att undvika att det uppstr nagra
foljdfel i det egna arbetet. Sidan bedomning ska baseras pa rimlighetskontroller av
utfort arbete, samt redovisningskonsultens kunskap om nivin pd det andra redovis-
ningsforetagets kompetens samt erfarenhet av de arbetsuppgifter som utfores. Utforda
rimlighetsbedémningar av arbetet ska dokumenteras.

7. Rimlighetsbedomningar ska utforas och avvikelser ska dokumenteras, samt vid
behov rapporteras till uppdragsgivaren med begiran om kompletteringar eller for beslut
om atgirder. Visentliga hindelser ska alltid rapporteras skriftligt till uppdragsgivaren.

8. Om redovisningskonsulten bedémer att kvaliteten pd det arbete som utforts av ett
annat redovisningsforetag for uppdragsgivarens rikning inte ir tillfredsstillande, ska
kontakt tas med uppdragsgivaren.
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Uppdragsgivaren
9. Om uppdragsgivaren sjilv ska utfora nigon del av arbetet ska det i uppdragsavtalet
framg3 vilka delar som ska inga i redovisningskonsultens uppdrag. Uppdragsgivaren

har ansvar for kvaliteten pd materialet och for att efterfrigade underlag limnas inom
overenskommen tid.

10. Rimlighetsbedémningar ska utféras och avvikelser ska dokumenteras, samt vid
behov rapporteras till uppdragsgivaren med begiran om kompletteringar eller for beslut
om atgirder. Visentliga hindelser ska alltid rapporteras skriftligt till uppdragsgivaren.

11. Redovisningskonsulten ska bedéma kvaliteten i redovisningen innan arbete som
utfdrts av uppdragsgivaren anvinds for att undvika act det uppstar f6ljdfel i det egna
arbetet. Sidan bedomning ska baseras pd rimlighetskontroller av utfort arbete, samt
redovisningskonsultens kunskap om nivin pd uppdragsgivarens kompetens samt erfa-
renhet av de arbetsuppgifter som utforts. Utforda rimlighetsbedémningar av arbetet ska
dokumenteras.
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En redovisningskonsult kan utféra ett uppdrag dir en del av arbetet utfors av nigon
annan. Det kan bero pa att uppdragsgivaren gor visst arbete sjilv, pd delegering till
annan redovisningskonsult eller behov av nigon som har andra kunskaper dn redovis-
ningskonsulten sjilv.

Nir en redovisningskonsult anvinder arbete utfort av ndgon annan ska kvaliteten pa det
arbetet bedémas innan redovisningskonsulten fortsitter med sitt arbete.

Specialist

For att utféra ett uppdrag med hog kvalitet krivs hog kompetens inom flera olika omré-
den. Det ir dirfor inte ovanligt att redovisningskonsulten stoter pé fragor i uppdraget
som kriver annan kompetens in den egna. Med specialist avses dd personer som ir
mycket kunniga inom ett specifikt omride, t ex en redovisningsspecialist, momsspecia-
list eller en skattespecialist.

Det dr upp till redovisningskonsulten sjilv att bedéma om de egna kunskaperna inom
ett omréde dr tillrickliga for att hantera olika frigor som uppstar. Ett felaktigt rad eller
en felaktig hantering av en fraga kan bli mycket kostsamt fér bdde uppdragsgivaren
och redovisningskonsulten. I de fragor som innebir ett behov av att anvinda sig av en
specialist méste redovisningskonsulten bedéma vem som ska anlitas. P4 de stérre redo-
visningsforetagen finns det manga medarbetare med olika kompetenser, och fér redo-
visningskonsulter pd mindre redovisningsforetag underlittar ett nitverk att lokalisera
ritt kompetens.

Redovisningskonsulten behéver inte bedoma specialistens kompetens, men diremot
kontrollera att personen som anlitas faktiskt arbetar aktive med det problemomride som
fragan giller och har tid att slutfora arbetet inom angiven tid. Innan redovisningskon-
sulten kontaktar en specialist méiste forst en bedomning ske av om fragan ir visentlig.
Nedanstdende punkter och fragestillningar kan anvindas som utgingspunkt:

*  Om posten behandlas felaktigt, kommer det dé att fa stora konsekvenser f6r upp-
dragsgivaren?
— Ar beloppet visentligt eller ir posten ofta forekommande?
— Ger de redovisningsprinciper som anvints en rittvisande bild?

* Hur stor ir risken for felaktigheter?
— Ar frigestillningen komplex?
— Har redovisningskonsulten fitt ritt forutsiteningar f6r att hantera frigan?

e Hur viktig 4r frigan f6r uppdragsgivaren och/eller uppdraget?
— Omfattar frigan ett omride som ir av sirskilt intresse f6r uppdragsgivaren?
— Omfattar frigan ett omride i redovisningen som kriver storre uppmirksamhet?
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Vid mera komplexa frigor ir det ur risksynpunkt limpligt att ett uppdragsavtal upprit-
tas mellan uppdragsgivaren och specialisten. Dirmed blir specialisten ansvarig direkt
mot uppdragsgivaren. I de fall specialisten istillet har ett uppdragsavtal med redovis-
ningskonsulten, eller utfor sitt arbete f6r dennes rikning, 4r det redovisningskonsulten
som ir ansvarig gentemot uppdragsgivaren for det arbete som specialisten utfért. Om
specialistens arbete 4r bristfilligt eller felaktigt kan dirfor redovisningskonsulten bli
ansvarig gentemot uppdragsgivaren for den skada som uppstar. Om specialistens arbete
ligger utanfér redovisningskonsultens arbetsomrade finns dven en risk att redovisnings-
konsultens ansvarsforsikring inte ticker skadan.

Redovisningskonsulten behover inte bedoma det arbete som specialisten utfor. Diremot
ska redovisningskonsulten dokumentera hur detta arbete har anvints och paverkat redo-
visningen. Detta gors littast genom att spara en kopia av arbetet eller rapporten i den
egna dokumentationen tillsammans med den frigestillning som specialisten fact upp-
drag att utreda.

Annat redovisningsforetag

Nir ett annat redovisningsforetag skéter delar av redovisningen, och redovisningskon-
sulten ska ta vid och gora efterfoljande arbetsmoment, 4r det visentligt att den Sverta-
gande redovisningskonsulten gor évergripande kontroller och rimlighetsbedomningar
av det arbete som utféres i tidigare led, si att inte andras fel transporteras in i redo-
visningskonsultens arbete. Omfattningen av de kontroller som krivs beror dven pa
det andra redovisningsforetagets kompetens och erfarenhet av de arbetsuppgifter som
utférts. Det ska framgd av dokumentationen vilken typ av uppféljning redovisnings-
konsulten har gjort och resultatet av denna.

Uppdragsgivaren

Nir en uppdragsgivare sjily, eller via sina anstillda, skoter hela eller delar av redovis-
ningen fir redovisningskonsulten en mer stédjande roll 4n vid uppdrag som omfat-
tar storre delen av uppdragsgivarens redovisning. Bitridet omfattar i dessa situationer
enbart delar av arbetsprocessen, t ex drsbokslut/arsredovisning. Dessa uppdrag kan
innebira en storre risk for felaktigheter och det krivs dirfér storre uppmirksamhet.

Omfattningen av de kontroller som krivs beror dven pa uppdragsgivarens kompetens
och erfarenhet av de arbetsuppgifter som utférts. Det ska framgd av dokumentatio-
nen vilken typ av uppféljning redovisningskonsulten har gjort och resultatet av denna.
Exempel pa detta kan vara:
* saknas visentliga poster

* ir alla visentliga poster avstimda och

* finns specifikationer till alla visentliga poster.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Om redovisningskonsulten kommer fram till att materialet inte haller den standard
som avtalats ska kontaket tas med uppdragsgivaren for en diskussion om hur materialets
standard ska forbittras.

Typ av kontroller

De rimlighetsbedémningar och kontroller som sker av annans arbete behover inte alltid
utformas av redovisningskonsulten sjilv. Manga redovisningssystem innehéller automa-
tiska avstimningar av viktiga samband, och det ricker da att redovisningskonsulten
kontrollerar att inga avvikelser finns.
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6. Rapportering

Syftet med denna del av regelverket ir att ligga fast standarder for och ge vigledning

om rapportering av uppdrag. Detta styrs av foljande regler:

(o]

(o]

o

o

Rex 610 Mottagare av rapporter

Rex 620 Lopande rapportering

Rex 630 Rapportering av bokslut

Rex 640 Rapportering av rsbokslut eller arsredovisning

Rex 650 Rapportering vid visentliga hindelser

Rex 660 Uppdragsgivarens rikenskapsinformation

Rex 670 Rapport om arsbokslutet eller drsredovisningen

Rex 675 Rapport om arsbokslutet eller drsredovisningen — med ekonomisk dversikt
Rex 680 Upplysning om Rapport om arsbokslutet eller drsredovisningen

Rex 685 Rapport om redovisningen for en period

Regler och tillimpning inom detta omrade framgir av respektive regel samt avsnittet

som helhet.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 610 Mottagare av rapporter

1. Redovisningskonsulten ska endast rapportera till den eller de mottagare som framgar
av uppdragsavtalet, om inte annat {8ljer av Rex 650 Rapportering vid viisentliga hindelser,

punkt 4.

2. En redovisningskonsult kan bara rapportera till utomstiende nir uppdragsgivaren
sirskilt godkint detta.
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6. Rapportering

Tillampningsanvisningar 610

Det dr uppdragsgivarens ansvar att utse mottagare av rapporter, vilket kan bero pd vil-

ken information som ska rapporteras.

Rapportering till en utomstiende mottagare kan bara ske efter godkinnande frin upp-
dragsgivaren eller med st6d av uppdragsavtalet eftersom redovisningskonsulten har
tystnadsplikt. Alla rapporter som gér till en utomstiende mottagare bor samtidigt g till
uppdragsgivaren, si att denne ir medveten om rapporternas innehall.

Om den aktuella rapporten innehéller visentliga avvikelser bor den presenteras fér upp-
dragsgivaren forst innan den sinds vidare till den utomstdende mottagaren.

© Srf konsulterna 105



Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 620 Lépande rapportering
1. Lépande rapportering ska ske enligt vad som framgér av uppdragsavtalet.

2. En redovisningskonsult ska alltid rimlighetsbedéma rapporterna mot bakgrund av
sina kunskaper om och erfarenheter av uppdragsgivarens verksamhet. Mélsittningen ir
att rapporterna i alla visentliga delar ska vara fullstindiga, 6verskddliga och anpassade
efter uppdragsgivarens behov.

3. En redovisningskonsult ska verka for att rapporterna limnas enligt uppdragsavtalet,
samt att de utgdr ett bra beslutsunderlag.

4. Utfallet i en rapport kan t ex jimféras med budgeten och/eller med motsvarande rap-
port for samma period féregiende 4r. Om redovisningskonsulten uppticker visentliga
avvikelser mot jimforelsevirden ska detta kommenteras till uppdragsgivaren.

5. En redovisningskonsult ska vid behov limna skriftliga kommentarer till rapporterna.

6. Om det finns poster pA OBS-konton ska redovisningskonsulten meddela uppdrags-
givaren vilka poster som kontot innehéller och verka for att kontot snarast utreds och
nollstills.

7. Redovisningskonsulten ska i uppdragsavtalet komma 6verens med uppdragsgivaren
pa vilket sitt redovisningskonsulten ska informera uppdragsgivaren att periodens rap-
porter ir firdigstillda. Detta for att minimera risken att uppdragsgivaren anvinder ¢j
firdigstillda rapporter som underlag for beslut.
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6. Rapportering

Tillampningsanvisningar 620

Malsittningen med standarden ir att all rapportering till uppdragsgivaren ska vara
avstimd och rimlighetsbedémd, s att rapporterna dr anvindbara som beslutsunder-
lag i uppdragsgivarens verksamhet. Samtidigt kan dverenskommelsen i uppdragsavtalet
innebira att uppdraget ska utforas enligt principer som uppfyller god redovisningssed,
utan fokus pd att den ldpande rapporteringen ska kunna vara beslutsunderlag, t ex vid
anvindning av kontantmetoden.

Lépande rapportering utgdrs t ex av de resultat- och balansrapporter som omfattar den
aktuella perioden. Genom dessa kan uppdragsgivaren folja resultat och stillning i sin
verksamhet och redovisningskonsulten kan genom att anpassa utformningen av rap-
porterna skapa kundnytta for uppdragsgivaren. Redovisningskonsulten bor verka for
att den ekonomiska rapporteringen skildrar verksamhetens visentliga delar, samt att
rapporterna utformas s att uppdragsgivaren kan anvinda dem som beslutsunderlag i
verksamheten. Exempel pé detta kan vara:

* anpassningar av kontoplanen

* uppdelning pa resultatenheter och projekt

e fast bruttovinstprocent for lagerredovisning

* automatbokningar av ménatliga poster

* sammanstillningar dver likviditetsldget

 visentliga nyckeltal

* jimforelser mot andra féretag i samma bransch och

 grafiska presentationer.

Rapporteringen till uppdragsgivaren ska folja éverenskommelsen i uppdragsavtalet och
avtalade leveranstidpunkter ska hillas. For vissa rapporter ir leveranstidpunkten ett

givet tillfille, t ex redovisningen av skatter och avgifter och avlimnande av drsbokslut/
arsredovisning eller inkomstdeklarationen.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 630 Rapportering av bokslut

1. Redovisningskonsulten ska verka for att innehéllet i bokslutet i allt visentligt dr
avstimt och rimlighetsbedémt, samt kan verifieras med specifikationer och bilagor.

2. Redovisningskonsulten ska rapportera bokslutet enligt de principer och i den tid som
framgir av Sverenskommelsen i uppdragsavtalet. Rapporteringen ska anpassas efter
uppdragsgivarens behov och énskemdl och innehalla visentliga bilagor och specifika-

tioner.
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6. Rapportering

Tillampningsanvisningar 630

Bokslutet 4r en av foretagets viktigaste interna rapporter, som sedan kommer att utgéra
underlag for efterféljande drsbokslut/arsredovisning. De val som gors och beslut som
fattas i bokslutet kommer darfor act avgora dven hur foretaget presenteras externt genom
det drsbokslut/den drsredovisning som bygger pa bokslutet.

Malsittningen 4r att uppdragsgivaren ska fa en tydlig rapportering av verksamhetens
resultat och stillning, samt 6kad kunskap om de ekonomiska sambanden i verksamhe-
ten.

Om redovisningskonsulten bedoémer att kompletterande material, som t ex analys av
nyckeltal, jimforelser med andra foretag eller berikningar av kassafloden ger uppdrags-
givaren en bittre 6verblick av verksamheten kan sidant material tas fram och presente-
ras i overenskommelse med uppdragsgivaren.

© Srf konsulterna 109



Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 640 Rapportering av arsbokslut eller
arsredovisning

1. Redovisningskonsulten ska verka for att innehallet i det formella arsbokslut/arsredo-
visning i allt visentligt 4r materiellt och formellt riktigt, samt dr dverskadligt presente-
rat.

2. Redovisningskonsulten ska rimlighetsbedéma visentliga poster for att bilda sig en
uppfattning om att arsbokslutet/arsredovisningen i visentliga delar ger en rittvisande
bild av foretagets ekonomiska resultat och stillning.

3. Redovisningskonsulten bor presentera drsbokslutet/rsredovisningen inklusive visent-
liga kommentarer for uppdragsgivaren, samt 6verlimna originalet.

4. Om redovisningen uppfyller kraven i standarden och en Rapport om &rsbokslutet/
arsredovisningen kommer att limnas, ska redovisningskonsulten upplysa uppdragsgiva-
ren om mojligheten att informera om detta i en not.
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6. Rapportering

Tillampningsanvisningar 640

Arsbokslutet/drsredovisningen ir en av foretagets viktigaste rapporter, och drsredovis-
ningen ir dven den enda rapporten som ir offentlig i mindre foretag. Den har flera
syften och anvinds bl a for:

* presentation av hela rikenskapsirets verksamhet

* presentation for intressenter som t ex bank och

* jimforelser med andra foretag.

Malsittningen dr att uppdragsgivaren genom redovisningskonsultens medverkan ska fa

ett/en formellt och materiellt korrekt drsbokslut/arsredovisning och en kad forstaelse
av de ekonomiska sambanden i sin verksamhet.

Redovisningskonsulten ska verka for att drsbokslutet/arsredovisningen ir formellt och
materiellt riktigt. Detta innebir att innehéllet uppfyller kraven i lagar och regler, och att
arsbokslutet/drsredovisningen kompletteras med tilliggsupplysningar dir s& behovs for
att sammantaget ge en rittvisande bild av foretagets resultat och stillning.

I arbetet dr det dirfor viktigt att redovisningskonsulten verkar for att:

* posterna i arsbokslutet/arsredovisningen ir ritt klassificerade och

* drsbokslutet/rsredovisningen ir uppstilld enligt vald redovisningsnorm med de till-
laggsupplysningar och den évriga information som ska finnas, samt ger en rittvi-
sande bild enligt arsredovisningslagen.

Arbetet bor planeras med utrymme for tid till méten med uppdragsgivaren dir innehall
och viktiga poster i arsbokslutet/arsredovisningen kan diskuteras. Styrelsen dr ansvariga
for rsredovisningens innehdll, och det dr dirfor viktigt att uppdragsgivaren har fict en
god kunskap om innehallet.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 650 Rapportering vid vasentliga handelser

1. Visentliga hindelser kan vara avvikelser, rittelser, felaktigheter och brister som
visentligen paverkar informationen och bilden av resultat och stillning i utford rap-
portering. En referens till visentlighet kan dirvid vara visentlighetsprincipen enligt ars-

redovisningslagen.

2. Visentliga hindelser ska rapporteras till uppdragsgivaren, och/eller vid behov till
styrelsen och/eller foretagsledningen s snart som méjligt. Rapportering av visentliga
hindelser ska vara skriftlig.

3. Redovisningskonsulten ska informera uppdragsgivaren och/eller vid behov styrel-
sen/foretagsledningen om konsekvenser och ansvar som kan folja av att inte agera vid
visentliga hindelser. Redovisningskonsulten bér dven diskutera med uppdragsgivaren
vilka atgirder som kan vidtas.

4. Om redovisningskonsulten misstinker eller uppticker att det forekommer visent-
liga felaktigheter eller oegentligheter, ska detta snarast rapporteras till uppdragsgivaren,
och/eller vid behov till styrelsen/foretagsledningen. Om rittelse inte sker ska redovis-
ningskonsulten ompréva uppdraget.
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6. Rapportering

Tillampningsanvisningar 650

I samband med utférandet av uppdraget kan situationer uppstd dir det r viktigt att
redovisningskonsulten agerar. Dessa situationer kallas i standarden fér “visentliga hin-
delser” och exempel pa sidana framgér nedan. Upprikningen ir inte fullstindig eller
heltickande, och det r dirfor viktigt att redovisningskonsulten sjilv gor en bedémning
av om och hur andra liknande hindelser ska rapporteras.

e Di det finns anledning att anta att mer 4n halva aktiekapitalet i ett aktiebolag 4r
forbrukat, ska uppdragsgivaren snarast upplysas om detta och om de regler och kon-
sekvenser som finns i denna situation:

— Vad innebir ett forbrukat aktiekapital for féretaget?

— Vad innebir reglerna om kontrollbalansrikning for uppdragsgivaren och féreta-
gets styrelse?

— Vilka atgirder kan vidtas for att dterstilla det forbrukade kapitalet?

* Da det finns anledning att anta att féretaget inte lingre kan betala sina skulder, dvs
att likviditetsproblem medfér ate det finns risk for obestind, ska uppdragsgivaren
snarast upplysas om detta och om de regler som giller.

* Da det finns anledning att anta att det finns 1an som kan ha limnats i strid med
aktiebolagslagen, ska uppdragsgivaren upplysas om detta och om de regler som gil-
ler.

* Da en rapport visar stora och/eller negativa kassasaldon.
e D4 en rapport visar stora och/eller ovintade férindringar i bruttovinsten.

* D4 en rapport visar att det finns stora och/eller ovintade avvikelser mellan budget

och utfall.

e D4 ett forhillande enligt standarden féreligger som innebir att en Rapport om ars-
bokslutet/drsredovisningen inte kommer att kunna limnas.

Malet med redovisningskonsultens rapportering ir att i god tid informera om ett for
uppdragsgivaren befarat allvarligt problem, vilka dtgirder som kan vidtas samt konse-
kvenser av att inte agera. Att vara tidigt ute ger oftast forutsittningar for att hitta en
bittre 16sning och att vid behov anlita en specialist.

Redovisningskonsulten maste infér denna rapportering géra en professionell bedom-
ning av konsekvenserna av det aktuella férhallandet, baserat pd tillimpliga lagar och
regler samt kunskap om uppdragsgivarens verksamhet. En limplig referens vid bedom-
ningen ir arsredovisningslagen som definierar visentlighet som att en ldsares beslut och
bedémning péaverkas av informationen.

Srf konsulterna har tagit fram mallar f6r denna rapportering som finns pA Mina sidor pa
srfkonsult.se under Mina verktyg/Mallar/Rex Byristod.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 660 Uppdragsgivarens rakenskapsinformation

1. Redovisningskonsulten ska informera uppdragsgivaren om uppdragsgivarens sjilv-
stindiga ansvar att bevara en komplett rikenskapsinformation enligt kraven i bokf-
ringslagen under en tid av 7 4r.

2. Redovisningskonsulten ska uppritta och tillhandahilla uppdragsgivaren den riken-
skapsinformation och det material som foljer av uppdraget.

3. For det fall redovisningskonsulten forvarar rikenskapsinformation f6r uppdragsgiva-
rens rikning ska avtal om sddan arkivering upprittas, med information om uppdrags-
givarens sjilvstindiga ansvar dven under arkiveringstiden.
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6. Rapportering

Tillampningsanvisningar 660

Uppdragsgivaren ir alltid den som ir ytterst ansvarig for att bevara sin egen rikenskaps-
information. Detta foljer av bokféringslagen och kan inte avtalas bort. Detta material
bestar frimst av:

e verifikationer

e grundbok

e huvudbok

* avstimda resultat- och balansrapporter

* underlag till visentliga avstimningar

* kontoutdrag och arsbesked frin bank

* bokslutsbilagor med specifikationer

* drsbokslut/arsredovisning

* deklaration av skatter, avgifter och moms

e inkomstdeklarationer

* anliggningsregister

* elektroniska filer som t ex e-fakturor och bilder

* systemdokumentation samt

* behandlingshistorik.

Rikenskapsinformationen kan overlimnas fysiskt eller digitalt, baserat pa vad som
utgor originalen som uppdragsgivaren ska arkivera enligt bokféringslagen. Notera att
dtkomsten till digital lagring kan begrinsas eller upphéra t ex vid byte av programvara

eller lagring i annans miljé som t ex hos Skatteverket. I sidana fall méste rikenskaps-
informationen overforas till annan plats dir uppdragsgivaren har fortsatt atkomst.

SIE-filer utgér inte rikenskapsinformation enligt bokféringslagen och behéver dirfor
inte 6verlimnas. Redovisningskonsulten har inte heller ndgon skyldighet att éverlimna
egna mallar och verktyg som har utvecklats for att fullgéra uppdraget.

Vid rikenskapsarets slut bor rikenskapsinformationen éverlimnas till uppdragsgivaren
for slutlig arkivering. Om sd inte sker krivs en sirskild verenskommelse for fortsatt
arkivering hos redovisningsforetaget.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 670 Rapport om arsbokslutet eller
arsredovisningen

1. Syftet med denna rapport ir att utgora en kvalitetsstimpel for uppdragsgivarens érs-
bokslut/arsredovisning.

2. Det ir endast en Auktoriserad Redovisningskonsult som dr medlem i Srf konsulterna
som kan limna en Rapport om drsbokslutet/arsredovisningen som hinvisar till standar-
den.

3. En Auktoriserad Redovisningskonsult ska beddma om genomférandet av uppdraget
och bitridet med att uppritta arsbokslutet/arsredovisningen har kunnat ske i enlighet
med standarden.

4. Det ir alltid upp till redovisningskonsulten att gora en professionell bedémning av
om arbetet motsvarar kraven i standarden.

5. En Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen bor limnas nir forutsittningarna
enligt standarden dr uppfyllda och i anslutning till att drsbokslutet/rsredovisningen

fardigstills.

Om visentliga brister kvarstdr ska ingen rapport limnas och rapportering ska ske enligt
Rex 650 Rapportering vid visentliga hindelser.

6. Rapporten kan ingd som en bilaga till arsbokslutet/arsredovisningen for att utgora en

kvalitetsstimpel for redovisningen for externa intressenter.

7. En redovisningskonsult behéver inte vara oberoende i férhillande till uppdragsgiva-

ren.

8. Rapport om arsbokslutet/drsredovisningen ir till sin form och sitt innehall standardi-
serad, och ger inte utrymme for egna kommentarer.

9. Redovisningskonsulten ska arkivera en kopia av den limnade rapporten tillsammans
med arsbokslutet/arsredovisningen som den avser.

10. Rapporten ska dateras den dag som arbetet med drsbokslutet/arsredovisningen har
avslutats.
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6. Rapportering

Rapport om [drsbokslutet/arsredovisningen]

Till [foretagsledningen/styrelsen] i .....
Organisationsnummer .....

Uppdraget

Jag har bitritt [foretagets namn] med att uppritta [irsbokslutet/arsredovisningen/ars-
redovisningen med koncernredovisning] for rikenskapséret
AAAA-MM-DD-AAAA-MM-DD.

Det ir [foretagsledningen/styrelsen] som har ansvaret for innehéllet och utformningen
av [arsbokslutet/drsredovisningen/arsredovisningen med koncernredovisningen].

Utférande

Jag har utfore mitt arbete enligt Rex — Svensk standard fér redovisningsuppdrag. Det
innebir att jag har beaktat tillimpliga lagar och normer samt genomfért kontroller och
rimlighetsbeddmningar av underlag och rapporter for att [arsbokslutet/drsredovisningen/
arsredovisningen med koncernredovisningen] ska uppné en hog kvalitet och utgora ett
bra beslutsunderlag i verksamheten.

Enligt min kiinnedom innehéller [arsbokslutet/drsredovisningen/arsredovisningen med
koncernredovisningen] inte négra visentliga fel eller brister som paverkar foretagets
redovisade resultat och stillning.

Ort den DD manad AAAA
AA.

Stf Auktoriserad Redovisningskonsult

Vilj det alternativ som ir tillimpligt dér [] anges.
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Tillampningsanvisningar 670

Det ir endast en Auktoriserad Redovisningskonsult som ar medlem i Srf konsulterna
som ir behorig att limna en Rapport om édrsbokslutet/arsredovisningen enligt standar-
den. En forutsittning for att kunna limna rapporten ir att arbetet har kunnat utforas i
enlighet med kraven i standarden under den period som rapporten omfattar. Mélsitt-
ningen i ett redovisningsuppdrag som innefattar drsbokslut/arsredovisning, bor vara att
en sddan rapport ska kunna limnas.

Om redovisningen innehéller visentliga oklarheter eller felaktigheter dr det nédvindigt
att redovisningskonsulten kommunicerar med uppdragsgivaren for att komplettera de
bristande underlagen och ritta felen. Om dessa fel kan rittas kan rapporten limnas.
Om visentliga brister fortfarande kvarstdr ska istillet redovisningskonsulten avsta frin
att limna en rapport for den aktuella perioden, samt informera uppdragsgivaren om

varfor rapporten inte kan limnas.

Rapportens utformning ir standardiserad och ska inte kompletteras med kommentarer.
Det innebir att om redovisningskonsulten har synpunkter pa redovisningen, eller anser
att den inte uppfyller samtliga krav sd ska detta inte uttryckas i rapporten. En sidan
situation innebir istillet att uppdragsgivaren inte kan fi nigon rapport fér den aktuella
perioden.

Det ir limpligt att rapporten upprittas forst nir uppdragsgivaren har bekriftat slut-
versionen av underliggande drsbokslut/drsredovisning, for att undvika oklarheter kring
vilket underlag rapporten baseras pa.

P4 ett antal punkeer finns information inom []. Detta innebir att ett val ska goras av vad
som ir tillimpligt av de alternativ som anges inom [].
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6. Rapportering

Exempel pa Rapport om drsredovisningen for Plusbolaget AB:

Rapport om arsredovisningen

Till styrelsen i Plusbolaget AB
Organisationsnummer 556123-4567

Uppdraget

Jag har bitritt Plusbolaget AB med att uppritta drsredovisningen for rikenskapséret
2021-01-01-2021-12-31. Det ir styrelsen som har ansvaret fér innehallet och utform-
ningen av drsredovisningen.

Utférande

Jag har utfore mitt arbete enligt Rex — Svensk standard for redovisningsuppdrag. Det
innebir att jag har beaktat tillimpliga lagar och normer samt genomfért kontroller och
rimlighetsbeddmningar av underlag och rapporter fér att drsredovisningen ska uppna en
hég kvalitet och utgora ett bra beslutsunderlag i verksamheten.

Enligt min kiinnedom innehéller arsredovisningen inte ndgra visentliga fel eller brister
som péverkar foretagets redovisade resultat och stillning.

X-stad den 15 februari 2022
Anna Andersson

Stf Auktoriserad Redovisningskonsult
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Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 675 Rapport om arsbokslutet eller
arsredovisningen - med ekonomisk 6versikt

1. Syftet med denna rapport ir att utgora en kvalitetsstimpel for uppdragsgivarens érs-
bokslut/arsredovisning.

2. Det ir endast en Auktoriserad Redovisningskonsult som dr medlem i Srf konsulterna
som kan limna en Rapport om drsbokslutet/arsredovisningen som hinvisar till standar-
den.

3. En Auktoriserad Redovisningskonsult ska beddma om genomférandet av uppdraget
och bitridet med att uppritta arsbokslutet/arsredovisningen har kunnat ske i enlighet
med standarden.

4. Det ir alltid upp till redovisningskonsulten att gora en professionell bedémning av
om arbetet motsvarar kraven i standarden.

5. En Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen bor limnas nir forutsittningarna
enligt standarden dr uppfyllda och i anslutning till att drsbokslutet/rsredovisningen

fardigstills.

Om visentliga brister kvarstdr ska ingen rapport limnas och rapportering ska ske enligt
Rex 650 Rapportering vid visentliga hindelser.

6. Rapporten kan ingd som en bilaga till arsbokslutet/arsredovisningen for att utgora en

kvalitetsstimpel for redovisningen for externa intressenter.

7. Rapport om arsbokslutet/drsredovisningen med ekonomisk éversikt innehiller infor-
mation med foljande definitioner:

a. nettoomsitining, avser nettoomsitening enligt resultatrikningen

b. resultat efter finansiella poster, avser resultat efter finansiella poster enligt resultatrik-

ningen
c. marginal, avser resultat efter finansiella poster som procent av omsittningen
d. balansomslutning, avser summa tillgingar enligt balansrikningen

e. soliditet, avser justerat eget kapital som procent av balansomslutningen

™

Justerat eget kapital, avser beskattat eget kapital med tilligg av (1-aktuell skattesats)
av obeskattade reserver och

g. totalt kassaflode, avser forindringen av likvida medel (UB-IB).

8. En redovisningskonsult behdver inte vara oberoende i forhallande till uppdragsgiva-
ren.

9. Rapport om érsbokslutet/arsredovisningen ir till sin form och sitt innehall standardi-
serad, och ger inte utrymme fér egna kommentarer.
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6. Rapportering

10. Redovisningskonsulten ska arkivera en kopia av den limnade rapporten tillsam-

mans med drsbokslutet/rsredovisningen som den avser.

11. Rapporten ska dateras den dag som arbetet med érsbokslutet/arsredovisningen har

avslutats.
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Rapport om [drsbokslutet/arsredovisningen] med ekonomisk 6versikt

Till [foretagsledningen/styrelsen] i .....
Organisationsnummer .....

Uppdraget

Jag har bitritt [foretagets namn] med att uppritta [irsbokslutet/arsredovisningen/ars-
redovisningen med koncernredovisning] for rikenskapséret
AAAA-MM-DD-AAAA-MM-DD.

Det ir [foretagsledningen/styrelsen] som har ansvaret for innehéllet och utformningen
av [arsbokslutet/drsredovisningen/arsredovisningen med koncernredovisningen].

Utférande

Jag har utfore mitt arbete enligt Rex — Svensk standard fér redovisningsuppdrag. Det
innebir att jag har beaktat tillimpliga lagar och normer samt genomfért kontroller och
rimlighetsbeddmningar av underlag och rapporter for att [arsbokslutet/drsredovisningen/
arsredovisningen med koncernredovisningen] ska uppné en hog kvalitet och utgora ett
bra beslutsunderlag i verksamheten.

Enligt min kiinnedom innehéller [arsbokslutet/drsredovisningen/arsredovisningen med
koncernredovisningen] inte négra visentliga fel eller brister som paverkar foretagets
redovisade resultat och stillning.

Ekonomisk dversikt
Nettoomsittningen uppgar till ... kr [(féregdende ar ... kr). Det ir en [6kning/minsk-
ning] med ... kr eller ...%].

Resultatet efter finansiella poster uppgar till ... kr [(féregiende ar ... kr). Det édr en
[6kning/minskning] med ... kr eller ...%)]. Beriknat som marginal utgér resultatet... %

[(foregdende &r ... %)] av omsittningen.

Balansomslutningen uppgér till ... kr [(féregdende 4r ... kr). Detta ir en [6kning/minsk-
ning] med ... kreller ... %]. Andelen eget kapital mitt som soliditet uppgar till ... %
[(foregdende 4r ... %)].

Arets totala kassaflode uppgdr till ... kr [(foregdende &r ... kr)].

Ort den DD manad AAAA
AA.

Stf Auktoriserad Redovisningskonsult

Vilj det alternativ som ir tillimpligt dér [] anges.
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6. Rapportering

Tillampningsanvisningar 675

Det ir endast en Auktoriserad Redovisningskonsult som ar medlem i Srf konsulterna
som ir behorig att limna en Rapport om édrsbokslutet/arsredovisningen enligt standar-
den. En forutsittning for att kunna limna rapporten ir att arbetet har kunnat utforas i
enlighet med kraven i standarden under den period som rapporten omfattar. Mélsitt-
ningen i ett redovisningsuppdrag som innefattar drsbokslut/arsredovisning, bor vara att
en sddan rapport ska kunna limnas.

Om redovisningen innehéller visentliga oklarheter eller felaktigheter dr det nédvindigt
att redovisningskonsulten kommunicerar med uppdragsgivaren for att komplettera de
bristande underlagen och ritta felen. Om dessa fel kan rittas kan rapporten limnas.
Om visentliga brister fortfarande kvarstdr ska istillet redovisningskonsulten avsta frin
att limna en rapport for den aktuella perioden, samt informera uppdragsgivaren om

varfor rapporten inte kan limnas.

Rapporten innehaller ett avsnitt om ekonomisk Gversikt. Med detta avses att ett antal
ekonomiska fakta om niva och trend for viktiga ekonomiska variabler redovisas for att
ge en tydlig bild av foretagets resultat, stillning och ekonomiska utveckling. Redovis-
ningskonsulten 4r en naturlig ridgivare till uppdragsgivaren, varfor denna information
kan utgora en viktig del av uppdragsgivarens forstielse och beslutsunderlag i verksam-
heten.

De ekonomiska variabler som anges dr sidan information som framgar éppet och direkt
av arsbokslutet/arsredovisningen. Analys av kassaflodet 4r viktig for act kunna f6lja hur
foretagets likviditet utvecklas och var foretaget tillfor och forbrukar likviditet. Berik-
ningen som sker avser arets totala kassaflode, vilket avser férindringen mellan in- och
utgdende likvida medel. Forindringen kan ha paverkats av manga faktorer, och kan
kriva en djupare analys for att bedéma utvecklingen.

Rapportens utformning ir standardiserad och ska inte kompletteras med kommentarer.
Det innebir att om redovisningskonsulten har synpunkter pa redovisningen, eller anser
att den inte uppfyller samtliga krav sa ska detta inte uttryckas i rapporten. En sidan
situation innebir istillet att uppdragsgivaren inte kan fi nigon rapport fér den aktuella
perioden.

Det idr limpligt att rapporten upprittas forst nir uppdragsgivaren har bekriftat slut-
versionen av underliggande rsbokslut/arsredovisning, for att undvika oklarheter kring
vilket underlag rapporten baseras pa.

P4 ett antal punkter finns information inom []. Detta innebir att ett val ska goras av vad

som ir tillimpligt av de alternativ som anges inom [].
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Exempel pa Rapport om 4rsredovisningen med ekonomisk 6versike f6r Plusbolaget AB:

Rapport om arsredovisningen med ekonomisk dversikt

Till styrelsen i Plusbolaget AB
Organisationsnummer 556123-4567

Uppdraget
Jag har bitritt Plusbolaget AB med att uppritta drsredovisningen for rikenskapséret
2021-01-01-2021-12-31. Det ir styrelsen som har ansvaret fér innehallet och utform-

ningen av drsredovisningen.

Utférande

Jag har utfore mitt arbete enligt Rex — Svensk standard for redovisningsuppdrag. Det
innebir att jag har beaktat tillimpliga lagar och normer samt genomfért kontroller och
rimlighetsbeddmningar av underlag och rapporter fér att drsredovisningen ska uppna en
hég kvalitet och utgora ett bra beslutsunderlag i verksamheten.

Enligt min kiinnedom innehéller arsredovisningen inte ndgra visentliga fel eller brister
som péverkar foretagets redovisade resultat och stillning.

Ekonomisk éversikt
Nettoomsittningen uppgar till 6 859 800 kr (foregiende &r 6 043 400 kr). Det ir en
Skning med 816 400 kr eller 13,5 %.

Resultatet efter finansiella poster uppgar till 713 600 kr (féregdende ar 760 200 kr). Det
ir en minskning med —46 600 kr eller —6,1 %. Beriknat som marginal utgér resultatet
1,0 % (foregdende 4r 1,3 %) av omsittningen.

Balansomslutningen uppgar till 21 328 700 kr (foregiende &r 22 057 900 kr). Detta ir
en minskning med 729 200 kr eller —3,3 %. Andelen eget kapital mitt som soliditet
uppgér till 9,2 % (féregaende ar 6,4 %).

Arets totala kassaflode uppgdr till 546 800 kr (féregaende ar 289 600 kr).

X-stad den 15 februari 2022
Anna Andersson

Stf Auktoriserad Redovisningskonsult
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6. Rapportering

Rex 680 Upplysning om Rapport om arsbokslutet
eller arsredovisningen

1. Syftet med noten ir att informera om att en sidan rapport har limnats for det aktu-

ella foretaget och den akrtuella perioden.

2. Upplysning om att en Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen har limnats bor

anges i not.

3.1 de fall en sddan rapport har limnats och information om detta limnas enligt ovan

kan en sddan not placeras sist i drsbokslutet/drsredovisningen.

Not nr X Rapport om [drsbokslutet/drsredovisningen]

Rapport om [4rsbokslutet/arsredovisningen] enligt Rex — Svensk standard fér redovis-

ningsuppdrag har upprittats av Srf Auktoriserad Redovisningskonsult:

Fiornamn Efternamn, Redovisningsforetagets namn

Vilj det alternativ som ir tillimpligt dér [] anges.
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Tillampningsanvisningar 680

Rapport om érsbokslutet/drsredovisningen bekriftar att uppdraget har utforts enligt
standarden och att kraven ir uppfyllda. Upplysning om att en sddan rapport har lim-
nats kan limnas i not for act informera om detta.

Noten har ingen naturlig koppling till ndgon enskild post i resultat- eller balansrik-
ningen, utan avser hela innehéllet i drsbokslutet/arsredovisningen. Av denna anledning
kan en limplig placering vara som sista not.

Den information som limnas avser enbart innevarande rikenskapsar, och det ska séle-

des inte anges om foretaget fitt en sddan rapport for det foregiende rikenskapsaret.

Om foretaget inte har fitt ndgon rapport pga att kraven i standarden inte har uppfylles
i nagot visentligt avseende ska detta inte anges i not till arsbokslutet/arsredovisningen.

Exempel pa not for Plusbolaget AB:

Not nr 10 Rapport om 4rsredovisningen

Rapport om arsredovisningen enligt Rex — Svensk standard f6r redovisningsuppdrag har
upprittats av Stf Auktoriserad Redovisningskonsult:

Anna Andersson, Bra Redovisning AB
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Rex 685 Rapport om redovisningen for en period

1. Syftet med denna rapport ir att utgora en kvalitetsstimpel f6r uppdragsgivarens
redovisning.

2. Det ir endast en Auktoriserad Redovisningskonsult som dr medlem i Srf konsulterna
som kan limna en Rapport om redovisningen for en period som hinvisar till standar-
den.

3. En Auktoriserad Redovisningskonsult ska beddma om genomférandet av uppdraget
och bitridet med att uppritta redovisningen for den aktuella perioden har kunnat ske i
enlighet med standarden.

4. Det ir alltid upp till redovisningskonsulten att gora en professionell bedémning av
om arbetet motsvarar kraven i standarden.

5. Rapporten avser en periodrapport for en del av ett rikenskapsar dir visentliga poster
ska vara periodiserade, avstimda och rimlighetsbedémda.

6. Rapporten kan ingd som en bilaga till rapporten 6éver periodens redovisning for att

utgdra en kvalitetsstimpel for redovisningen for externa intressenter.

7. Rapporten ir till sin form och sitt innehéll standardiserad, och ger inte utrymme fér

egna kommentarer.

8. Redovisningskonsulten ska arkivera en kopia av den limnade rapporten tillsammans
med redovisningen for den period som rapporten avser.

9. Rapporten ska dateras den dag som arbetet med den aktuella redovisningsperioden
har avslutats.
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Rapport om redovisningen fér perioden

AAAA-MM-DD-AAAA-MM-DD

Till [foretagsledningen/styrelsen] i .....
Organisationsnummer .....

Uppdraget
Jag har bitritt [foretagets namn] med att uppritta redovisningen fér perioden enligt
ovan. Redovisningen fér denna period utvisar féljande:

Resultat
Omsiittningen uppgar till .. .kr.

Resultat efter finansiella poster uppgar till .. .kr.

Balans
Totala tillgdngar uppgar till .. .kr.

Beskattat eget kapital inklusive periodens resultat efter finansiella poster uppgar till

.. kr.

Utférande

Mitt arbete grundas pé det rikenskapsmaterial och den évriga information som har
tillhandahallits mig. Jag har utfort mitt arbete enligt Rex — Svensk standard fér redovis-
ningsuppdrag. Det innebir att jag har beaktat tillimpliga lagar och normer samt utfort
rimlighetsbeddmning av visentliga poster.

Enligt min kiinnedom innehaller redovisningen inga visentliga fel eller brister som
paverkar resultat och stillning fér denna period.

Ort den DD manad AAAA
AA.

Stf Auktoriserad Redovisningskonsult

Vilj det alternativ som ir tillimpligt dér [] anges.
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Tillampningsanvisningar 685

Redovisningskonsulten arbetar ofta 16pande med foretagets redovisning, och det kan
under det I8pande 4ret finnas behov av att rapportera hur resultat och stillning utveck-
las, savil internt till foretagsledningen som externt till intressenter och finansiirer som
t ex banken. For att méta dessa behov finns i standarden en rapport om redovisningen
som kan bekrifta att kraven i standarden ir uppfyllda i en periodrapport.

Med beskattat kapital i rapporten avses érets ingdende redovisade egna kapital samt
obeskattade reserver efter avdrag for skatt.

Det ir endast en Auktoriserad Redovisningskonsult som ir medlem i Stf konsulterna
som ir behorig att limna en Rapport om redovisningen for en period enligt standarden.
En férutsittning for act kunna limna rapporten 4r att arbetet har kunnat utféras i enlig-
het med kraven i standarden under den period som rapporten omfattar.

Om redovisningen innehéller visentliga oklarheter eller felaktigheter dr det nédvindigt
att redovisningskonsulten kommunicerar med uppdragsgivaren for att komplettera de
bristande underlagen och ritta felen. Om dessa fel kan rittas kan rapporten limnas.

Rapportens utformning ir standardiserad och ska inte kompletteras med kommentarer.
Det innebir att om redovisningskonsulten har synpunkter pa redovisningen, eller anser
att den inte uppfyller samtliga krav s ska detta inte uttryckas i rapporten.

P4 ett antal punkter finns information inom []. Detta innebir act ett val ska goras av vad
som ir tillimpligt av de alternativ som anges inom [].
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Exempel pa Rapport om redovisningen f6r en period:

Rapport om redovisningen fér perioden
2022-01-01-2022-03-31

Till styrelsen i Plusbolaget AB
Organisationsnummer 556123-4567

Uppdraget
Jag har bitritt Plusbolaget AB med att uppritta redovisningen for perioden enligt ovan.
Redovisningen for denna period utvisar foljande:

Resultat
Omsittningen uppgdr till 1 438 000 kr.

Resultat efter finansiella poster uppgar till 184 200 kr.

Balans
Totala tillgdngar uppgar till 18 233 900 kr.

Beskattat eget kapital inklusive periodens resultat efter finansiella poster uppgir till

1090 400 kr.

Utférande

Mitt arbete grundas pé det rikenskapsmaterial och den évriga information som har
tillhandahallits mig. Jag har utfort mitt arbete enligt Rex — Svensk standard fér redovis-
ningsuppdrag. Det innebir att jag har beaktat tillimpliga lagar och normer samt utfort
rimlighetsbeddmning av visentliga poster.

Enligt min kiinnedom innehéller redovisningen inga visentliga fel eller brister som
paverkar resultat och stillning f6r denna period.

X-stad den 15 april 2022
Anna Andersson

Stf Auktoriserad Redovisningskonsult
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7. Avslut av uppdrag

Syftet med denna del av regelverket ir att ligga fast standarder for och ge vigledning
om avslut av uppdrag. Detta styrs av foljande regel:

o Rex 710 Avslut av uppdrag

Regler och tillimpning inom detta omride framgir av nedanstiende regel samt avsnit-
tet som helhet.

© Srf konsulterna 131



Regelverk och tillimpningsanvisningar

Rex 710 Avslut av uppdrag

1. Nir ett uppdrag upphér ska, om det ir méjligt, redovisningskonsulten planera avslu-
tet tillsammans med uppdragsgivaren si att stérningar kan minimeras.

2.Vid avslut av ett uppdrag ska redovisningskonsulten félja faststillda rutiner som
omfattar de arbetsuppgifter som krivs vid uppdragets upphérande.

3. Redovisningskonsulten ska skriftligen bekrifta avtalets uppsigning till uppdrags-
givaren. Av bekriftelsen kan orsaken till att uppdraget sidgs upp framga.

4. Planen for avslut av arbetet ska kommuniceras till uppdragsgivaren och baseras pa
dverenskommelsen i uppdragsavtalet.

5. Uppdragsgivaren har alltid ritt att snarast fd tillbaka all rikenskapsinformation samt
annat material som har dverlimnats till redovisningskonsulten.

6. Redovisningskonsulten har ingen skyldighet att férse en uppdragsgivare eller 6verta-
gande uppdragstagare med egna mallar, checklistor och verktyg som har anvints eller
utvecklats i samband med uppdragets utférande.

7. Den dokumentation redovisningskonsulten upprittar for egen rikning ska arkiveras
hos redovisningsforetaget i 10 ar, vilket 4r preskriptionstiden enligt preskriptionslagen.

132 © Srf konsulterna
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Tillampningsanvisningar 710

Ett redovisningsuppdrag kan avslutas av olika orsaker. Uppdraget kan t ex sigas upp
for att dvergd pa annan som foljd av dgarforindringar eller byte av redovisningsfore-
tag. | andra fall kan orsaken vara tvister om arvodesnivé eller att brister som pétalats
av redovisningskonsulten inte har rittats. Nir uppdraget avslutas méste samtidigt alla
kopplingar till uppdragsgivaren som avser det aktuella uppdraget avslutas. Redovis-
ningskonsulten har normalt ett flertal saidana kopplingar till uppdragsgivaren, som t ex:

 dtkomst till uppdragsgivarens redovisning i molnet
e deklarationsombud

e sirskild skatteadress

 fakcurascanning och adress for fakturor och

¢ [oneadministration.

Situationer kan uppstd som innebir att relationen mellan uppdragsgivaren och redo-
visningskonsulten avslutas utan att parterna dr dverens, som t ex en arvodestvist eller
oenighet om kvaliteten pa utfért arbete. Dessa situationer bér avslutas snabbt och pd
ett sitt som inte skapar ytterligare storningar och konflikter. Redovisningskonsulten
ska upptrida formellt och korrekt. Redovisningskonsultens tystnadsplikt férhindrar att

information och kommentarer limnas till utomstiende dven efter avslut.

Vid uppsigning av ett uppdrag ska redovisningskonsulten skriftligen bekrifta detta till
uppdragsgivaren. Dessa handlingar ingr i redovisningskonsultens dokumentation och
ska arkiveras.

Utforandeansvaret

Redovisningskonsulten bér, si lingt det dr mojligt, verka for att avslutet kan genomféras
utan onddiga stérningar i uppdragsgivarens verksamhet. I de fall en uppsigningstid 4r
angiven i uppdragsavtalet ger detta mojligheter for bida parter att planera for en sddan
process. Det finns dock inget ansvar for redovisningskonsulten att utféra arbete for upp-
dragsgivaren efter det att avtalet har upphére, utan det ir i detta lige uppdragsgivarens
ansvar att himta sitt material och fortsitta bearbeta detta utan redovisningskonsultens

medverkan.

Uppdragsgivarens material

Vid avslut ska rikenskapsinformation samt material som Gverlimnats till redovisnings-
konsulten dterlimnas utan onddigt drojsmél. Dessutom bér SIE-filer innehallande
redovisningen fram till avslutet 6verlimnas till uppdragsgivaren.
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Uppdragsgivaren har alltid ritt att fi ut sddant material som har limnats in till redovis-
ningsforetaget, dven om betalning inte har skett. Nir uppdragsgivaren har erlagt ver-
enskommen betalning for det utférda arbetet har denne ritt att f& ut det bearbetade
materialet som t ex rapporter och sidana underlag som utgér rikenskapsinformation.
Redovisningskonsulten har dock ingen skyldighet att 6verlimna egna mallar och verk-
tyg som har utvecklats for att fullgéra uppdraget.

Det dr uppdragsgivarens ansvar att himta sitt material och redovisningskonsulten bor se
till att uppdragsgivaren kvitterar att allt dverlimnat material har tagits emot.

Redovisningsforetagets material

Redovisningsforetaget ska spara sin egen dokumentation om uppdraget i 10 ar. Detta
giller 4ven om man valt att limna &ver kopior av sidan dokumentation till ett annat
redovisningsforetag som tar 6ver uppdraget, eller om hela eller delar av redovisnings-
foretagets kundstock 6verléts till annat redovisningsféretag.
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8. Fragor och svar

Utéver regelverk med tillimpningar forekommer ett antal specifika situationer som
kan kriva tolkning och svar enligt standarden. For att underlitta detta arbete redovisas
nedan ett antal sidana omriden med svar pd hur dessa fragor ska hanteras enligt stan-

darden.

o Avsnitt 1: Fragor om uppdragsavtal
o Avsnitt 2: Frigor om dokumentation

o Avsnitt 3: Frigor om Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen
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Avsnitt 1 - Fragor om uppdragsavtal

Nedan redovisas viktiga frigor med svar om uppdragsavtal.

Friga 1: Maste uppdragsavtalet vara undertecknat av bada parter for att gilla?

Svar: Ja, uppdragsavtalet ska enligt Rex 330 Uppdragsavtal vara undertecknat eller pd
annat sict skriftligen bekriftat av bada parter. Skriftlig bekriftelse kan exempelvis ske
via e-post. En sidan hantering kan ibland vara praktisk f6r att enkelt kunna bekrifta
uppdraget och kunna pibérja arbetet. Det bér dock vid snarast limpliga tillfille kom-
pletteras med underskrift pa sjilva avtalet. Genom en underskrift eller annan skriftlig
bekriftelse ska framga att parterna dr éverens om innehallet och vilken ansvarsfordel-
ning som ska gilla mellan uppdragsgivaren och redovisningsféretaget.

Friga 2: Hur ofta miste ett uppdragsavtal skrivas om eller férnyas?

Svar: Enligt Rex 330 Uppdragsavtal ska uppdragsavtalet fornyas si snart visentliga for-
indringar har skett. En rekommendation ir att avtalet [opande utvirderas for att se att
samarbetet fungerar pa avsett sitt och for att ta hinsyn till eventuella forindringar.
Med férindringar kan t ex avses forindrade arbetsuppgifter, forindrad omfattning eller
ny foretagsledning eller styrelse.

En érlig genomging av uppdragsavtalet med uppdragsgivaren ger redovisningskon-
sulten mojlighet act diskutera om uppdragsgivaren dr néjd med konsultens arbete och
de tjinster som levereras. Aven redovisningskonsulten fir mgjlighet att utvirdera och
diskutera samarbetet. Om inga férindringar krivs kan avtalet 16pa vidare. Ett sitt att
uppdatera delar av avtalet utan att behéva skriva om hela kan vara att hinvisa till en
bilaga som behandlar aktuella omraden. D4 kan bilagan uppdateras vid behov utan att
grundstrukturen for uppdragsavtalet forindras. Andringar och tilligg i befintliga avtal
ska alltid dokumenteras skriftligt i uppdragsavtalet samt bekriftas av bada parter.

Friga 3: Ska alltid bilagor med uppdragsspecifikationer ingé i uppdragsavtalet?

Svar: Nej, det dr inte ndgot krav. Syftet med att ligga uppdragsspecifikationer som
bilagor ir att de olika arbetsmomenten ska bli tydligt beskrivna. Det kan dven vara
praktiske att vid forindringar enbart skriva om en bilaga, i stillet for att ta fram ett
helt nytt uppdragsavtal. Vid anvindning av bilagor ska dessa noteras i uppdragsavtalet.
Andringar och tilligg ska alltid dokumenteras skriftligt samt bekriftas av bada parter.

Friga 4: Maste redovisningsforetaget ha egna uppdragsavtal med sina
underkonsulter?

Svar: Standarden kriver att det finns ett skriftligt uppdragsavtal mellan redovisnings-
byran och uppdragsgivaren. Det finns dock inte ndgot krav pd att redovisningsbyran ska
ha egna uppdragsavtal med andra parter som man anvinder i sitt interna arbete, t ex
specialister.
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Diremot rekommenderas att byrdn skriver avtal med underkonsulter vid storre eller
viktiga arbetsuppgifter. D4 blir ansvarsférdelningen och planeringen tydligare for den
del av uppdraget som omfattar underkonsulter. Se dven Rex 595 Anvindning av annans
arbete.

Notera samtidigt det omvinda férhallandet, att om er byra arbetar som underkonsulter
for en annan byrd, sd krivs uppdragsavtal mellan er byrd och den andra byrin for de
arbetsuppgifter som er byrd utfor at den andra byran. Detta eftersom er byrd méste folja
Rex och d4 fir den andra byrdn som uppdragsgivare enligt Rex 330 Uppdragsavtal.

Friga 5: Kan jag avtala om att inte limna ut kundens eget material innan
betalning har skett?

Svar: Nej, det material som kunden har limnat in maste alltid dterlimnas, oavsett om
byran fact betalt eller inte. Byrdn har bara ritt att innehélla sidant material som man
sjilv har producerat i en situation dir kunden inte vill betala. Diremot kan ni avtala om
betalning i forskott vid osikerhet pd en kunds betalningsférméiga. Sddant material som
byran har producerat och redan fact betalt for ska dock alltid limnas ut.

Fraga 6: Vem pa redovisningsbyran ska skriva under uppdragsavtalen?

Svar: Det dr den som ir behorig stillféretridare for byrdn, ofta firmatecknaren, som
tecknar uppdragsavtalet med uppdragsgivaren. Avtalet giller mellan redovisningsbyran
och uppdragsgivaren. Av praktiska skil 4r det vanligt att ansvaret delegeras till den
redovisningskonsult som 4r uppdragsansvarig. Detta kriver inte nigon skriftlig full-
maket utan sker via s k stillningsfullmakt.

Friga 7: Kan ett uppdragsavtal upprittas och undertecknas efter det att
uppdraget dr pabérjat?

Svar: Nej, uppdragsavtalet dr ett styrinstrument for omfattningen och ansvarsfordel-
ningen av det arbete som ska utforas. For att forhallandet mellan parterna ska vara klart
under hela uppdragstiden ska uppdragsavtalet dirfér alltid upprittas innan arbetet
pabérjas. Bekriftelse kan ske via e-post for att senare undertecknas vid limpligt cillfille.

Friga 8: Vilket ansvar har en redovisningskonsult for kundens redovisning?

Svar: En redovisningskonsult har ett utférandeansvar mot uppdragsgivaren som inne-
bir att de arbetsuppgifter som redovisningskonsulten har pétagit sig ska planeras och
utforas enligt standarden. Uppdragsgivaren har alltid ett sjilvstindigt ansvar for inne-
hallet och fullstindigheten i sin redovisning och de rapporter som baseras pa denna,
vilket ska framga av uppdragsavtalet.
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Friga 9: Maste den som ir uppdragsansvarig vara Auktoriserad
Redovisningskonsult?

Svar: Nej, uppdragsavtalet tecknas mellan redovisningsbyrin och uppdragsgivaren.
Det ir byréns interna riktlinjer som ger vigledning kring vem som kan vara uppdrags-

ansvarig.

Friga 10: Ska gamla uppdragsavtal sparas?

Svar: Ja, uppdragsavtalen ir en del av redovisningskonsultens egen dokumentation och
ska arkiveras i tio 4r tillsammans med 6vrig dokumentation dver utfort arbete.
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Avsnitt 2 - Fragor om dokumentation

Nedan redovisas viktiga frigor med svar om dokumentation.

Fraga 1: Vad ska ingd i dokumentationen vid antagande av en ny kund?

Svar: Utgéngspunkten dr att analysera om ni har férutsittningar att skdta uppdraget
enligt kundens behov. I Rex 310 Antagande av uppdrag omfattar detta forsta steg dven
ett krav pd analys av om nédvindiga resurser i form av kompetens och tid for uppdraget
finns eller kan skaffas.

Andra steget ir enligt Rex 320 Kunskap om uppdragsgivarens verksamber att analysera
kundféretaget for att skaffa sig en kunskap om verksamhet, ekonomisk utveckling, tidi-
gare arsbokslut/rsredovisning, branschspecifika regler m m.

Tredje steget ir att utfora och dokumentera de kontroller av bl a féretridarnas identitet
som krivs enligt lag om dtgirder mot penningtvitt och finansiering av terrorism enligt

Rex 310 Antagande av uppdrag.

Dessa olika analyser med slutsats om kunden/uppdraget accepteras eller inte ska doku-
menteras. Detta kan med fordel ske via en checklista for kundutvirdering tillsammans
med relevanta underlag.

Fraga 2: Hur mycket behéver sparas vid avstimning av olika konton?

Svar: Vid avstimningsarbete ir det viktigt att det framgar vad som gjorts. Dokumen-
tationen kan t ex bestd av en checklista dir utférda avstimningar framgir. Endast vid
visentliga avvikelser och utredningar behéver underlag sparas i form av kompletterande
anteckningar och slutsatser etc.

Friga 3: Maste skriftliga kommentarer till resultat- och balansrapporterna
sparas?

Svar: Ja, rapporter med kommentarer som limnats till uppdragsgivaren utgér relevant
dokumentation for redovisningskonsulten.

Fraga 4: Ska jag spara kopior pé alla skattedeklarationer som upprittats at
kunden?

Svar: Ja, du ska spara en kopia av alla skattedeklarationer dir du har medverkat vid
upprittandet. Du ska ocksd dokumentera de kontrollatgirder du genomfort pd underlag
du fice frin uppdragsgivaren. Precis som 6vrig dokumentation kan detta sparas digitalt.

Friga 5: En kund ringer och stiller en friga. Hur dokumenterar jag i en sidan
situation?

Svar: Ibland uppstar situationer dir uppdragsgivaren vill ha ett snabbt rad i nigon friga.
Om frigan har ett enkelt och uppenbart svar kan du ofta svara direkt utan behov av
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sirskild dokumentation. Om frigan ir mera komplex eller kriver mera bakgrundsinfor-
mation kan det istillet vara olimpligt att svara spontant. I dessa fall dr det alltid bist
att be att f4 dterkomma. Dokumentera vilken information du baserar ditt rdd pd oavsett
nir du svarar.

Ett enkelt sdct att dokumentera ir att skicka ett e-postmeddelande som bekriftar det
nyss genomfdrda samtalet och vilket svar du limnade. I meddelandet bér frigestill-
ningen framga sd att det dr klart vilken friga som stilldes och vilka férutsittningar du
hade. Vid visentliga fragestillningar ska sidan e-post sparas i din dokumentation.

Friga 6: Hur ska jag dokumentera mitt eget arbete nir jag endast upprittar
arsredovisningen?

Svar: Din och byrins dokumentation ska besta av underlag och specifikationer till ars-
redovisningen samt de éverviganden och rimlighetsbeddmningar som du har gjort av
det underliggande materialet i samband med upprittandet. Omfattningen av rimlig-
hetsbedomningar och dokumentation beror pa vem som upprittat det underliggande
bokslutet, exempelvis en kollega, en annan redovisningsbyra eller uppdragsgivaren. Se
vidare Rex 595 Anvindning av annans arbete. En slutlig undertecknad version av arsre-
dovisningen inklusive bilagor ska ocksé sparas i dokumentationen.

Friga 7: Méste hela min dokumentation éver utfért arbete finnas i pappersform?

Svar: Nej, det finns inga krav pd att redovisningskonsultens egen dokumentation ska
finnas i pappersform utan den kan lagras digitalt eller genom atkomst till de datasystem
som anvinds i uppdraget. Dirfor méste redovisningskonsulten sikerstilla att det finns
rutiner for hur ofta och pé vilket sitt informationen ska sikerhetskopieras. Regler for
detta ska ingd i byrdrutinerna.

Fraga 8: Kan redovisningskonsultens och revisorns dokumentation vara
gemensam?

Svar: Redovisningskonsultens dokumentation ska vara sjilvstindig och fir inte blandas
med revisorns. Grundinformation kan dock sitta i en gemensam pirm nir det géller
kombiuppdrag.

Friaga 9: Hur dokumenterar jag mitt arbete hos en kund nir jag arbetar som
inhyrd ekonomichef?

Svar: Detta ir ett s k insourcinguppdrag enligt Rex 590, som innebir att du bemannar en
funktion i kundens egen miljs. Vid dessa uppdrag finns huvuddelen av dokumentatio-
nen hos uppdragsgivaren. Dokumentationen kommer hir i stor utstrickning att baseras
pd tjinsteanteckningar och checklistor dver utfért arbete som ska forvaras pd den egna
byran. Redovisningskonsulten kan sedan fortlopande dokumentera genomforda arbets-
moment genom markering pé dessa checklistor. Utéver detta ska redovisningskonsulten
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alltid ha den grunddokumentation som beskrivs i Rex 220 Redovisningskonsultens doku-
mentation.

Friga 10: Hur ska jag dokumentera en omprévning av ett uppdrag?

Svar: Omprévning av ett uppdrag kan forekomma i tva situationer. Den férsta innebir
att en férindring har skett som innebir att en analys méste ske av om byran har néd-
vindiga resurser for att uppfylla de behov som uppdragsgivaren har. En sidan analys
utgdr frin en kunskap om verksamheten och en matchning mellan behoven och den
kompetens och 6vriga resurser som byran har eller kan skaffa. Tillricklig tid ska finnas
hos limpliga medarbetare f6r att kunna genomfora uppdraget, vilket kriver en avstim-
ning mellan uppdragets omfattning och byrans totala arsplanering. De behov som kan
identifieras och byrdns slutsatser om hur dessa behov kan uppfyllas ska dokumenteras
som underlag for beslutet vid omprévningen.

Den andra situationen avser en omproévning som har féranletts av att ett specifikt pro-
blem har uppstétt, t ex act kunden inte uppfyller vissa villkor som ligger till grund for
ansvarsfordelningen, eller inte limnar in nédvindiga underlag. I sddana situationer ska
det specifika problemet beskrivas och dokumenteras, tillsammans med beslutade dtgir-
der for att forbittra situationen, alternativt ett beslut att pga av detta avsluta uppdraget.
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Avsnitt 3 - Fragor om Rapport om arsbokslutet/
arsredovisningen

Nedan redovisas viktiga frigor med svar om Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen.

Friga 1: Vem pa byrén ska skriva under Rapporten om arsbokslutet/
arsredovisningen?

Svar: En Rapport om drsbokslutet/drsredovisningen kan bara limnas av en Auktoriserad
Redovisningskonsult som dr medlem i Stf konsulterna.

Alla uppdrag ska ha en redovisningskonsult som dr uppdragsansvarig, och det ar limp-
ligt att det 4r en Auktoriserad Redovisningskonsult, som gor en bedomning av att
uppdraget har fljt standarden om en Rapport om arsbokslutet/drsredovisningen ska
limnas. Om den som 4r uppdragsansvarig inte dr auktoriserad maste en annan Auktori-
serad Redovisningskonsult gora en bedémning av om utfért arbete uppfyller standarden
for att utfirda Rapporten om drsbokslutet/rsredovisningen.

Fraga 2: Vad hinder om delar av arbetet har utférts av ndgon som inte ir
auktoriserad?

Svar: Av Rex 595 Anvindning av annans arbete framgar att den som 4r uppdragsansvarig
ska se till att uppdraget bemannas med personal som har ritt kompetens och instruk-
tioner for sitt arbete. Detta innebir att dven redovisningskonsulter som inte dr auktori-
serade maste folja standarden i sitt arbete och att den som avger Rapporten om drsbok-
slutet/arsredovisningen ska kontrollera detta. Om det har skett, och kraven i 6vrigt ir
uppfyllda, kan du limna en Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen.

Friga 3: Vad hinder om kunden har limnat in sin skattedeklaration for sent?

Svar: Forsenad skattedeklaration kan bero pa olika saker. Om orsaken till en forse-
ning kan anses vara ursiktlig, t ex pga misstag eller sjukdom, kan en Rapport om ars-
bokslutet/arsredovisningen limnas efter att rittelse har skett. Om skattedeklaration har
inlimnats for sent vid upprepade tillfillen, och felet ir visentligt, kan det ifragasittas
om kvaliteten pd redovisningen ir tillfredsstillande. I sddana fall kan inte nigon Rap-
port om drsbokslutet/drsredovisningen avges, dven om rittelser har skett.

Om redovisningskonsulten bedémer att forseningen av skatteredovisningen ir avsiktlig
kan inte heller ndgon Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen avges och det bér dven
dvervigas om uppdraget ska omprévas enligt Rex 315 Omprovning av uppdrag.

Fraga 4: Vad hinder om det har funnits kassaunderskott?

Svar: Kassaunderskott ir en allvarlig brist i redovisningen, eftersom det indikerar att
foretaget inte har kontroll 6ver sin redovisning av in- och utbetalningar. Det finns dven
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en risk att det tyder pd oredovisade intikter och/eller kostnader. Redovisningskonsulten
miste f4 underlag till alla transaktioner for att sikerstilla att de ir ritt redovisade.

Redovisningskonsulten ska dokumentera sin analys av och forklaring till kassaunder-
skottet. Om uppdragsgivaren inte kan forklara pengarnas ursprung pd ett rimlige sitt,
eller om kassaunderskott uppstar vid upprepade tillfillen kan inte nigon Rapport om
arsbokslutet/drsredovisningen avges.

Om redovisningskonsulten bedémer att kassaunderskottet dr baserat pa ett regelbrott
ska uppdraget omprévas och eventuellt avslutas enligt Rex 315 Omprovning av uppdrag.

Friga 5: Blir man ansvarig for att allt ir ritt genom Rapport om drsbokslutet/

° d . . s
arsredovisningens

Svar: Nej, s& dr det inte. Rapport om érsbokslutet/arsredovisningen limnas till upp-
dragsgivaren och beskriver att du som Auktoriserad Redovisningskonsult har kunnat
utféra dict uppdrag enligt standarden, och att du anser att kraven i standarden dr upp-
fyllda. Uppdragsgivaren dr dock trots detta alltid ytterst ansvarig for redovisningen.

Att arbetet har utforts enligt standarden innebir bland annat att redovisningskonsulten
har strivat efter att uppna en rittvisande bild, att motverka fel och att uppfylla lagar
och regler, men det medfor inte nigot ansvar for redovisningens fullstindighet eller
innehall.

En Auktoriserad Redovisningskonsult har ett utférandeansvar for de arbetsuppgifter
som framgdr av uppdragsavtalet, och for att tjinsten ir av hog kvalitet samt f8ljer stan-
darden. Detta ansvar ir inte mot utomstiende utan enbart mot uppdragsgivaren och
paverkas inte av att limna en Rapport om drsbokslutet/drsredovisningen.

Friga 6: Kan kunden kriva att fa en Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen?

Svar: Det dr redovisningskonsulten som avgdr om kraven enligt standarden har kunnat
uppnés under den aktuella perioden. Om bedémningen 4r att nagot brister ska inte
nagon Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen avges och uppdragsgivaren kan heller
inte kriva det.

Redovisningskonsulten ska i detta lige informera uppdragsgivaren om orsaken i en sir-
skild rapport enligt Rex 650 Rapportering vid visentliga héindelser.

Friga 7: Kan jag gora en egen kommentar i Rapporten om arsbokslutet/
arsredovisningen?

Svar: Nej, Rapporten om arsbokslutet/arsredovisningen ir standardiserad i sin form och
baseras pa standarden. Foljaktligen kan inte egna kommentarer frin redovisningskon-
sulten goras. Om redovisningskonsulten vill kommentera nigon brist eller felaktighet
ska detta istillet ske genom att limna en rapport om visentliga hindelser enligt Rex 650
Rapportering vid visentliga hindelser.
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Friga 8: Vad hinder om ett aktiebolag har haft ett forbjudet 1an under aret?

Svar: Ett l4n till nirstdendekretsen inom aktiebolag kan vara férbjudet enligt reglerna
i aktiebolagslagen (ABL). T ex ir lan till foretagets dgare och styrelsemedlemmar eller
nirstiende till dessa inte tillitet.

Om uttaget avser forskott pa 16n, eller utligg som har aterbetalats eller redovisats med
underlag under dret férhindrar detta inte en Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen.

Diremot kan uttag av belopp som inte kan hinféras till normala férskott eller till utdel-
ning inom ramen for frict eget kapital medfora att styrelsen har brutit mot ABL. Da kan
en Rapport om drsbokslutet/drsredovisningen inte avges. Detta giller dven om uttaget
har dterbetalats under dret. Samma regler giller dven for stillda sikerheter till den s3
kallade forbjudna kretsen.

Friga 9: Kan banken begira att fi en Rapport om rsbokslutet/arsredovisningen
for ett foretag?

Svar: Nej. En Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen ir en kvittens pd att ett redo-
visningsuppdrag uppfyller kraven i standarden och det uppdragsavtal som har tecknats
mellan redovisningsbyrin och en uppdragsgivare.

Den som ir uppdragsgivare kan sedan sjilv ge Rapporten om arsbokslutet/arsredovis-
ningen till banken, som en bekriftelse pd att kraven i standarden ir uppfyllda, men det
finns ingen avtalsrelation mellan redovisningsbyran och banken som kan utmynna i att
banken kan begira att fi en sddan rapport.

Friga 10: Vad hinder om ett aktiebolag har férbrukat sitt aktiekapital?

Svar: Nir ett aktiebolag har forbrukat sitt egna kapital till en sddan grins att mindre
4n halva det registrerade aktiekapitalet kvarstar intrider en skyldighet att uppritta kon-
trollbalansrikning. Bolagets styrelse har d& atta manader pa sig att aterstilla kapitalet.

Om kontrollbalansrikning upprittas enligt reglerna i ABL innebir detta att processen
enligt lagstiftningen har uppfyllts och dirmed kan en Rapport om arsbokslutet/rsre-
dovisningen avges. Om foretaget diremot inte agerar enligt reglerna i ABL genom att
uppritta en kontrollbalansrikning och féljer den process som ABL foreskriver for denna
situation, s har féretaget brutit mot reglerna i lagstiftningen. I en sidan situation kan
inte nigon Rapport om 4rsbokslutet/drsredovisningen avges.
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Auktoriserad Redovisningskonsult

Med "Auktoriserad Redovisningskonsult” avses en redovisningskonsult som ir kvalifi-
cerad for och har uppfyllt de krav som stills for auktorisation genom medlemskap hos
Stf konsulterna.

Byrarutiner

Med “byrirutiner” avses de instruktioner, arbetsmetoder och kontroller som redovis-
ningsforetaget tillimpar i sin verksamhet s att lagar och regler, samt kraven i standar-
den uppfylls i utfére arbete.

Dokumentation

Med ”dokumentation” avses det material (arbetspapper, tjinsteanteckningar, kopior
m m) som upprittats av och fér redovisningskonsulten, eller som redovisningskonsulten
inhimtat och bevarat i samband med genomférandet av uppdraget. Dokumentationen
kan vara i fysisk eller digital form.

Fel

Med “fel” avses sddana felaktigheter i redovisningen och/eller i de finansiella rappor-
terna som inte ir avsiktliga utan som uppstar av misstag eller bristande kunskap.

Foretagsledning

Med "féretagsledning” avses den eller de personer som har ansvar for féretagets verk-
samhet.

God redovisningssed

”God redovisningssed” baseras pd ordalydelsen i lagar och regler inom redovisning, och
utgdr en tolkning av hur dessa bor tillimpas utifrin de syften och de allminna princi-
per som reglerna ger uttryck for. Vigledning kan himtas frin Bokféringsnimnden och

normgivande organ samt praxis.

God yrkessed for redovisningstjinster

”God yrkessed f6r redovisningstjinster” innebir att folja Rex-Svensk standard for redo-
visningsuppdrag, samt de yrkesetiska regler som foljer av medlemskapet i Srf konsul-
terna.
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Insourcing och Outsourcing
Med ”insourcing” avses ett uppdrag som utférs i uppdragsgivarens system och miljo, i

uppdragsgivarens lokaler (t ex ekonomichef att hyra).

Med “outsourcing” avses att en redovisningskonsult utfor en eller flera processer i upp-
dragsgivarens verksamhet. Ett outsourcinguppdrag kan utforas pa redovisningsforeta-
get eller hos uppdragsgivaren.

Kvalitetsuppfoljning

Med “kvalitetsuppfljning” avses den externa kontroll av rutiner och utfért arbete samt
uppfyllande av krav som foljer av medlemskapet i Srf konsulterna.

Kvalitetssikring

Med “kvalitetssikring” avses de interna riktlinjer och rutiner som ett redovisnings-
foretag har for att ge betryggande sikerhet for att alla redovisningsuppdrag utfors enligt
god yrkessed.

Kinnedom

Med “kinnedom” avses att en information eller ett forhéllande har upptickts och ir
kint av redovisningskonsulten, samt hur informationen/férhillandet har paverkat redo-
visningen.

Oegentligheter

Med "oegentligheter” avses sidana felaktigheter i redovisningen och/eller i de finansiella
rapporterna som hanfér sig till en medveten och avsiktlig handling.

Proaktiv

Med “proaktiv” avses att redovisningskonsulten mot bakgrund av sin kunskap om upp-

dragsgivarens verksamhet och behov ska agera till nytta fér denne genom att verka for
gsg g y g

och foresla forbittringar.

Riktlinjer och Rutiner

Med riktlinjer” avses principer och anvisningar som kan anvindas for att planera en
verksamhet eller arbetsuppgift.

Med “rutiner” avses ett forutbestimt tillvigagangssitt och den arbetsmetodik som till-
limpas vid utforande av en arbetsuppgift.

Rikenskapsinformation

Med “rikenskapsinformation” avses de poster som anges i 1 kap 2 § bokféringslagen.
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Uppdragsavtal

Med "uppdragsavtal” avses det avtal som tecknas mellan ett redovisningsféretag och en
uppdragsgivare, inklusive allminna villkor och eventuella bilagor.

Uppdragsgivare
Med “uppdragsgivare” avses det foretag, den person eller den grupp av personer som
redovisningsforetaget har tecknat ett uppdragsavtal med.

Visentlig

Med “visentlig” avses information eller ett férhillande som kan paverka beslut som en
anvindare fattar baserat pa de finansiella rapporterna.

Visentliga brister och felaktigheter
Med “visentliga brister” avses avsaknad av fullstindig information om ett forhillande

som kan ha en visentlig pdverkan pé de finansiella rapporterna.

Med “visentliga felaktigheter” avses utelimnad eller felaktig information som kan ha en
visentlig pdverkan pa de finansiella rapporterna.

Overlimningsbart skick

"Overlimningsbart skick” avser att omfattningen av den dokumentation som redovis-
ningskonsulten ska uppritta och arkivera ska vara tillrickligt uttémmande, informativ
och éverskadlig sa att en annan redovisningskonsult kan forstd och félja hur uppdraget
har utforts.
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Nedan redovisas faststillda etiska regler som ger vigledning om hur Auktoriserade
Redovisningskonsulter med medlemskap i Stf konsulternas férbund forvintas upptrida
i ett antal olika situationer.

Nedan definieras viktiga begrepp som dterkommer i de etiska reglerna.

God yrkessed:

En standard fér arbetets utférande som grundas pd lag, normgivning samt faststilld
branschstandard.

Redovisningskonsult:

En konsult som yrkesmissigt utfor redovisningstjianster och radgivningstjanster inom
ckonomi, skatter och ekonomistyrning.

ARK:

En medlem inom Srf konsulterna som ir Auktoriserad Redovisningskonsult.

Loénekonsult:

En konsult eller anstilld som yrkesmissigt utfor 16neservice- och radgivningstjinster
inom loneomridet samt HR.

ALK:

En medlem inom Srf konsulterna som ir Auktoriserad Lonekonsult.

Kollega:

En annan yrkesverksam redovisnings- eller l6nekonsult.

Rex:

Svensk standard f6r redovisningsuppdrag, sisom detta presenteras i regelverk och hand-

bocker.

SALK:

Svensk standard for Auktoriserade Lonekonsulter, sisom detta presenteras i regelverk

och handbscker.
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Branschstandard:

Rex for redovisningskonsulter och SALK f6r I6nekonsulter.

Huvudman:

Den uppdragsgivare eller arbetsgivare som 6verenskommet arbete utfors for.

Medlem:

En Auktoriserad Redovisnings- eller Lénekonsult som ér ansluten till Stf konsulterna.

§ 1. Yrkesroll och yrkesutévning

En medlem ska — inom ramen fér lagar, normgivning och god yrkessed — utfora sitt
arbete och sina uppdrag omsorgsfullt och utifrin sin huvudmans intressen.

Anvisningar:

1.1 Om det inte finns férutsittningar att utfora ett arbete eller uppdrag enligt denna
paragraf ska arbetet eller uppdraget avbojas eller omprévas enligt faststilld bransch-
standard.

1.2 En medlem ska inte medverka till att lagar och regelverk kringgas eller att informa-

tion limnas som ir dgnad att vilseleda mottagaren.

1.3 En medlem ska alltid upptrida pi ett sddant sitt att fortroende och respekt vinns
och vidmakthalls savil for yrkeskiren som for den enskilde konsulten.

1.4 En medlem ska inte dta sig uppdrag som faller utanfér det egna kompetensomridet.

1.5 En medlem ska utf6ra sitt arbete omsorgsfullt och i enlighet med faststilld bransch-
standard.

1.6 En medlem ansvarar for kvaliteten pd utfort arbete, bade hos sina medarbetare och

utomstiende, som medlemmen sjilv ansvarar for mot sin huvudman.

§ 2. Kompetens

En medlem ska uppritthalla och vidareutveckla sin yrkeskompetens i enlighet med fast-
stilld branschstandard.

Anvisningar:

2.1 En medlem ska fortlopande uppritthélla sin kompetens, samt hélla sig informerad
om lagindringar och andra dndringar som rér verksamhetsomréidet. Sddan kompetens-
utveckling bér forldggas fortldpande i tiden, for att dirigenom sikerstilla att yrkeskom-
petensen ir aktuell.

2.2 En medlem ska genomga den vidareutbildning och kvalitetsuppféljning som fast-
stillts av Srf konsulternas forbund.
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2.3 En medlem ska fortlspande halla sig uppdaterad om kraven enligt faststilld
branschstandard och dess innebérd for sdvil det egna arbetet som fér huvudmannens
verksamhet.

§ 3. Forhéllandet till uppdragsgivaren

En medlem ska utdva sitt arbete i enlighet med sddan objektivitet och integritet som
framgdr av faststilld branschstandard.

Anvisningar:

3.1 En medlem ska, inom ramen f6r lagar och andra normer samt faststilld bransch-
standard, fullgora sitt arbete pd ett sidant sitt som priglas av aktivitet och initiativ-
tagande pd omriden som gagnar huvudmannens verksamhet.

3.2 Om det féreligger ett forhillande som innebir att medlemmen har eller kan miss-
tinkas ha intressen som avviker frin huvudmannens, ska medlemmen omedelbart
underritta huvudmannen om detta och vid behov ompréva férhillandet enligt fast-
stilld branschstandard.

3.3 En medlem ska upplysa sin huvudman om det finns ett gemensamt intresse mel-
lan medlemmen och en samarbetspartner t ex ett forsikringsbolag. Det kan vara en
situation dir medlemmen fir bonus om huvudmannen tecknar forsikring i ett visst
forsikringsbolag. Information om gemensamma intressen med samarbetspartners ska
dokumenteras, och bor dirfor limpligen limnas skriftligen.

§ 4. Tystnadsplikt

En medlem far kinnedom om och hanterar i sin yrkesutévning viktig information om
sin huvudman och har dirfor tystnadsplike. Omfattning och eventuella undantag foljer
av faststilld branschstandard.

Anvisningar:

4.1 En medlem ska inte, utan huvudmannens uttryckliga godkinnande, limna sddan
information till utomstiende om huvudmannen eller dennes verksamhet som blivit
kind genom det utforda arbetet.

4.2 En medlem ska inte till egen eller annans férdel eller annans nackdel utnyttja vet-
skapen om huvudmannens forhallanden.

4.3 Om en medlem anlitar nigon, inom eller utom sin arbetsplats, ansvarar medlem-
men fér att den som anlitas uppritthiller en motsvarande tystnadsplikt som medlem-

men sjilv.
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§ 5. Arvodesdebitering

En medlems arvode f6r utférda uppdrag ska vara skiligt med hinsyn till arbetets svérig-
hetsgrad, ansvar och omfattning.

Anvisningar:

5.1 Principerna for arvodesdebiteringen pa utférda uppdrag ska pa férhand vara dver-
enskomna med huvudmannen, samt bér anges i ett uppdragsavtal.

5.2 Fér uppdrag i 16pande rikning ska medlemmen kontinuerligt kunna limna sidan
information att utvecklingen av uppdragets kostnad kan éverblickas.

5.3 En huvudman som i forvig begir att fa en uppskattning om arvodets storlek, ska
kunna erhélla sidan information att uppskattningen kan foljas upp.

§ 6. Marknadsféring

En medlem ska i sin marknadsforing vara saklig och ta hinsyn till anseendet i bran-
schen.

Anvisningar:

6.1 En medlem ska i sin marknadsforing sakligt framhalla de omraden dir denne har
kompetens och inte utan grund marknadsféra omrdden dir nédvindig kompetens sak-
nas.

6.2 En medlem bér anvinda titeln Auktoriserad Redovisningskonsult respektive Auk-
toriserad Lonekonsult i sin marknadsféring, d& detta ir av betydelse f6r utomstiendes
bedémning av kompetensen.

6.3 En medlem ska framhalla faststilld branschstandard som det arbetssitt som ger hog
kvalitet och ett bra beslutsunderlag i huvudmannens verksambhet.

§ 7. Forhéllandet till kollegor

En medlem ska behandla sina kollegor med respekt och verka for goda relationer inom
branschen.

Anvisningar:

7.1 En medlem ska alltid verka fér goda relationer inom Srf konsulterna och inom bran-

schen i 6vrigt.

7.2 En medlem ska vid behov, och med huvudmannens godkinnande, vid évertag av
arbete och uppdrag fran kollega ta kontakt med denne om det behdvs f6r act underlitta
arbetet. Den som blir kontaktad av kollega i sidant drende ska pa motsvarande sitt, och
med beaktande av tystnadsplikten same tillgingliga resurser for begirt bitride, upp-
trida sakligt och om méjligt agera for uppdragsgivarens bista.
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7.3 Uttalanden om en kollegas arbete ska vara sakliga och ha virdig form.

7.4 Under anstillningstiden, och tid direfter enligt 6verenskommelse som triffats for
anstillningen, ska en medlem inte aktivt piverka sina huvudmin att folja med till en
egen nystartad verksamhet eller till en annan verksamhet i strid med huvudmannens

intressen.
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ReX - svensk standard for redovisningsuppdrag

Redovisningskonsulten ar en av féretagens viktigaste samarbetspartner.
Arbetsuppgifterna kan omfatta allt fran tjanster inom redovisning och beskattning
till ekonomiska analyser och radgivning inom affarsutveckling. Gemensamt for
alla typer av uppdrag ar att arbetet ska utmarkas av hdg kvalitet och utgéra ett bra
beslutsunderlag i uppdragsgivarens verksamhet.

For att uppna detta har Srf konsulterna utvecklat branschstandarden Rex - Svensk
standard for redovisningsuppdrag. Standarden utgér en évergripande metodik som
ska tillampas for att de utférda tjansterna ska halla hog kvalitet enligt konceptet
“ratt fran borjan”.

Standarden baseras pa Nordiska principer fér redovisningstjanster, en gemensam
plattform fér redovisningskonsulter som ingar i Nordic Accountant Federation,
NAF. Fler an 15 000 Auktoriserade Redovisningskonsulter i Sverige, Norge och
Finland omfattas.

For Auktoriserade Redovisningskonsulter och deras medarbetare med medlemskap

i Srf konsulterna utgér Rex en obligatorisk standard att f6lja i sitt arbete. Standarden ar
aven lamplig fér andra redovisningskonsulter som vill skapa en praktisk och modern
kundkontakt som profilerar yrkesrollen pa marknaden.

Srfkonsulterna dr Sveriges ledande branschorganisation for Auktoriserade Redovisnings-
konsulter och Lonekonsulter samt deras medarbetare, som tillsammans hjdlper 330 000
foretag med ekonomi, loner och radgivning.

Srf
konsulterna

Srf konsulterna - Den ledande branschorganisationen inom 0 @ .
redovisning, 6n och radgivning ¢ srfkonsult.se
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