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	Penningtvättslagens krav är långtgående varför det ställs höga krav både på byråns allmänna riskbedömning samt de skriftliga rutinerna för att förhindra penningtvätt och finansiering av terrorism. Dessa ska vara genomarbetade, detaljerade och anpassade efter byråns verksamhet samt hållas uppdaterade. Byråns styrelse har det yttersta ansvaret för att motverka att byråns tjänster utnyttjas för penningtvätt och finansiering av terrorism. 




Innehåll	

Inledning	3
Instruktion	3
1.	Beskrivning av byråns verksamhet och verksamhetsspecifika omständigheter	3
2.	Analys och bedömning av risker avseende byråns tjänster och produkter	3
3.	Identifiering av kundtyper och dess risker samt en sammanvägning av riskerna i de identifierade kundtyperna och de tjänster byrån tillhandahåller	5
4.	Identifiering av kundernas geografiska områden och dess risker samt en sammanvägning av riskerna i de identifierade geografiska områdena och de tjänster byrån tillhandahåller	6
5.	Identifiering av distributionskanaler och dess risker samt en sammanvägning av riskerna i de identifierade distributionskanaler och de tjänster byrån tillhandahåller	7
Signering av styrelsens ledamöter	8
Versionshantering	8

[bookmark: _Toc126830818]

Inledning
Penningtvättslagens krav är långtgående varför det ställs höga krav både på byråns allmänna riskbedömning samt de skriftliga rutinerna för att förhindra penningtvätt och finansiering av terrorism. Dessa ska vara genomarbetade, detaljerade och anpassade efter byråns verksamhet samt hållas uppdaterade. Varje byrå måste göra en egen bedömning utifrån sina egna förutsättningar. Byråns styrelse har det yttersta ansvaret för att motverka att byråns tjänster utnyttjas för penningtvätt och finansiering av terrorism.
Srf konsulterna har tagit fram en onlinekurs ”Penningtvättslagen för redovisningskonsulter” som vi rekommenderar att du genomför innan du påbörjar arbetet med byråns allmänna riskbedömning. För ytterligare information om penningtvättslagen hänvisas till länsstyrelsen som är tillsynsmyndighet för bl a redovisningsbyråer. 
[bookmark: _Toc126830819]Redovisningsbranschen bedöms generellt utgöra normal till hög risk för att utnyttjas för penningtvätt och finansiering av terrorism i jämförelse med andra verksamhetsutövare som omfattas av samma regelverk
Instruktion
Utgå från dokument ”150.3 Allmän riskbedömning av byråns verksamhet” och anpassa den till byråns verksamhet. 
Fyll i egen text i alla rödmarkerade fält. Fälten expanderar utifrån den textmassa som skrivs in. Lägg till rubriker och områden för att anpassa riskbedömningen till byråns verksamhet samt radera de fält som eventuellt inte är aktuella. 
För att infoga fler rader i tabellen, ställ dig längst ned i högra rutan i tabellen och tryck på Tab-knappen [image: ].
När den allmänna riskbedömningen är klar måste innehållsförteckningen uppdateras. Klicka i innehållsförteckningen och klicka på uppdatera tabell [image: ] uppe i vänstra hörnet.

Nedan följer en beskrivning på hur den allmänna riskbedömningen arbetas fram.
1. [bookmark: _Toc126830820]Beskrivning av byråns verksamhet och verksamhetsspecifika omständigheter
Beskriv vilken bransch ni är verksamma inom och vilka tjänster ni erbjuder. Beskriv även byråns storlek utifrån omsättning, antal kunder, antal anställda, antal lokalkontor etc. 
Beskriv byråns kundstock. Exempelvis branscher, storlek, företagsformer, ägarstrukturer, koncerner, privatpersoner, utländska kunder.
Beskriv hur ni utför era tjänster, till exempel att byrån har tydliga och fungerande rutiner samt att ni har stor insyn i kundernas affärsverksamheter och transaktioner.

2. [bookmark: _Toc126830821]Analys och bedömning av risker avseende byråns tjänster och produkter
Redovisningsbranschens tjänster och produkter bedöms generellt utgöra normal till hög risk att utnyttjas för penningtvätt och finansiering av terrorism. Låg risk anses vara mycket sällan förekommande.

Förslag på vad tabellen kan innehålla:
	1. Tjänster/produkter
	2. Identifierade risker/ tillvägagångssätt i byråns tjänster
	3.Identifierad sårbarhet 
	4. Risknivå 

	Ange tjänsten 
	Ange de risker som har identifierats 
	Beskriv vilka egenskaper i tjänsten som gör den sårbar
	Ange den risknivå tjänsten åsätts. Låg/Normal/Hög.

	Ange tjänsten 
	Ange de risker som har identifierats 
	Beskriv vilka egenskaper i tjänsten som gör den sårbar
	Ange den risknivå tjänsten åsätts. Låg/Normal/Hög




1. Specificera byråns tjänster och produkter. Tjänster med liknande risker i tillvägagångssätt och sårbarhet kan slås ihop. Vid behov kan tjänsterna även brytas ned för att lättare identifiera riskerna. 
Exempel på tjänster:
· Löpande redovisning
· Betalningsuppdrag
· Momsdeklarationer 
· Lönehantering
· Arbetsgivardeklarationer
· Bokslut
· Årsbokslut 
· Årsredovisning 
· Inkomstdeklarationer
· Rådgivning
· Bolagsbildning
· Likvidation

2. Identifiera de risker som är förenade med varje tjänst och produkt, dvs tillvägagångssätt för att era tjänster kan utnyttjas för penningtvätt och finansiering av terrorism. På så sätt får ni en förteckning där det framgår vilken/vilka av era tjänster och produkter som är förenade med identifierade risker/tillvägagångssätt. 
Exempel på risker/tillvägagångssätt kopplade till tjänsterna som kan innebära en risk för penningtvätt eller finansiering av terrorism. 
· Kontant betalda fakturor 
· Aktieägartillskott
· Lån från fysiska personer
· Kapitaltillskott utan underlag
· Utlandsbetalningar
· Osanna fakturor
· Dagskassor
· Inlämning av momsdeklarationer till Skatteverket när kunden har upprättat underlaget
· Löneunderlag, lönebesked och löneutbetalning
· Inlämning av arbetsgivardeklarationer till Skatteverket när kunden har upprättat underlaget
Identifiera arbetsområden (registrering av verifikationer, leverantörsreskontrahantering, kundreskontrahantering) inom tjänsterna vid behov för att kunna identifiera samtliga risker/tillvägagångssätt som kan finnas i tjänsten.

3. Identifiera vilka omständigheter i tjänsterna och produkterna som gör dem sårbara för försök till penningtvätt och finansiering av terrorism.
Exempel på sårbarheter kan vara:
· Bristfälliga rutiner
· Hög personalomsättning
· Oerfarna medarbetare
· Tillväxt
· Brist på kompetens
· Bristfällig kvalitetssäkring
· Brist på resurser
Observera att ovanstående uppräkningar inte är heltäckande. Förteckningen ska endast avse de tjänster och tillvägagångsätt som är aktuella för er byrå. 
För exempel på varningssignaler se revisorsinspektionens dokument: Risk för penningtvätt eller finansiering av terrorism.
4. Ange en risknivå för respektive tjänst. Risknivåerna kan delas in i t ex låg, normal eller hög risk. Utgå ifrån att risken är normal till hög. 
Ange övriga relevanta kommentarer i de fall det är aktuellt. 

3. [bookmark: _Toc126830822]Identifiering av kundtyper och dess risker samt en sammanvägning av riskerna i de identifierade kundtyperna och de tjänster byrån tillhandahåller
Identifiera de olika kundtyper, ägarförhållanden och branscher som finns på byrån samt analysera de risker/tillvägagångssätt som är förenade med respektive kundtyp. 
Förslag på vad tabellen kan innehålla:
	1.Kundtyper (företagsformer), ägarförhållanden och branscher
	2.Andel av verksam-heten
	3.Analyserade omständigheter i kundtypen som påverkar tjänstens risknivå i avsnitt 2 ovan
	4.Sammanvägd risknivå

	Ange kundtyp 
	Ange andel av verksam-heten 
	För ett resonemang om hur, eller om, tjänsternas risknivåer påverkas av kundtypens karaktär 
	Ange sammanvägd risknivå. 
Låg/Normal/Hög





1. Ange de olika kundtyper som finns på byrån. Kundtyperna behöver inte anges var för sig utan kundtyper kan slås ihop utifrån bedömning av att de har gemensamma risker tex så kallade högriskbranscher. 
2. Specificera hur stor andel av byråns kunder som utgör de olika kundtyperna. Andelen kan t ex anges i förhållande till byråns omsättning eller kundantal. 
3. För ett resonemang om riskhöjande eller risksänkande faktorer i kundtyperna och hur de påverkar tjänstens risknivå som har angivits i avsnitt 2. Redogör även för de kundtyper som inte förändrar den ursprungliga risknivån i tjänsten. 
Vissa branscher kan vara förknippade med förhöjd risk. Det kan exempelvis vara kontantintensiva kunder eller kunder som själva är skyldiga att följa penningtvättsregelverket (t ex växlingskontor, pantbanker, bilförsäljare som accepterar kontanter och konsthandlare). Utgå från vad som är känt om den aktuella kundkategorin och den kunskap ni har om era kundrelationer. 
Beakta eventuell komplexitet i kundföretagen, t ex utländska bolag, ägarstrukturer som kan försvåra arbetet med att säkerställa de verkliga huvudmännens identitet eller personer i politiskt utsatt ställning (PEP). 
4. Gör sedan en sammanvägd bedömning av risknivån i respektive kundtyp och de tjänster byrån tillhandahåller.

Ange övriga relevanta kommentarer i de fall det är aktuellt.

4. [bookmark: _Toc126830823]Identifiering av kundernas geografiska områden och dess risker samt en sammanvägning av riskerna i de identifierade geografiska områdena och de tjänster byrån tillhandahåller
Identifiera de geografiska områden som kunderna befinner sig i samt analysera de risker/tillvägagångssätt som är förenade med respektive geografiskt område. 
Förslag på vad tabellen kan innehålla:
	1.Geografiska områden
	2.Andel av verksam-heten
	3.Analyserade omständigheter i de geografiska områden som påverkar tjänstens risknivå i avsnitt 2 ovan

	4.Sammanvägd risknivå

	Ange geografiskt område
	Ange andel av verksamheten
	För ett resonemang om hur, eller om, tjänsternas risknivåer påverkas av det geografiska områdets kännetecken
	Ange sammanvägd risknivå. 
Låg/Normal/Hög




1. Ange kundernas olika geografiska områden. 
2. Specificera hur stor andel av byråns kunder som befinner sig inom de olika geografiska områdena. Andelen kan t ex anges i förhållande till byråns omsättning eller kundantal. 
3. För ett resonemang om riskhöjande eller risksänkande faktorer i de geografiska områdena och hur de påverkar tjänstens risknivå som har angivits i avsnitt 2. Redogör även för de geografiska områden som inte förändrar den ursprungliga risknivån i tjänsten. 
Tänk på att det även i Sverige finns olika risknivåer beroende på var era kunder har sin verksamhet. I exempelvis de platser som polisen definierar som ett så kallat utsatt eller särskilt utsatt område kan det finnas anledning att höja risknivån. 
Finns kunder utanför EES måste ni beakta förhållandena i de länder där byråns tjänster och produkter erbjuds eller där byråns kunder har sin verksamhet. Beakta exempelvis om landet har hög korruption, omfattas av sanktioner av tex EU eller FN, donerar medel eller annat stöd till terrorism eller saknar ett fungerande penningtvättsregelverk. Er kunskap om landet är avgörande för att ni ska kunna identifiera riskerna.
4. Gör sedan en sammanvägd bedömning av risknivån i respektive geografiska område och de tjänster byrån tillhandahåller.
Ange övriga relevanta kommentarer i de fall det är aktuellt.

5. [bookmark: _Toc126830824]Identifiering av distributionskanaler och dess risker samt en sammanvägning av riskerna i de identifierade distributionskanaler och de tjänster byrån tillhandahåller
Identifiera de distributionskanaler som tillämpas mellan byrån och kunderna samt analysera de risker/tillvägagångssätt som är förenade med respektive distributionskanal. 
Förslag på vad tabellen kan innehålla:
	1.Distributions-kanaler
	2.Andel av verksam-heten
	3.Analyserade omständigheter i distributionskanalerna som påverkar tjänstens risknivå i avsnitt 2 ovan

	4.Sammanvägd risknivå

	Ange distributionskanal
	Ange andel av verksamheten
	För ett resonemang om hur, eller om, tjänsternas risknivåer påverkas av leveranssätt/kontaktform
	Ange sammanvägd risknivå. 
Låg/Normal/Hög



1. Ange leveranssätt/kontaktform.
2. Specificera hur stor andel av byråns kunder som tillämpar de olika distributionskanalerna/kontaktformerna, t ex om ni träffas fysiskt eller digitalt.
3. För ett resonemang om riskhöjande eller risksänkande faktorer i distributionskanalerna och hur de påverkar tjänstens risknivå som har angivits i avsnitt 2. Redogör även för de distributionskanaler som inte förändrar den ursprungliga risknivån i tjänsten. 
Beakta hur era tjänster eller produkter levereras till kunden. Leveranser genom en tredje part eller via ett webbaserat forum kan exempelvis göra det svårare för er att överblicka hur tjänsterna eller produkterna används av kunden. Det kan också vara svårare att identifiera kunden och kundens företrädare när man inte träffar kunden i ett fysiskt möte. Tänk på att kunder på distans som byrån sällan eller aldrig träffar kan innebära en förhöjd risk.
4. Gör sedan en sammanvägd bedömning av risknivån i respektive distributionskanal och de tjänster byrån tillhandahåller.

Ange övriga relevanta kommentarer i de fall det är aktuellt.


[bookmark: _Toc126830825]Signering av styrelsens ledamöter
Dokumentet signeras av byråns styrelseledamöter. 

[bookmark: _Toc126830826]Versionshantering
Vid uppdatering av den allmänna riskbedömningen är det viktigt att varje version av dokumentet sparas. Ett sätt kan vara att spara om dokumentet och ge varje uppdaterat dokument ett nytt versionsnummer. OBS! Varje ny version av dokumentet signeras av styrelsen.
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