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Inledning
Skyldigheten att vidta åtgärder för kundkännedom, dvs. att inhämta och bedöma uppgifter om kunden, gäller löpande under hela affärsförbindelsen. Uppgifter om kunden inhämtas innan en affärsförbindelse inleds (3 kap. 4 § penningtvättslagen) samt i en pågående affärsförbindelse i de fall väsentliga förändringar noteras. En väsentlig utgångspunkt i alla kundrelationer är att lära känna kundens verksamhet för att kunna hantera den bedömda risken (3 kap. 13 § penningtvättslagen).
Kundkännedom handlar om att förstå kundens agerande, vilket också omfattas av kravet på att inhämta information om affärsförbindelsens syfte och art. Syftet avser bl a vad kunden vill med affärsförbindelsen. Arten är inriktad på hur affärsförbindelsen kommer att genomföras, t ex hur tjänster och produkter kommer att användas. 
Ändamålet med detta dokument är att inhämta och dokumentera information om kunden och affärsförbindelsen för att på så vis uppnå tillräcklig kundkännedom. Om byrån inte kan uppnå tillräcklig kundkännedom, t ex gällande kunder som vägrar att svara på frågor eller kunder som finns i andra länder eller på annat sätt har internationell koppling där efterfrågad information eller dokumentation inte finns tillgänglig, måste en fördjupad utredning vidtas och fler frågor ställas till kunden. Om en tillräcklig kundkännedom ändå inte uppnås kan en affärsförbindelse inte inledas och om det redan finns en affärsrelation måste den avslutas.

Kund
Skriv organisationsnummer
Skriv företagsnamnet
[bookmark: _Toc113526752]Kontroll av företrädares identitet och dokumentation av ID-handling
Identifiering av företrädare
Skriv företrädares namn  
Kontroll och dokumentation av företrädares identitet
Beskriv vilken typ av ID-kontroll som har utförts   
[bookmark: _Toc113526753]Kontroll av verklig huvudman
Identifiering av verklig huvudman och kontroll mot bolagsverkets register över verklig huvudman.
Skriv verklig huvudmans namn
Kontroll av den verkliga huvudmannens identitet i de fall denne inte finns i bolagsverkets register över verklig huvudman.
Beskriv vilken typ av ID-kontroll som har utförts  
[bookmark: _Toc113526754]Person i politiskt utsatt ställning (PEP)
Bedömning av om kunden eller kundens verkliga huvudman är en person i politiskt utsatt ställning
Ja/nej
Bedömning av om kunden eller kundens verkliga huvudman är medarbetare eller närstående till en person i politiskt utsatt ställning, PEP
Ja/nej
 Skriv namn och förklaring till varför denne är en PEP
[bookmark: _Toc113526755]Kundens etableringsland
Skriv land 
[bookmark: _Toc113526756]Affärsförbindelsens syfte och art
Skriv varför kunden har valt att anlita byrån, vilka tjänster och produkter på en övergripande nivå som efterfrågas samt i vilken omfattning 
[bookmark: _Toc113526757]Ytterligare kontroller
Skriv egen text, tex kreditupplysning, branschspecifika tillstånd, sanktionslistor
Kundkännedom har uppnåtts
Ja/nej
[bookmark: _Toc113526759]Har inte kundkännedom uppnåtts får inte någon affärsförbindelse inledas. 
Kundens riskprofil
Se separat upprättat dokument.
Antagande av kunden/uppdraget
Ja/nej
Kontroll av att uppgifterna är aktuella
Skriv datum för genomförd kontroll
Skriv datum för genomförd kontroll
Skriv datum för genomförd kontroll
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