[bookmark: _Toc108150813][bookmark: _Toc108151557][bookmark: _Toc108167120]Hjälpdokument till dokument ”150.5 Kundens riskprofil”


	Penningtvättslagens krav är långtgående varför det ställs höga krav både på byråns allmänna riskbedömning samt de skriftliga rutinerna för att förhindra penningtvätt och finansiering av terrorism. Dessa ska vara genomarbetade, detaljerade och anpassade efter byråns verksamhet samt hållas uppdaterade. Byråns styrelse har det yttersta ansvaret för att motverka att byråns tjänster utnyttjas för penningtvätt och finansiering av terrorism. 




[bookmark: _Toc108167121]Inledning
Byråns allmänna riskbedömning utgör utgångspunkten för kundens riskprofil. De risker som har identifierats i den allmänna riskbedömningen läggs ihop med den information som tagits fram om den enskilda kunden och de av kunden efterfrågade tjänsterna. Analysen av kunduppdraget omfattar kundens verksamhet, tjänster/produkter, geografi och andra faktorer, som kan indikera förhöjd risk, t ex ovanliga eller riskutsatta transaktioner och distributionskanaler. 
Vi gör en sammanvägd riskbedömning av kunden utifrån skalan Låg, Normal, Hög. Därefter motiverar vi denna slutsats noggrant och tydligt.
Syfte
Riskklassificeringen av kunden syftar i första hand till att avgöra vilka kontroller byrån behöver vidta för att hantera den risk som är förenad med respektive kund. Vi bedömer riskfaktorerna som är hänförliga till den specifika kunden, vilka tjänster och produkter som tillhandahålls. Detta innebär att varje kund, efter en helhetsbedömning, tilldelas en individuell riskprofil. För de delar i kunduppdraget som bedöms utgöra hög risk dokumenterar vi de skärpta åtgärder som ska vidtas.
För mer information om penningtvättslagen hänvisas till länsstyrelsen som är tillsynsmyndighet för  bl a redovisningsbyråer. 
[bookmark: _Toc108167122]Instruktion
Utgå från dokumentet ”150.5 Kundens riskprofil” och anpassa den till kundens verksamhet. 
Fyll i egen text i alla rödmarkerade fält. Fälten expanderar utifrån den textmassa som skrivs in. Lägg till rubriker och områden för att anpassa riskbedömningen till kundens verksamhet samt radera de fält som eventuellt inte är aktuella. 
När du ska infoga fler rader i tabellen så ställer du dig längst ned i högra rutan i tabellen och trycker på Tab-knappen [image: ].
Nedan följer förslag på vad som kan ingå under de olika rubrikerna.

[bookmark: _Toc108167025][bookmark: _Toc113435606]Beskrivning av kundens verksamhet och verksamhetsspecifika omständigheter
Beskriv ägarstruktur. Beskriv inom vilken bransch kunden är verksam. 

[bookmark: _Toc108167026][bookmark: _Toc113435607]Analys och bedömning av risker i de tjänster och produkter som utförs åt kunden, med utgångspunkt i byråns allmänna riskbedömning 
Utgå ifrån den allmänna riskbedömningen av byråns verksamhet och kundens uppdragsavtal. Specificera de tjänster och produkter som utför åt kunden samt den bedömda risken i tjänsterna. Har byrån inte upprättat någon allmän riskbedömning för byråns tjänster och produkter så måste det göras först. Se dokument ”150.3-Allman-riskbedomning-av-byrans-verksamhet” och ”150.3.1-Hjälpdokument-till-150.3-Allman-riskbedomning-av-byrans-verksamhet”

[bookmark: _Toc108167027][bookmark: _Toc113435608]Analys av riskfaktorer (kunder, distributionskanaler, geografi) i kundens verksamhet med utgångspunkt i byråns allmänna riskbedömning
Analysera och dokumentera vilka riskfaktorer du hittar hos kunden. Du ska endast dokumentera det som är aktuellt för kunden. Analysen av kunduppdraget omfattar bl a kundens verksamhet, om kunden eller kundens verkliga huvudman är en så kallad PEP, kundens egna kunder, tjänster/produkter, geografi och andra faktorer som kan indikera förhöjd risk, t ex ovanliga eller riskutsatta transaktioner och distributionskanaler. Utgå ifrån den allmänna riskbedömningen för byråns verksamhet. 
Bedöm sannolikheten för hur de olika riskfaktorerna skulle kunna utnyttjas för penningtvätt. Dokumentera även detta.

[bookmark: _Toc113441556]Övriga verksamhetsspecifika risker utifrån kännedom om kunden
Övriga risker utifrån er kännedom om kunden och dess transaktioner.

[bookmark: _Toc108167130]Sammanvägd bedömning av verksamhetens risk att utnyttjas för penningtvätt och finansiering av terrorism 
Utgå från tjänsterna och produkterna som kunden erhåller samt sätt dessa i relation till de olika riskfaktorerna hos kunden. En tjänst eller produkt kan utgöra normal risk om den ses enskilt, men utgöra en högre risk om den kombineras med andra riskfaktorer. 

[bookmark: _Toc108167133]Versionshantering och utvärdering
Utvärdering och uppdatering av kundens riskprofil ska göras vid behov, dock minst en gång per år. Vid uppdatering är det viktigt att varje version av dokumentet sparas.
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