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	Checklista efterlevnad av penningtvättslagen 
Bokförings- och revisionstjänster har en betydande risk för att utnyttjas för penningtvätt och finansiering av terrorism enligt rapporten om nationell riskbedömning utgiven av polisen.
Redovisnings- och lönebyråer har skyldighet att följa penningtvättsregelverket. 
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	Omvärldsbevakning 

	
	
	Vad är penningtvätt?
Skaffa kunskap om vad penningtvätt enligt 6§ PTL är.
	
	
	Vad är finansiering av terrorism?
Skaffa kunskap om vad finansiering av terrorism enligt 7§ PTL är.

	
	
	Vad krävs av dig som verksamhetsutövare?
Lär dig vilka skyldigheter som ställs på redovisnings-/lönebyråer.
Tips på Srf konsulternas kurser
· Penningtvätt – de administrativa kraven
· Penningtvätt - fördjupning
· Penningtvättslagen för redovisningskonsulter Online 
· 

	
	
	Hur gör de kriminella?
Håll dig uppdaterad på brottslighet genom att ta del av polisens och samordningsfunktionens hemsidor och information. Prenumerera på nyhetsbrev, läs artiklar och lyssna på poddar.

	
	
	Vad är på gång inom regelverket?
EU-paket antogs 30 maj 2024
· ny EU förordning som ersätter delar av det 4:e penningtvättsdirektivet 
· nytt EU direktiv (6:e penningtvättsdirektivet) som ersätter de delar som inte överförs till förordningen 
· ny myndighet på EU-nivå, Amla.
	
	
	Vad är på gång inom tillsynsarbetet?
Periodisk rapportering. Det innebär att verksamhetsutövare vid regelbundna tidpunkter, eller på uppmaning, lämnar in uppgifter om verksamheten till tillsynsmyndigheten. 
Syftet med den periodiska rapporteringen är att länsstyrelserna ska kunna bedriva ett mer riskbaserat tillsynsarbete. 

	
	
	Nyttiga länkar
Srf konsulterna om penningtvätt
Samordningsfunktionen
Ekobrottsmyndigheten
Länsstyrelsen Stockholm, Västra Götaland och Skåne
Finanspolisen
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	Penningtvättsregelverket 

	
	
	FAFT – The Financial Action Task Force
International standards
	
	
	EU Direktiv
4:e penningtvättsdirektivet 2015/849

	
	
	Lag om åtgärder mot penningtvätt och finansiering av terrorism (2017:630)
	
	
	Länsstyrelsernas föreskrifter


	
	
	Penningtvättsbrottslagen 2014:307
	
	
	Terroristbrottslagen 2022:666,691
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	Registret mot penningtvätt 

	
	
	Byrån ska vara registrerad i registret mot penningtvätt hos Bolagsverket
Om byrån inte är anmäld i registret mot penningtvätt kan länsstyrelsen besluta att verksamheten måste upphöra.
	
	
	Om du bedriver redovisnings-/löneverksamhet i flera bolag/enskild firma ska samtliga redovisnings-/löneverksamheter vara registrerade i registret mot penningtvätt
Säkerställ att samtliga redovisnings-/löneverksamheter är registrerade.
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	Utbildning

	
	
	Utse en funktionsansvarig
Utsedd funktionsansvarig på byrån ska säkerställa att alla anställda och uppdragstagare som har arbetsuppgifter där penningtvätt eller finansiering av terrorism skulle kunna förekomma får relevant utbildning och information.
	
	
	Utbildningens innehåll
Utbildningens innehåll och frekvens ska anpassas utifrån de anställdas och uppdragstagarnas arbetsuppgifter och funktioner.

	
	
	Dokumentera genomförandet
Dokumentera de utbildningar som genomförs. Av dokumentationen ska det framgå vad utbildningen innehåller, namn på deltagare samt datum för utbildningen.







	
	
	Utse en ansvarig befattningshavare
När det är motiverat med hänsyn till verksamhetens storlek och art.
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	Riskbedömning av byråns verksamhet

	
	
	Upprätta en allmän riskbedömning
Beskriv byråns verksamhet och vilka tjänster byrån tillhandahåller. Omfattningen ska anpassas till byråns storlek och art samt till vilka risker som kan antas föreligga. 

	
	
	Identifiera, analysera och motivera risker och tillvägagångssätt 
Hur kan byråns tjänster utnyttjas för penningtvätt och finansiering av terrorism?  Riskbedömningen ska ta hänsyn till inhämtad kunskap om tillvägagångssätt för penningtvätt och finansiering av terrorism samt andra relevanta uppgifter som myndigheter lämnar.

	
	
	Identifiera riskfaktorer
Vilka av byråns kundtyper och bolagsformer anses vara särskilt utsatta för penningtvätt? Hur träffar byrån sina kunder? Var i världen sker transaktionerna? 
	
	
	Aktuell riskbedömning
Riskbedömningen ska dokumenteras och vara relevant, uppdaterad och verklighetsanpassad. Utvärdering ska ske löpande, minst årligen, samt dokumenteras. Tag hänsyn till uppgifter som kommer fram vid byråns rapportering av misstänkta aktiviteter och transaktioner.

	
	
	Känner medarbetarna på byrån till den allmänna riskbedömningen av verksamheten?
Den allmänna riskbedömningen ska ligga till grund för riskhanteringen i det fortsatta kundarbetet.
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	Skriftliga rutiner

	
	
	Utgå från den allmänna riskbedömningen
Byråns rutiner och riktlinjer för att förhindra att verksamheten utnyttjas för penningtvätt och finansiering av terrorism ska skapas utifrån en relevant, uppdaterad och verklighetsanpassad allmän riskbedömning av byråns verksamhet.





	
	
	Hur ska penningtvätt förhindras?
De skriftliga rutinerna ska beskriva hur byrån arbetar för att förhindra penningtvätt och finansiering av terrorism. De ska också möjliggöra att misstänkt beteende hos kunderna identifieras och rapporteras till Finanspolisen.

	

	
	Vad ska de skriftliga rutinerna innehålla?
· Ansvar och organisation
· Riskklassificering
· Åtgärder för kundkännedom och kundriskbedömning
· Uppföljning av kunduppdrag och övervakning av transaktioner
· Rapportering till Finanspolisen
· Behandling och bevarande av handlingar och personuppgifter
· Lämplighetsprövning, utbildning och skydd av anställda
· Visselblåsarfunktion
· Intern kontroll


	
	
	Aktuella rutiner
Rutinerna ska dokumenteras och fortlöpande anpassas efter nya och förändrade risker för penningtvätt och finansiering av terrorism. Utvärdering av rutinerna ska ske löpande, minst årligen, samt dokumenteras.
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	Kundkännedom

	
	
	Vidtag åtgärder
Byrån har skyldighet att vidta åtgärder för kundkännedom, dvs. att inhämta och bedöma uppgifter om kunden, innan kunden antas samt löpande under affärsförbindelsen.

Kunden får inte antas om kundkännedom inte kan uppnås.
	
	
	Kontrollera och dokumentera 
· Identiteten på kundens företrädare
· Identiteten på verklig huvudman om verklig huvudman saknas i huvudmannaregistret
· PEP, person i politisk utsatt ställning
· Närstående samt medarbetare till PEP
· Etablering i ett högrisktredjeland
· Fördjupade kundkännedomsåtgärder vid behov

	
	
	Syfte och art
Kundkännedom handlar om att förstå kundens agerande, vilket omfattas av kravet på att inhämta information om affärsförbindelsens syfte och art.
· Syfte: Varför har kunden valt att inleda en affärsförbindelse med byrån/varför har en viss tjänst eller produkt valts?
· Art: Hur har kunden tänkt att tjänsten eller produkten ska användas (t.ex. frekvens och volym)?
	
	
	Riskbedömning av kundernas verksamheter
Kundens riskprofil ska bestämmas med utgångspunkt i den allmänna riskbedömningen och byråns kännedom om kunden. Riskerna i de olika tjänsterna kan se olika ut beroende på vilka riskfaktorer de vägs samman med.
Utgå från normal risk och argumentera för att höja eller sänka risken. Kundens riskbedömning ska följas upp löpande under pågående affärsförbindelse dock minst en gång per år och uppdateras när det finns anledning till det. Uppföljningen ska dokumenteras.




	
	
	Vidtag skärpta åtgärder vid hög risk
När risken för penningtvätt och finansiering av terrorism som förknippas med kundrelationen bedöms som hög ska ytterligare åtgärder utföras för att uppnå kundkännedom enligt 3 kap. 16 § penningtvättslagen. Sådana åtgärder kan avse inhämtande av ytterligare information om kundens affärsverksamhet eller ekonomiska situation och uppgifter om varifrån kundens ekonomiska medel kommer.
	
	
	PEP eller högrisktredjeland
Skärpta åtgärder ska alltid vidtas när kunden är en s k PEP, närstående till PEP eller känd medarbetare till PEP samt om kunden är etablerad utanför EES enligt 3 kap. 17 § penningtvättslagen, i ett land som har identifierats som ett högrisktredjeland av Europeiska kommissionen. 


	
	
	Agera vid misstanke
Var uppmärksam på avvikelser och misstänkt beteende. Tips på varningssignaler  har tagits fram av Samordningsfunktionen. Kvarstår misstanke efter närmare analys ska rapportering ske till Fipo.
	
	
	KYC- system
Vid användning av stödsystem för kundkännedom och riskprofil, s.k. KYC-system är det viktigt att säkerställa att det täcker alla administrativa krav eller komplettera med det som saknas (t ex allmän riskbedömning). Ett digitalt system kan aldrig ersätta den egna bedömningen, utan bör ses som ett verktyg som stödjer arbetet.
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	Rapporteringsskyldighet

	
	
	Registrera byrån i registret GoAML
Rapportering ska ske utan dröjsmål. Registrera byrån via länken https://fipogoaml.polisen.se så att byrån kan rapportera skyndsamt om det blir aktuellt.
	
	
	Meddelandeförbud
När du rapporterar en misstänkt transaktion till Fipo får du inte berätta för din kund eller för någon annan att du har rapporterat.

	
	
	Uppgiftsskyldighet
Säkerställ att det finns ett system så att uppgifter om en affärsförbindelse kan tas fram utan dröjsmål på begäran av Polismyndigheten eller Säkerhetspolisen.
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	Bevarande av handlingar

	
	
	Arkivering
Byrån ska spara handlingar och uppgifter om kundkännedom och transaktioner i fem år.
	
	
	Särskilda omständigheter
Om det är nödvändigt för att förebygga, upptäcka eller utreda penningtvätt eller finansiering av terrorism får byrån bevara handlingar och uppgifter under en längre tid än fem år, dock får inte tiden överstiga tio år.

	

	Intern Kontroll

	
	
	Utvärdering och kvalitetssäkring
Centralt funktionsansvarig ska utvärdera och kvalitetssäkra byråns system och rutiner för åtgärder mot penningtvätt löpande vid behov, dock minst en gång per år. Funktionsansvarig ska också säkerställa att respektive uppdragsansvarig utför planerade och nödvändiga kontroller för att hålla kundkännedomen aktuell för sina kunder.

	
	
	Skydd av anställda
Medarbetare som utsätts för hot eller tvång till följd av fullgörandet av skyldigheterna enligt penningtvättslagen ska omedelbart informera utsedd funktionsansvarig.









	
	
	Visselblåsarfunktion 
Rapportering av misstänkta överträdelser eller repressalier ska ske anonymt till utsedd funktionsansvarig.
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	Tillsyn

	
	
	Länsstyrelsen i Stockholm, Skåne och Västra Götaland
Sök information på länsstyrelsernas respektive hemsidor. Prenumerera på nyhetsbrev och information om webinar.
Kontakta länsstyrelsen vid frågor gällande kraven i penningtvättslagen.
	
	
	Om byrån får en tillsyn
Säkerställ att byrån skickar in samtliga uppgifter som efterfrågas samt att de är fullständiga. Länsstyrelsen fattar beslut på inskickade handlingar och ställer sällan följdfrågor.
Rådfråga expert på området vid osäkerhet kring efterlevnaden av penningtvättslagens administrativa krav innan handlingarna skickas in.


	
	
	Sanktionsbeslut
Finns att läsa på Länsstyrelsen i Stockholms hemsida under rubriken Ingripanden och sanktioner penningtvätt. Övriga sanktionsbeslut går att beställa från respektive länsstyrelse.
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